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1. EINFUHRUNG

Mit der Dokumentation GDI Mobile Zeiterfassung erhalten Sie alle nétigen Informationen um |hre GDI Zeit fur
den mobilen Bereich zu erweitern. Es werden lhnen zwei weitere Erfassungsmaoglichkeiten angeboten:

1. GDI Webterminal: Mit dem GDI Webterminal kénnen Sie lhre Buchungen (iber einen Internetbrowser

an lhre GDI Zeit Ubertragen.
2. GDI Zeit-App: Mit der GDI Zeit-App kdnnen Sie lhre Buchungen per App von lhrem Smartphone
(Android, 10S) an Ihre GDI Zeit Gbertragen.

N el 46% B 1450

13:11:53 Freitag, 26.01.2018 Tobias Schmitt /‘
Abteilung Markating
::::: —— ~
prw— ” — . ’
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sumn
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Urtsub 2650 D CludiaScheffer, Claudia = Ganommen
[ Jpr—— ke -

st-Gesamt 16215

Sollzit 16000 st us

s
Q
»
‘>

(3

Netzbatroier ¥ 16:43 =

GDI Webterminal GDI Zeit-App

Als Kommunikationsschnittstelle kommt bei beiden Mdoglichkeiten der GDI App-Server zum Einsatz. Dieser
erhalt alle notwendigen Informationen aus dem Live-System lhrer GDI-Zeit.

- oW

Version: 1.0.1.102

MName Bemerkung Mandanten Typ Status Version

[5) sotappserver gestartet | 1.0.1.102 |§|

GDI Server Manager: Ubersicht

GDI App Server

GDI App Server

GDI App-Server

Auf den folgenden Seiten werden wir lhnen beschreiben, wie die einzelnen Komponenten zu installieren und
konfigurieren sind. Des Weiteren erhalten Sie Informationen tber die Systemvoraussetzungen und Lizenzierung
lhres Produktes. Abgerundet wird diese Beschreibung mit einer ausfiihrlichen Anleitung fur die Bedienung des

GDI Webterminals sowie der GDI Zeit-App.
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2. SYSTEMVORAUSSETZUNGEN

2.1 GDI APP-SERVER

Fiir den GDI App Server gelten die gleichen Systemvoraussetzungen wie fur die GDI Zeit.

Diese finden Sie unter: https://www.gdi.de/zeiterfassung/

Hinweis: Auf dem Windows Betriebssystem sollte das Language Pack ,,Deutsch” installiert sein bzw. das
System die deutsche Sprache sprechen.

2.2 GDI WEBTERMINAL

Das GDI Webterminal 1.0.8.x benétigt einen Internet-Browser, eine bestehende Internetverbindung und
Java-Script muss aktiviert sein. Bei einer netzinternen Nutzung reicht die Verbindung zum GDI App Server.
Der GDI App Server muss mindestens ab Version 1.0.1.382 installiert sein.

Diese Internet Browser kénnen genutzt werden:

- e Microsoft Edge ab Version 20 oder neuer
- ' Mozilla Firefox ab Version 50 oder neuer

- @ Safari ab Version 10 oder neuer

- @ Google Chrome ab Version 48 oder neuer

- O Opera ab Version 35 oder neuer

2.3 GDI ZEIT-APP

Die GDI Zeit-App bendtigt ein Smartphone mit mindestens iOS 9.3 oder Android 4.0.3.
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3. LIZENZIERUNG UND NAMENSEINTRAG

3.1 GDI APP-SERVER

Zur Installation des GDI App Servers laden Sie bitte das aktuelle Setup des GDI Servermanagers unter
http://gdi-landau.de/Setup/ServerManager herunter. Alternativ steht ein passendes Setup im
Installationsverzeichnis der GDI Zeit im Ordner ,,MobileZeiterfassung” zur Verfugung.

Ein Namenseintrag fiir den GDI App-Server ist fir Kunden mit einem giltigen Softwarepflegevertrag fiir die
Produkte GDI Zeit und GDI Business-Line nicht erforderlich.

3.2 GDI WEBTERMINAL

Zur Installation des GDI Webterminals laden Sie bitte das aktuelle Setup des GDI Servermanagers unter
http://gdi-landau.de/Setup/Webterminal herunter. Alternativ steht ein passendes Setup im
Installationsverzeichnis der GDI Zeit im Ordner ,,MobileZeiterfassung” zur Verfligung.

Fur die Nutzung des Webterminals muss die Lizenz ,,GDI Zeit Web-/ Softterminal” erworben werden.
Fur Kunden die bereits ein Softterminal im Einsatz haben, muss das Webterminal nachlizenziert werden.

Sie erhalten dann einen neuen Namenseintrag fir Ihre GDI Zeit, der dort eingelesen werden muss.

3.3 GDI ZEIT-APP

Die GDI Zeit-App fir iPhone und iPad erhalten Sie kostenlos im iTunes Store.
Die GDI Zeit-App fiir Android erhalten Sie kostenlos im Google PlayStore.

Die Nutzung der App wird ab dem Zeitpunkt kostenpflichtig, nachdem der Nutzer in der App-Registrierung
freigeschaltet wurde. Die Preise entnehmen Sie aus den Nutzungsbedingungen, die Ihnen beim ersten
Aufruf der App-Registrierung fiir die GDI Zeit-App angezeigt werden. Ndhere Informationen zur
Nutzerregistrierung lesen Sie in Kapitel 7.
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4. INSTALLATION UND KONFIGURATION DES APP SERVERS

4.1 INSTALLATION DES APP SERVERS

Uber die Setup Datei ,GDIServerManagerSetup_X.X.X.XX.exe“ kann der GDI Server Manager in wenigen
Schritten installiert werden (Download: http://gdi-landau.de/Setup/ServerManager oder Ordner
»MobileZeiterfassung” im Installationsverzeichnis der GDI Zeit).

4.1.1 ERSTINSTALLATION

GGul-ServerManager

GDI ServerManager - InstallShield Wizard

Gdl-ServerManager Willkemmen bei Installshield Wizard fiir GDI

ServerManager

InstallShield(R) Wizard installiert GDI ServerManager auf
Threm Computer. Klicken Sie auf "Weiter', um
fortzufahren.

<zurick | Weiter > | | Abbrechen

©GDI mbH, GDI Mobile Zeiterfassung Stand: 19.09.2022 Seite 8 von 133


http://gdi-landau.de/Setup/ServerManager

GUl¥

GDI ServerManager - InstallShield Wizard “

Lizenzvereinbarung
Bitte lesen Sie die nachfolgende Lizenzvereinbarung sorgféltig durch. El-nl l

Mit der BILD-MACH-UMTEN Taste kinnen Sie den Rest der Vereinbarung sehen.

hllgemeine Geschafts- und Softwareiiberlassungsbedingungen der GDI mbH
Gesellschaft fiir Datentechnik und Informationssysteme mbH in Landau, nachfolgend
GDI genannt

g1 Lieferung von Standardprogrammen

1.1 Die Eigenschaften der Programme ergeben sich aus der jeweiligen
Produktbeschreibung, ergénzend aus der Benutzerdokumentation. Gesetzliche
Vorschriften oder fir die Programme dhnlich zwingende Vorgaben werden eingehalten.

1.2 Bei Lieferung von OEM-Produkten gelten die

W
Sind Sie mit allen Bedingungen der Lizenzvereinbarung einverstanden?
Wenn Sie ‘Nein' auswahlen, wird das Setup beendet. Um GDI
ServerManager installieren zu kinnen, missen Sie dieser Vereinbarung
Zustimmen.

InstallShield

< Zuriick " Ja | | Mein
GDI ServerManager - InstallShield Wizard
Zielpfad wihlen
Ordner auswahlen, in dem die Dateien installiert werden sollen. Eﬂl ’:

@
il
o
i
o

Setup installiert GDI ServerManager in den folgenden Crdner.

Klicken Sie auf "Weiter', um in diesen Ordner zu installieren. Um in einen anderen Ordner
zu installieren, klicken Sie auf 'Durchsuchen’ und wahlen Sie einen anderen Ordner.

Zielordner

C:\GDI\ServerManager

< Zurtick ” Weiter > | |Abbred'1en |

GDI ServerManager - InstallShield Wizard E

Bereit zur Installation des Programms

Der Assistent ist zur Installation bereit. El-nl ’:

Klicken Sie auf 'Installieren’, um mit der Installation zu beginnen.

Wenn Sie die Installationseinstellungen tberpriifen oder &ndern méchten, Kicken Sie auf
‘Zuriick’. Klicken Sie auf 'Abbrechen’, um den Assistenten zu beenden.

m
=

< Zuriick " Installieren | | Abbrechen
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GDI ServerManager - InstallShield Wizard

Installshield Wizard abgeschlossen
Edl-ServerManager

Installshield Wizard hat GDI ServerManager erfolgreich
installiert. Klicken Sie auf 'Fertig stellen’, um den Assistenten
zu verlassen,

< Zuriick | Fertig stellen Abbrechen

4.1.2 UPDATE-INSTALLATION

Moglichkeit 1: Zum aktualisieren des App Servers starten Sie den GDI Server Manager Uber die
,ServerManager.exe”. Beim Start der Anwendung, werden Sie aufgefordert lhr Passwort einzugeben. Nun
konnen Sie die Update-Installation Gber den ,, Update” Button im GDI App-Server starten:

) <

Mame

'si |GDIApp5eruer

Confirm
Die Version 1.0.1.102 ist verfaghbar.
Méachten Sie das Update installieren?

Y¥es Mo |

GDI Updater

‘- Update wird installiert...

Danach kénnen Sie sich wieder mit lhrem Passwort am GDI App-Server anmelden.

©GDI mbH, GDI Mobile Zeiterfassung Stand: 19.09.2022 Seite 10 von 133



GUl¥

SOFTWARE

Moglichkeit 2: Update-Installation tGber die neue Setup Datei ,,GDIServerManagerSetup_X.X.X.XX.exe":

GDI ServerManager - InstallShield Wizard

Edl-ServerManager

Die Ausfiihrung von InstallShield Wizard fiir GDI
ServerManager wird wiederaufgenommen.

Wizard wird die Installation von GDI ServerManager auf
Threm Computer fertig stellen. Klicken Sie auf "Weiter', um
fortzufahren.

<zuock | Weiter > | | Abbrechen |

GDI ServerManager - InstallShield Wizard

Setup-Status

[CTn |7 &

1.0.1.102

Der InstallShield{R) Wizard aktualisiert (1.0, 1. 100) von GDI ServerManager auf Version

C:\...\ServerTypes\AppRegistrierung\GDIAppRegistrierung. exe

InstallShild

GDI ServerManager - InstallShield Wizard

Gdl-5erverManager

Update abgeschlossen

Installshield(R) Wizard hat GDI ServerManager auf Version
1.0.1.102 aktualisiert.

< Zuriick Abbrechen
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Deinstallieren Sie das Programm iber die Windows Systemsteuerung| Programme und Features

T E

Systemsteuerung\Alle Systemsteuerungselemente\Programme und Features

Installierte Updates anzeigen

#) Windows-Features aktivieren
oder deaktivieren

Programm vom Netzwerk
installicren

1 Element ausgewahlt

Startseite der Systemsteuerung

ung » Alle Systemstes | + Prog und Features

Datei  Bearbeiten Ansicht Bxras 7

Programm deinstallieren oder andern

Wahlen Sie ein Programm aus der Liste aus, und klicken Sie auf "Deil

", “Andem" oder "Rep

v & | "Programmeund Features' d.. 0

DXaaxv=

", um es zu deinstallieren.

- cER

@

Organisieren ~ Andern = @
MName Herausgeber Installiert am  GréBe Version
...,’ GD| Personalzeit GDI mbH Landau 11.02.2017 4.2.1.847 (07.02.2017)
[EHGDI ServerManager GDI mbH 14.02.2017 798MB_ 1.0.1.102
ﬁ!GD\ Webterminal GDI mbH 13.02.2017 263MB  1.0.0.1

ﬂ GDI mbH Produktversion: 1.0.1.102 Supportlink: http://www.GDl.de

Hilfelink:  http://www.GDl.de GraBe: 79,8 MB
79,8 MB %/ Computer

Folgen Sie den Anweisungen die lhnen der Assistent bietet:

GDI ServerManager - InstallShield Wizard

Wollen Sie wirklich die ausgewdhlte Anwendung und alle dazugehérigen Features

entfernen?

Mein

Falls in Threm GDI App-Server noch Server eingerichtet sind erhalten die folgende Meldung:

GDI ServerManager - InstallShield Wizard

Folgende Server sind noch installiert:
GDIAppServer

Diese werden bei der Deinstallation entfernt. Machten Sie mit der Deinstallation

fortfahren?

Mein
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GDI ServerManager - InstaliShield Wizard

Setup-Status

CTe | V" &

Der InstallShield(R) Wizard entfernt GDI ServerManager

Die Installation wird iberpriift

InstallShield

Sind noch Dateien in Verwendung erscheint folgende Meldung:

GDI ServerManager - InstallShield Wizard

Dateien werden verwendet

Einige der Dateien, die aktualisiert werden missen, sind zur Zeit
gedffnet.,

cTe | &

Folgende Anwendungen verwenden Dateien, die von diesem Setup aktualisiert werden
miissen.

GDI CodeSite Dispatcher

(®) Anwendungen automatisch schlisfien,
() Anwendungen nicht schliefien. (Dies macht sinen Neustart erforderlich.)

InstallShield

[ ok | | abbrechen

GDI ServerManager - InstallShield Wizard

Deinstallation ist abgeschlossen
Gdl-ServerManager

Der InstallShield Wizard hat die Deinstallation von GDI
ServerManager erfolgreich beendet.

Abbrechen

< Zurick | Fertig stellen
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4.2 EINRICHTUNG DES APP SERVERS

Zum Einrichten eines App Servers starten Sie den GDI Server Manager Uber die ,ServerManager.exe”. Beim
ersten Start der Anwendung, werden Sie aufgefordert ein Administrator-Passwort zu wahlen.

y

GDI Server Manager: Login @

Passwort

Passwort wiederholen

[ Anmelden ]

Dieses Administrator-Passwort muss bei jedem folgenden Start angegeben werden.

GDI Server Manager: Login
Passwort
|
[ Anmelden ]

Hinweis: Sollten Sie das Passwort vergessen haben, dann kontaktieren Sie lhren GDI Support.

In der darauf folgenden Maske sehen Sie alle installierten Server. Es werden der Name, die Bemerkung, die
ausgewdhlten Mandanten, der Server Typ, der aktuelle Status (,nicht installiert”, ,gestoppt”, , gestartet”) sowie
die Versionsnummer angezeigt.

GDI Server Manager: Ubersicht = =

+ x 9 Version; 1.0.1.102

Mame Bemerkung Mandanten Typ Status Version

GDIAppServer GDI AppServer GDI App Server gestartet  1.0.1.100 D
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Erlduterung:

Update . . . .
b U aktualisiert den bestehenden Server auf eine neuere Version (wenn aktiv)

akutalisiert die Indices in dem bestehenden Server um Anfragen schneller auszufiihren (wenn aktiv, dies
wird fiir den Einsatz der GDI Business-Line bendtigt)

E /@ startet oder beendet den Server Dienst
(E offnet das Verzeichnis in dem die Log Dateien des jeweiligen Servers abgelegt werden

Einstellungen des Servers kdnnen nachtraglich verandert werden

/ dienen zum Hinzufligen neuer sowie entfernen bereits installierter Server

9

sucht nach neuen Updates fiir den GDI Server Manager

Um die Ersteinstellung des GDI App Servers vorzunehmen klicken Sie auf .

GDI Server Manager: Server Einstellungen *
_~ Stammdaten
Server Typen
(®) App Server () GFK Server () TSE-Server (C) Dashboard Server

Mame |GDIAppServer |
Beschreibung |GDIAppServer |
Dienst Starttyp (® Automatisch (O Manuel

Port [23086 |
Webterminal Url |htb:us:.|",|""'IP-Adresse oder URL des Servers":8081/Zeiterfassung |
S50

S5L Zertifikat |I \AppServerDefault. pem |

S5L Zertifikat Passwort | | |

Hinweis: Wenn Sie kein eigenes Zertifikat angeben, wird ein Standard-Zertifikat verwendet

Hinzufiigen Abbrechen

Hinweis: Bitte wahlen Sie einen Port aus, der von keiner anderen Anwendung verwendet wird. Ein Port kann
jeweils nur mit einer Anwendung kommunizieren. Dieser Port muss bei der Portweiterleitung auf lhrem
Router fiir diesen Rechner verwendet werden, sodass die GDI App / GDI Webterminal mit dem Server
kommunizieren kann.
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Webterminal URL: Geben Sie hier die URL an, unter der lhr Webterminal erreichbar ist. Diese Angabe wird als
Link in den Antrags-E-Mails hinterlegt. Werden diese versendet so hat der Anwender die Moglichkeit, direkt
aus der Mail auf das Webterminal zuzugreifen. Wird hier keine URL hinterlegt so wird ein Standard Link auf die
Internetseite von GDI aktiviert.

SSL: Hier kdnnen Sie ein Unternehmen eigenes Zertifikat hinterlegen. In der Zeile ,SSL Zertifikat” hinterlegen
Sie den Pfad wo ihr Zertifikat abgelegt ist. Akzeptiert werden Zertifikate mit den Dateiendungen *.pem, *.key
und *.csr. Geben Sie in der Zeile ,,SSL Zertifikat Passwort” das Passwort zu Ihrem hinterlegten Zertifikat ein.

Hinweis: Wenn Sie kein eigenes Zertifikat angeben, wird ein Standard-Zertifikat verwendet.

Wenn Sie lhre Angaben gemacht haben, erscheint erneut die Ubersicht aller Server. Hier sollten Sie nun lhren
neuen Server finden. Damit der GDI App Server mit den GDI Apps kommunizieren kann, miissen beim App
Server die entsprechenden Angaben zu den verwendeten Mandanten hinterlegt werden. Hierflr klicken Sie

bitte auf des App Servers.

Nun wahlen Sie den Reiter ,,Mandanten Verwaltung”.

GDI Server Manager: Server Einstellungen @
Stammdaten rADp Kunﬁguraﬁgv)’Mandanten Verwaltung]
‘App Server Mandanten PZE Mandanten aus "ZTSERVICE.ZS" einlesen:
|0 - PZE Datenbank =] Pfad der "ZTSERVICE.Z5™ =
1 - Testmandant Importieren |
‘Ausgewdhlter Mandant l
Datenbank Zeitservice |
Mandantenname [PZE Host |192.168.0.235
Beschreibung ‘ Port |2304E
Host [pb1
Port [23053
Pfad C: \GDI‘\GDI-ZEit\I\"!andantEn\liGDI‘\CE]
User ‘sysdha
Passwort ~ weseeeees

Je nachdem welche Apps Sie benutzen mochten, bendtigen Sie einen entsprechenden Mandanten.

Unter , App Server Mandanten“ kénnen Sie zwischen den einzelnen Mandantentypen wéhlen:

GDI Zeit Datenbank: Notwendig fiir z.B. die GDI Zeit App / GDI Webterminal

Business-Line Datenbank: Notwendig fiir z.B. die GDI BLine mobil-App

Uber die Buttons kénnen Sie neue Mandanten anlegen oder vorhandene entfernen.
Sie haben die Moglichkeit die notwendigen Angaben manuell oder automatisch zu erfassen.

Automatisch:
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GDI Zeit Datenbank:

Unter ,Pfad der ,,ZTSERVICE.ZS““ wahlen Sie bitte den Pfad der ,,ZTSERVIC.ZS“-Datei lhrer GDI Zeit aus.
BlLine Datenbank:

Unter ,Pfad der ,Mandant.txt““ wahlen Sie bitte den Pfad der ,,Mandant.txt“-Datei ihrer GDI Business-Line aus.

Nach betétigen des , Importieren” Buttons wird die jeweilige Datei nun automatisch ausgelesen und stellt lhnen
unter ,App Server Mandanten” die vordefinierten Einstellungen der einzelnen Mandanten dar. Durch die
Selektion in der Auswabhlliste, kénnen Sie den passenden Mandanten auswahlen und gegebenenfalls anpassen.

Manuell:

Bitte geben Sie folgende Daten ein, damit der App Server ordnungsgemdfl mit lhrer GDI App
zusammenarbeiten kann:

Ausgewidhlte Datenbank:

Mandantenname: Beliebiger Name fiir die Anzeige in der Ubersicht

Beschreibung: Beliebiger Text zur naheren Erlduterung des Mandanten
Host: Servername/IP auf dem die Datenbank der GDI Zeit ausgefiuhrt wird
Port: Port unter der die Datenbank der GDI Zeit erreichbar ist

Pfad: Pfad samt Dateiname der Datenbank der jeweiligen GDI Zeit

User: Benutzername der GDI Zeit-Datenbank

Passwort: Benutzername der GDI Zeit-Datenbank

Zeitservice (Nur beim Typ ,,GDI Zeit Datenbank*):

Host: Servername/IP auf dem der Zeitservice der GDI Zeit ausgefuhrt wird

Port: Port unter der der Zeitservice der GDI Zeit erreichbar ist

Nachdem Sie die benétigten Mandanten hinzugefiigt haben, klicken Sie anschlieBend auf den Reiter ,,App
Konfiguration”.
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App Auswahl:
GDI Webterminal hd
GD1 Zeit

Bitte fiigen Sie aus der re| D1 BLine mobil

2861 BLine mabil pro
(Seiken keine Mandanten auswahibar sein, kTR ]
HF Bau App
GDI Vertrieb
GDI Terminplaner

Zugewiesene Mandanten

0 - PZE Datenbank

0 - O_Beispielfirma

=

T] App Registrierung

SMTP Konfiguration fiir Email-Versand
Server-Name
Port
Verschlisselung S5L/TLS
Benutzername

Passwort

Alias-Name

Absender-E-Mail-Adresse

SASL Authentifizierung 0
SASL Digest MD5 O
SASL Cram MD5 O
SASL NTLM [

Testen

Ubernehmen

Jeder GDI App Server ist in der Lage mit verschiedenen

nten hinzu, der fir die GDI

pll.

nten Verwahung” hinzufigen)
Verfiigbare Mandanten

Mandanten des Typs: PZE Datenbank

Abbrechen

Apps gleichzeitig zu kommunizieren.

Hier kdnnen Sie Uber die Auswahlliste zwischen den verfliigbaren Apps wahlen:

GDI Zeit HF Bau App

GDI BLine mobil GDI Vertrieb

GDI BLine mobil pro GDI Terminplaner
GDI Webterminal

Bevor Sie die jeweilige App verwenden kdnnen, missen Sie

hier der jeweiligen App einen entsprechen

Mandanten zuordnen. In der rechten Liste finden Sie alle zur Auswahl stehenden Mandanten, die dem

erforderlichen Datenbanktyp der jeweiligen App entsprechen.

Uber den griinen Pfeil kann ein Mandant

zugewiesen werden und mit dem roten Pfeil kdnnen Sie eine Zuweisung wieder riickgangig machen.

Folgende Apps bendtigen folgende Zuweisungen

App Name Mandanten
GDI Zeit 1 x GDI Zeit Datenbank
GDI BLine mobil 1 x BLine Datenbank

GDI BLine mobil pro

1 x BLine Datenbank

GDI Webterminal

1 x GDI Zeit Datenbank

HF Bau App

1 x GDI Zeit Datenbank

GDI Vertrieb

1 x BLine Datenbank

GDI Terminplaner

1 x BLine Datenbank
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SMTP Konfiguration fiir E-Mail Versand:

Hier kdnnen Sie Ihre Daten eines SMTP Servers hinterlegen. So wird man Uber jeden Antragsstatus per E-Mail
informiert.

Fur jeden Mitarbeiter und Vorgesetzten ist eine glltige E-Mail-Adresse in der GDI Zeit unter "Stammdaten |
Zeiterfassungsstamm| Personal" einzutragen.

Bendtigt werden die Zugangsdaten fiir das betreffende E-Mailkonto. Die nachfolgenden Angaben sind als
Beispielangaben zu verstehen.

SMTP Konfiguration fiir E-Mail Versand

SMTP-Server smtp.web.de

Port 587

Verschliisselung STARTTLS

Benutzername WalterMustermann@web.de

PaSSWOFt 3k 3k 3k 3k 3k ok 3k 3k k k

Alias-Name Walter Mustermann

Absender-E-Mail-Adresse WalterMustermann@web.de

SASL Authentifizierung Aktivieren der Option "SASL Authentifizierung",

wenn |hr Provider dies erfordert. Uber drei
weitere Checkboxen ldsst sich die Methode der
Authentifizierung beeinflussen (Digest MDS5,
Cram MD5, NTNLM. Welche Methode der SMTP-
Server erwartet ist ggfs. beim Provider zu
erfragen.

SASL Digest MD5 Diese Option ist der CRAM-MD5 &hnlich, jedoch
mit der Moglichkeit, zusatzliche Parameter wie
Integritatssicherung auszuhandeln.

SASL Cram MD5 Diese Option vermeidet die Ubertragung des
Passworts im Klartext.

SASL NTLM Diese Option ist ein Authentifizierungsverfahren
fur Rechnernetze. Es verwendet eine Challenge-
Response-Authentifizierung. Durch den Einsatz
von NTLM {ber HTTP ist ein Single Sign-on auf
Web- oder Proxyservern unter Verwendung des
Berechtigungsnachweises der Windows-
Benutzeranmeldung moglich.

Mit dem Button ,Testen” kénnen Sie Uberpriifen, ob der Mailversand einwandfrei funktioniert. Hierbei wird
eine Testmail erstellt und an den eingegeben Account gesendet.

Alle Ihre Einstellungen werden mit dem Bestétigen des ,Ubernehmen” Buttons gespeichert. Die Zuweisung der
Datenbank zu GDI Zeit und GDI Webterminal erfolgt synchron. Hier muss die Datenbank nur einmal zugewiesen
werden.
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Zuletzt muss nur noch der GDI App Server mit einem Klick auf in der Ubersicht des Servermanagers
gestartet werden.

Wurden die Daten fir die E-Mail Konfiguration gedndert, dann muss der GDI App Server einmal ,gestoppt” und
wieder ,gestartet” werden, damit die Anderungen iibernommen werden.

Wichtige Hinweise beim Einsatz der E-Mail Accounts der Provider Strato und 1&1:
Strato:

- Fur die Nutzung der ,,SSL” Verschlisselung ist der Port 465 zu verwenden.

- Fur die Nutzung der ,, TLS” Verschliisselung ist der Port 587 zu verwenden.

1&1:

- Fur die Nutzung der ,,SSL” Verschlisselung ist der Port 465 zu verwenden.
- Die Nutzung der ,, TLS“ Verschliisselung wird nicht unterstitzt.

4.3 NUTZLICHE HINWEISE

Um zu testen, ob lhr Server erreichbar ist, kdnnen Sie folgende URL im Browser eingeben:
https://*IP-Adresse des Servers*:*Eingetragener Port des Servers*/Echo
Wenn alles funktioniert, sollten Sie die Meldung ,,GDIServername wurde gestartet!” erhalten.

(Gegebenenfalls erscheint zuvor eine SSL-Meldung, die bestatigt werden muss).

Wenn Sie den Parameter *IP des Servers* mit lhrem DynDNS Eintrag ersetzten, konnen Sie testen, ob lhre
DynDNS Weiterleitung problemlos funktioniert. Evtl. muss hier im Router auch der Port 8081 und/oder 8080
weitergeleitet werden.

Fiir die einwandfreie Kommunikation des GDI App Servers miissen sowohl der Server eigene Port (Standard:
23043) fir eingehende sowie der Port 23066 fiir ausgehende Verbindungen offen sein.

Verwendung von Standard Ports bei Neuanlage:
Bis Version 1.0.1.118: Port 23043
Ab Version 1.0.1.129: Port 23066
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INSTALLATION UND KONFIGURATION DES WEBTERMINALS

5.1 INSTALLATION DES WEBTERMINALS

Uber die Setup Datei ,Webterminal_X.X.X.XX.exe“ kann das GDI Webterminal in wenigen Schritten
installiert werden (Download: http://gdi-landau.de/Setup/Webterminal).

Alternativ steht ein passendes Setup im Installationsverzeichnis der GDI Zeit im Ordner
,MobileZeiterfassung” zur Verfiigung.

5.1.1 ERSTINSTALLATION

Bevor das GDI Webterminal installiert werden kann, muss zuerst der GDIWebAppsTomcat

installiert werden.

GDI Webterminal - InstallShield Wizard

Fir GDI Webterminal missen folgende Elemente auf Ihrem Computer installiert sein.
g Klicken Sie auf "Installieren”, um mit der Installation dieser Elemente zu beginnen.

Status Anforderung
Bevorstehend GDIWebAppsTomcat

Installieren || Abbrechen
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GDI WebAppsTomcat - InstallShield Wizard
Edl- Tomeat Willkommen bei Installshield Wizard fiir GDI
WebAppsTomcat

Inztallshield(R) Wizard installiert GDI WebAppsTomcat auf
Threm Computer, Klidken Sie auf "Weiter', um
fortzufahren.

<Zurick | Weiter > | | Abbrechen
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Wichtig: Hier legen Sie fest, in welchen Zielordner Sie den GDI Tomcat sowie danach auch das GDI
Webterminal installieren. Der Pfad ist bei der Installation des GDI Webterminals nicht mehr

anderbar.
GDI WebAppsTomcat - InstallShield Wizard “
Zielpfad wahlen
Ordner auswéhlen, in dem die Dateien installiert werden sallen. Elnl l

Setup installiert GOI WebAppsTomcat in den folgenden Ordner,

Klicken Sie auf "Weiter', um in diesen Ordner zu installieren. Um in einen anderen Crdner
zu installieren, kicken Sie auf 'Durchsuchen’ und wahlen Sie einen anderen Ordner.

Zielordner

C:\GDI\WebAppsTomcat

< Zurlick ” Weiter = | | Abbrechen |
GDI WebAppsTomcat - InstallShield Wizard “
Bereit zur Installation des Programms
Der Assistent ist zur Installation bereit, Eﬂl ’:

Klicken Sie auf Installieren’, um mit der Installation zu beginnen.

Wenn Sie die Installationseinstellungen Gberprifen oder dndern machten, kicken Sie auf
‘Zurtick', Klicken Sie auf ‘Abbrechen’, um den Assistenten zu beenden.

m
(=1

< Zuriick " Installieren | | Abbrechen
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GDI WebAppsTomcat - InstallShield Wizard n
Setup-Status
GOl
Der InstallShield(R) Wizard installiert GDI WebAppsTomcat
Verkniipfungen werden erstellt
IstallShield
Abbrechen

GDI WebAppsTomcat - InstallShield Wizard

InstallShield Wizard abgeschlossen
Edl- Tomeat

Installshield Wizard hat GDI WebAppsTomcat erfolgreich
installiert. Klicken Sie auf 'Fertig stellen’, um den Assistenten
zu verlassen,

< Zuriick Abbrechen
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Danach startet direkt die Installation des GDI Webterminals.

GDI Webterminal - InstallShield Wizard X

Gt webterninal [N

Webterminal

InstalShield(R) Wizard installert GDI Webterminal auf
Threm Computer., Kiicken Sie auf 'Weiter', um
fortzufahren,

<2eick | Weiter > | | Abbrechen

Die Angabe des Zielordners ist hier nicht mehr dnderbar.

GDI Webterminal - InstallShield Wizard

Zielpfad wihlen
Ordner auswahlen, in dem die Dateien installiert werden sollen, Enl L

Setup installiert GDI Webterminal in den folgenden Ordner,

Klicken Sie auf "Weiter', um in diesen Ordner zu installieren. Um in einen anderen Ordner
zu installieren, kKicken Sie auf 'Durchsuchen' und wahlen Sie einen anderen Ordner.

Zielordner

CAGDIWebAppsTomeat! apache-tomeat-9, 0,0, M10hwebapps!,

Installshield

| < Zuriick " Weiter = | |Abbrecher1

In diesem Schritt sind die Eingaben erforderlich um den App Server zu erreichen:
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| https://*IP-Adresse des Servers|

| <Zuick | Weiter > |  Abbrechen |

Bereit zur Installation des Programms
Der Assistent ist aur Installation bereit,

Kicken Sie auf ‘Instalieren’, um mit der Installation zu beginnen,

Wenn Sie die Instalationseinstellungen Uberprifen oder andern machten, kicken Sie auf
‘Zurick, Kicken Sie auf ‘Abbrechen’, um den Assistenten zu beenden.
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Der InstallShield(R) Wizard installiert GOI Webterminal

C:\...\examples\WEB-INF\dasses Wwebsocket\ExamplesConfig. dass

InstallShield

GDI Webterminal - InstaliShield Wizard

InstaliShield Wizard abgeschlossen
Eal-Webterminal

InstaliShield Wizard hat GOI Webterminal erfoigreich
instalert. Kicken Sie auf Fertig stellen’, um den Assistenten
2u verlassen,

<2uick [Fertgstelen |  Abbrechen
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5.1.2 UPDATE-INSTALLATION

Ist bereits ein Webterminal Setup auf lhrem System installiert und Sie fiihren ein neueres Setup aus kommt
folgende Meldung:

GDI Webterminal - InstallShield Wizard

Fur GDI Webterminal missen folgende Elemente auf Threm Computer installiert sein.
q’ Klicken Sie auf "Installieren”, um mit der Installation dieser Elemente zu beginnen,

Status Anforderung
Bevorstehend GDIWebAppsTomcat

Installieren || Abbrechen

GDI Webterminal - InstallShield Wizard

Dieses Setup fihrt ein Update von 'GDI Webterminal' durch. Machten
Sie fortfahren?

Ja | | Mein
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GDI WebAppsTomcat - InstallShield Wizard
EGuol- Tomeat Die Ausfiihrung von InstallShield Wizard fiir GDI

WebAppsTomcat wird wiederaufgenommen.

Wizard wird die Installation von GDI WebAppsTomcat auf

Threm Computer fertig stellen. Klicken Sie auf "Weiter', um

fortzufahren,

< Zuriick Weiter = | | Abbrechen

GDI WebAppsTomcat - InstallShield Wizard

Setup-Status

Der InstallShield(R) Wizard aktualisiert {1.00.000) van GDI WebAppsTomcat auf Version
2002

Schriftarten werden registriert

InstallShisld
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GDI WebAppsTomcat - InstallShield Wizard
Update abgeschlossen
G- Tomeat
InstallShield(R) Wizard hat GDI WebAppsTomcat suf Version
2.0.0.2 aktualisiert.
< Zurick Abbrechen
GDI Webterminal - InstallShield Wizard

Edl-Webterminal Willkemmen bei Installshield Wizard fiir GDI

Webterminal

Installshield(R) Wizard installiert GDI Webterminal auf
Threm Computer. Klicken Sie auf "Weiter', um
fortzufahren,

<zurick | Weiter > | | Abbrechen
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GDI Webterminal - InstallShield Wizard

Zielpfad wahlen
Ordner auswahlen, in dem die Dateien installiert werden sollen. Einl .’_

Setup installiert GOI Webterminal in den folgenden Ordner.,

Klicken Sie auf "Weiter', um in diesen Ordner zu installieren. Um in einen anderen Ordner
zu installieren, kicken Sie auf 'Durchsuchen’ und wahlen Sie einen anderen Ordner.

Zielordner

CAGDTWebterminalapache-tomcat-2, 0,0, M10webapps),

Installshield

< Zuriick " Weiter = | |Abbrechen

GDI Webterminal - InstallShield Wizard

Bereit zur Installation des Programms

Der Assistent ist zur Installation bereit. E-nl ’_

Klicken Sie auf 'Installieren’, um mit der Installation zu beginnen.

Wenn Sie die Installationseinstellungen berpriifen oder &ndern machten, klicken Sie auf
‘Zurlick’, Klicken Sie auf 'Abbrechen’, um den Assistenten zu beenden.

Installshield

< Zuriick " Installieren | | Abbrechen
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GDI Webterminal - InstallShield Wizard

InstallShield Wizard abgeschlossen
Gudl-Webterminal

Installshield Wizard hat GOI Webterminal erfolgreich
installiert. Klicken Sie auf 'Fertig stellen’, um den Assistenten
zu verlassen,

< Zuriick Abbrechen
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5.1.3 REPARATURINSTALLATION

Ist bereits ein Webterminal Setup auf lhrem System installiert und Sie das gleiche Setup nochmal aus,
wird das Setup fiir den GDI Tomcat nochmals ausgefiihrt. Danach haben Sie fiir die Installation des GDI
Webterminals folgende Moglichkeiten:

GDI Webterminal - InstallShield Wizard

Willkommen
Programm &ndern, reparieren oder entfernen, hﬁl b’(

Willlkommen beim Verwaltungsprogramm von GDI Webterminal. Mit diesem Programm kénnen Sie
Anderungen an der aktuellen Installation varnehmen. Wahlen Sie eine der unten aufgefiihrten
Optionen aus.

®) Programm &ndern

- L
-J__J Wahlen Sie neus Programmfeatures aus ader entfernen Sie bereits
L installierte Features.

) Programm reparieren
-‘r Installieren Sie alle Programmfeatures erneut, die vom varherigen Setup
= installiert wurden.

IProgramm entfernen

=
|{:J‘ Entfernen aller installierter Features,

= Zuriick Abbrechen

1. Programm dndern: Hier kdnnen Sie weitere Programmfeatures hinzufligen oder aus bestehender
Installation entfernen.

2. Programm reparieren: Hier kdnnen Sie einen Reparaturinstallation Ihrer bestehenden Installation
durchfiihren. Dies ist sinnvoll, wenn z.B. eine Datei defekt ist oder geldscht wurde.

3. Programm entfernen: Hier kann das Programm deinstalliert werden.

5.1.4 DEINSTALLATION

Deinstallieren Sie das Programm lber die Windows Systemsteuerung| Programme und Features

1=+ Systemsteuerung\Alle Systemsteuerungselemente\Programme und Features S=
T ﬁ » Systemsteuerung » Alle Systemsteuerungselemente + Programme und Features v & Programme und Features” d.. @
v = 7 —= | a&m
? & .
Datei Bearbeiten Ansicht Exiras  ? X B BXVvV= &
Startseite der Syst: t . . =
arisefie dersysiemsieuemng Programm deinstallieren oder andern
Installierte Updates anzeigen ‘Wihlen Sie ein Programm aus der Liste aus, und klicken Sie auf "Deinstallieren”, "Andern” oder "Reparieren’, um es zu deinstallieren.
) Windows-Features aktiviersn
oder deaktivieren
Programm vom Metzwerk Organisieren + Endem = @
installieren -
MName Herausgeber Installiert am  GréaBe Version @
§5GDI WebAppsTomcat GDI mbH 30.08.2017 177TMB 2002
§5GDI Webterminal GDI mbH 30.08.2017 363IMB  1.004 v
< >
| DI mbH Produkiversion: 1.0.0.4 Supportlink:  http://www.GDImbH.com
= Hilfelink:  http://www.GDImbH.... GroBe: 36,3 MB
1 Element ausgewdhlt 36,3 MB 1% Computer
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Ab der GDI Webterminal Version 1.0.0.4 sind in der Windows Systemsteuerung| Programme und Features zwei
Eintragungen:

- GDI WebAppsTomcat
- GDI Webterminal

Fiir die Deinstallation des GDI Webterminals wahlen Sie den Eintrag und driicken auf die Schaltflache
,Deinstallieren”:

GDI Webterminal - InstallShield Wizard

Wollen Sie wirklich die ausgewshlte Anwendung und alle dazugehédrigen Features
entfernen?

GDI Webterminal - InstallShield Wizard

Setup-Status ‘“

4

Der InstallShield(R) Wizard entfernt GDI Webterminal

C:\...\examples\WEB-INF\dasses\RequestHeaderExample.java

InstallShisld
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GDI Webterminal - InstallShield Wizard

Deinstallation ist abgeschlossen
Eudl-Webterminal

Der Installshield Wizard hat die Deinstallation von GDI
Webterminal erfolgreich beendet.

< Zuriick | Fertig stellen Abbrechen

Fiir die Deinstallation des GDI WebAppsTomcat wéahlen Sie den Eintrag und driicken auf die Schaltflache
,Deinstallieren”:

GDI WebAppsTomcat - InstallShield Wizard

Installation wird vorbereitet...

GDI WebAppsTomcat Setup bereitet den InstallShield Wizard
vor, der Sie durch den Setup-Vorgang leiten wird, Bitte
warten,

Installation wird vorbereitet...
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Wollen Sie wirklich die ausgewshlte Anwendung und alle dazugehirigen Features
entfernen’?

GDI WebAppsTomcat - InstallShield Wizard

Setup-Status

Der InstallShield{R) Wizard entfernt GDI WebAppsTomcat

C:\GDI\WebAppsTomcatijre1.8.0_101'bin\serverWusage. bt

InstallShield

GDI WebAppsTomcat - InstallShield Wizard

Deinstallation ist abgeschlossen

Der InstallShield Wizard hat die Deinstallation von GDI
WebAppsTomcat erfolgreich beendet,

@J Ja, Computer jetzt neu starten.
(:J Mein, Computer wird spater neu gestartet.

Mehmen Sie alle Disketten aus den Laufwerken, und klicken
Sie anschliefiend auf 'Fertig stellen’, um das Setup
abzuschliefien.

< Zuriick Fertig stellen

Abbrechen

Bei diesem Schritt sollten Sie den Neustart durchfiihren. Wenn Sie ggf. das Programm neu installieren

mochten, ist der Vorgang nach dem Neustart vollstdndig abgeschlossen.
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5.2 AUFRUF DES WEBTERMINALS

Das GDI Webterminal kann nun in Ihrem Browser lber die bei der Installation eingetragenen URL
(https://*IP-Adresse des Servers*:8081/Zeiterfassung) aufgerufen werden.

5.3 NUTZLICHE HINWEISE
5.3.1 AUFRUF DES WEBTERMINALS FUNKTIONIERT NICHT
Sollte ein Aufruf nicht méglich sein prifen Sie folgendes:

1. Ist der GDI App-Server erreichbar? (siehe Kapitel 4.3)
Lauft der Tomcat?
Rufen Sie hierzu folgende URL in lhrem Browser auf: https://*IP-Adresse des Servers*:8081/

Lauft dieser, dann bekommen die eine Seite von Apache Tomcat angezeigt.
3. Stimmt Ihre Angabe in der URL bei der Installation?

Die Konfigurationsdatei ist zu finden unter:
Laufwerk \GDI\Webterminal\apache-tomcat-X (x steht fiir Versionsnummer)\webapps

AppServerConfig.cfg

Beispiel der Angabe in der Datei:
url=https://*IP-Adresse des Servers*
port=23043

4. Prifen Sie ob der Windowsdienst ,,GDITomcatX“ lauft (x steht fiir Versionsnummer)?

Nur fiir Administratoren: Der Dienst ,GDITomcatX” wird bei der Installation mit Starttyp

|u

»Manuell“ installiert. Bitte den Starttyp in den Diensten von Windows auf ,,Automatisch”

umstellen. Somit wird der Dienst nach dem Reboot des Rechners wieder gestartet und Sie kénnen
mit dem GDI Webterminal direkt wieder weiterarbeiten.

5.3.2 VERWENDUNG VON HANDYGRUPPEN

Bei der Nutzung des Webterminals besteht die Moglichkeit der Steuerung von Mitarbeitern und
Zeitarten Uber die Anlage von Handygruppen.

Wichtig: Wird keine Handygruppe definiert, werden im Webterminal alle zu diesem Zeitpunkt
giiltigen Mitarbeiter und Zeitarten angezeigt.

Tipp: Die Einrichtung einer Handygruppe finden Sie in der Hilfe der GDI Zeit unter:

GDI Zeit| Stammdaten| Zeiterfassungstamm| Handygruppe| Anlage und Funktion der
Handygruppen
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INSTALLATION UND KONFIGURATION DER GDI ZEIT-APP

6.1 IPHONE-APP

- Benutzer

or Passwort

GUlS

ZEIT PROFI

6.2
i = 79% @ 11:09

Version: 2.0.0.10

ANDROID-APP

Sicherheit

D Passwort verwenden

Servereinstellungen

Server URL

Port

Hinweis: Servereinstellungen kdnnen nicht gedndert
werden wahrend Sie eingeloggt sind.
Allgemein
GPS Koordinaten Gbermitteln
D GPS Cache verwenden
GPS Timeout
Automatisches Login
Kostentrager anzeigen
Teamauskunft anzeigen
D Anzeige Favorit vorrangig

["1 QR-Code automatisch auswihlen

« Speichern

Laden Sie die GDI Zeit-App flr iPhone und iPad kostenlos aus lhrem
iTunes Store und installieren diese.

Nach ,GDI-Zeit  App“
Verbindungseinstellungen hinterlegt werden.

Installation  der missen einmalig die

Tragen Sie lhren Benutzer und Passwort ein.

Hinweis: Der Nutzer mit dem Sie sich anmelden, sollte vorher in der App
Registrierung freigeschaltet sein (siehe Kapitel 7).

Zusatzlich tragen Sie die Adresse und den Port ein, unter welcher der
eingerichtete GDI App-Server zu erreichen ist.

Nach der Einrichtung lhrer Verbindungseinstellungen kénnen Sie die
Applikation Gber die ,Login“ Schaltflache 6ffnen.

Laden Sie die GDI Zeit-App fir Android kostenlos aus lhrem Google
PlayStore und installieren diese.

,GDI-Zeit  App“
Verbindungseinstellungen hinterlegt werden.

Beim ersten Aufruf der missen einmalig die

Hierzu tragen Sie die Adresse und den Port ein, unter welcher der
eingerichtete GDI App-Server zu erreichen ist.

Die Sortierungseinstellungen sowie die Angabe einer Telefonnummer
sind optional. Mehr dazu lesen Sie in Kapitel 9.7.

Mit einem abschlieRendem Klick auf ,Speichern” gelangen Sie zur
Anmelde-Maske.

Geben Sie bitte nun lhre Benutzerdaten aus der GDI Zeit an um sich
einzuloggen.

Durch das Auswahlen der ,Einloggen“-Schaltfliche bestatigen Sie Ihre
Eingaben. Wenn der Anmeldevorgang erfolgreich war, werden Sie auf
den Startbildschirm weitergeleitet und die App kann ab sofort genutzt
werden.

Hinweis: Der Nutzer mit dem Sie sich anmelden, sollte vorher in der App

Registrierung freigeschaltet sein (siehe Kapitel 7).
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7. NUTZERREGISTRIERUNG

7.1 WEBTERMINAL

Wenn der Server ordnungsgemaR ausgefuhrt wird, kann das Webterminal von allen Bedienern benutzt werden,
die in der GDI Webterminal-Registrierung freigeschaltet wurden. Um Bediener fiir die Nutzung zu registrieren,
muss die jeweilige App-Registrierung gestartet werden. Diese erreichen Sie z.B. fir das GDI Webterminal
entweder in lhrer GDI Zeit unter Stammdaten / Webterminal-Registrierung (Voraussetzung ist, dass dem
Nutzer das Recht fir den Aufruf der App-Registrierung eingeraumt wurde) oder Sie rufen im GDI Server-
Manager die Einstellungen des jeweiligen Servers auf, klicken auf den Reiter ,,App Konfiguration®, wahlen die

entsprechende App ,,GDI Webterminal“ aus und klicken anschlieend auf den Button , App-Registrierung”.

In der sodann dargestellten Tabelle, werden alle Benutzer des ausgewahlten Mandanten angezeigt.

T GDI App Registrierung: Ubersicht = B
of Speichern I~ ausgeschiedene Mitarbeiter anzeigen @ Aktuellen Serverstand herunterladen
@ v v v
Name Bediener GDI Webterminal Gruppe Handygruppe Personalir Angemeldet am Abgemeldet am
i |admin | ] ADMIN Gruppe 1 | 1000(12.02.2017 15:57:44
Aushilfe 1 o [] ADMIN Gruppe 3, Gruppe 2 1005/ 12.02.2017 16:01:03
Rainer Schulze rs z INORMALER USER Gruppe 3 1004|12.02.2017 15:57:44
Valter Herbst [wh ] v NORMALER, USER, Gruppe 2, Gruppe 1, 1003 12,02,2017 15:57:44
Selektierte Bediener anmelden
Selektierte Bediener abmelden
Der Bediener istjwar fur den aktuellen Monat registriert Zur Anmeldung ausgewshlt: 0 Zum Update ausgewshlt: 0
mmm=  Der Eintrag wurde verandert Zur Abmeldung ausgewahlt: 2 Registriert: 5

Um Bediener fur die Nutzung des GDI Webterminals freizuschalten, markieren Sie den freizuschaltenden
Nutzer durch setzen des Hakchens in seiner Zeile.

Durch driicken auf den ,Speichern” Button, werden lhnen zuerst die Anderungen angezeigt.

2 der unten aufgefiihrten Anwender sollen fiir die Nutzung des GDI Webterminals
angemeldet werden.

Wollen Sie die Anmeldung durchfiihren?

Sobald Sie diese bestatigen, werden die Bediener fiir das GDI Webterminal angemeldet.

©GDI mbH, GDI Mobile Zeiterfassung Stand: 19.09.2022 Seite 39 von 133



GuUl¥

g GDI App Registrierung: Ubersicht = B
I asceits s s | 9 Pt s s
& v v v
Name Bediener GDI Webterminal Gruppe Handygruppe Personalir Angemeldet am Abgemeldet am
Administrator admin ADMIN Gruppe 1 1000|12.02.2017 15:57:44
Aushife1 d ADMIN Gruppe 3, Gruppe 2 1005(12.02.2017 16:01:03 | 16.02.2017 16:05:06
Miller khm KEY USER Gruppe 1 1002(12.02.2017 15:57:44 | 18.02.2017 16:05:06
Rainer Schulze rs NORMALER USER Gruppe 3 1004|12.02.2017 15:57:44
Vialter Herbst wh NORMALER USER Gruppe 2, Gruppe 1, 1003|12.02.2017 15:57:44
GDI App Registrierung
Es wurden 2 von 2 Bedienern aktualisiert:

Name GDI Webterminal  Ergebnis

| Aushife 1 Erfolgreich

Miiller Erfolgreich

Der Bediener ist/war fiir den akiuellen Monat regis Anmeldung ausgewshit: 2 Zum Update ausgewdhit: 0
=== Der Eintrag wurde veréndert Abmeldung ausgewshit: 0 Registriert: 3
o OK

Um mehrere Bediener gleichzeitig an- oder abzumelden markieren Sie die jeweiligen Bediener und klicken Sie
mit der rechten Maustaste in die Tabelle. Es erscheint ein Kontextmeni mit den jeweiligen Aktionen.
AnschlieBend bestitigen Sie Ihre Anderungen mit dem ,,Speichern” Button.

In der mitﬂgekennzeichneten Zeile kénnen Sie nach Werten filtern, um die anzuzeigende Menge der
Bediener zu begrenzen.

Mit der Option ,ausgeschiedene Mitarbeiter anzeigen” konnen Sie lhre Ansicht mit oder ohne
ausgeschiedenen Mitarbeiter ansehen.

‘S Aktuellen Serverstand herunterladen
Durch driicken des Buttons werden die aktuellen Daten vom

Server heruntergeladen. Wurden Anderungen vorgenommen, die noch nicht gespeichert wurden, werden
diese verworfen.

Veranderte Bedienereinstellungen werden rot hervorgehoben.

7.2 GDI ZEIT-APP

Den Aufruf erreichen Sie fiir die GDI Zeit-App entweder in Ihrer GDI Zeit unter Stammdaten / App-Registrierung
(Voraussetzung ist, dass dem Nutzer das Recht fiir den Aufruf der App-Registrierung eingerdumt wurde) oder
Sie rufen im GDI Server-Manager die Einstellungen des jeweiligen Servers auf, klicken auf den Reiter ,App
Konfiguration”, wahlen die entsprechende App , GDI-Zeit” aus und klicken anschliefend auf den Button ,, App-
Registrierung”.
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Beim ersten Aufruf durch jeden Nutzer werden die Nutzungsbedingungen angezeigt und missen bestatigt
werden. Nach Bestatigung der Nutzungsbedingungen ist die Registrierung fiir die App Anwender identisch mit
der des Webterminals. Die Vorgehensweise ist im Kapitel 7.1 beschrieben.

GDI App Registrierung H

tHedingungen fiir die Nutzung
der GDI Zeit-App und des GDI App-Servers

1. Wiahrend die App zelbst und der notwendige Kommunikationsserver kostenfrei
sind, ist die Anmeldung von Usern zur Benutzung der GDI Zeit-App kostenpflichtig.

2. Die Abrechnung erfolgt je Kalendermonat. Hierbei wird die Anzahl der User gezhlt,
die zu irgendeinem Zeitpunkt wahrend des Kalendermonats angemeldet waren und
diese Anzahl mit dem Faktor multipliziert, der sich aus der Preistabelle ergibt:

App-User Preis je App-User®
1 bis 30 3,60€
31 bis 60 300€
61 bis 100 250€
101 bis 170 200€
ab 171 150€

*alle Preise sind Nettopreise und verstehen sich zzgl. pesetzlicher Mwst.

3. Die Kosten entstehen viéillig unabh&ngig von der Anzahl der in der GDI Personalzeit
verwalteten Mitarbeiter ausschlieRlich fur diejenigen User, die vom Kunden fur die
App registriert werden. Selbst wenn der registrierte User mit der App fir eine Vielzahl
von weiteren Mitarbeitern Buchungen vornimmt (z.B. als Vorarbeiter), zahlt der Kunde

nur flir den fiir die App registrierten User.
v

[ |Hiermit akzeptiere ich die oben beschriebenen Bedingungen

| o Bestitigen ¥ schliefien |
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8. BEDIENUNG WEBTERMINAL

8.1 EINFUHRUNG

Es ist nicht zu wenig Zeit, die wir haben, sondern
es ist zu viel Zeit die wir nicht nutzen.

(von Seneca)

Mit dem GDI Webterminal kénnen Sie lhre GDI Zeiterfassung erstmals Giber einen Internetbrowser nutzen.
Alles was Sie dazu bendtigen, ist ein beliebiges Endgerdt, egal welches Betriebssystem, an jedem Ort mit
Internetverbindung sowie den GDI App Server.

Das GDI Webterminal kommuniziert Gber den Internetbrowser lhres Endgerats direkt mit lhrem GDI App Server
und erhdlt alle notwendigen Informationen aus dem Live-System lhrer GDI Zeit.

Hier besteht nicht nur die Moglichkeit, lhre Kommen- und Gehen-Buchung durchzufiihren, sondern im
Webterminal haben Sie immer alles im Blick:

e Webterminal: Kommen und Gehen buchen
e Tageslbersicht: Heutige Buchungen
e Salden: Gleitzeit- und Urlaubssalden
e Urlaub: Genommen, Geplant, Beantragt und Resturlaub
e Historie: Einsicht in Buchungen vergangener Tage
e Antragswesen
e Teamauskunft:
o Welcher Kollege ist anwesend?
o Welcher Kollege ist auRer Haus?
o Sortierung nach Name, Anwesend, Telefon, E-Mail

In den folgenden Kapiteln wird die Bedienung des GDI Webterminals beschrieben.
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Fiir die Anmeldung geben Sie in Ihrem Browser die URL ein, unter dem Die den Server installiert haben.

Beispiel intern: https://*IP-Adresse des Servers*:8081/Zeiterfassung

Beispiel extern: Wenn Sie den Parameter *IP-Adresse des Servers* mit Ihrem DynDNS Eintrag ersetzen, dann
konnen Sie auf das GDI Webterminal zugreifen. Aufruf: https://muster.dyndns.info:8081/Zeiterfassung

Nach Eingabe der URL kommen Sie zur Anmeldemaske des GDI Webterminals:

Es ist nicht zu wenig Zeit die wir haben, sondern
es ist zu viel Zeit, die wir nicht nutzen.

(von Seneca)

GOl S @ vomniions
ZEIT PROFI
Benutzer Passwort
& wh 8 secseese
>‘
N <
>4 N . ‘ - S
T g O T T

-

Hier melden Sie sich mit Ihrem Benutzer und Passwort an.

GUlS

Benutzer

& wh

ZEIT PROFI
Passwort

T e S iy

@ Version:1.0.1.3

Beim Klick auf die Version werden Ihnen folgende Informationen angezeigt:

Server Info
Version Webterminal: | 1.0.28
Version Appserver: 101237

Lizenz Softterminal

Lizenz Webterminal

Lizenz Antragswesen

Lizenz Gerdte

+ X

Hier wird gezeigt welche Versionen des GDI Webterminals und App Servers im Einsatz sind. Ist die
Versionsnummer des App Servers nicht sichtbar, dann wird dieser nicht erreicht.

Des Weiteren wird Ihnen angezeigt, welche Lizenzen vorhanden sind.
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Ist die Mindestversion des App Servers nicht installiert, ist vor dem Feld ein rotes ,,!“.

Server Info + X

Version Webterminal: | 10.9.39

Version Appserver- ! | 1.0.5556

Lizenz Softterminal

Lizenz Webterminal

Lizenz Antragswesen

Lizenz Gerate

Beim Anmelden mit einem Benutzer erscheint folgende Fehlermeldung:

Die Version des Appservers (1.0.5.556) ist zu gering und muss aktualisiert werden. Installieren Sie mindestens einen Appserver mit der Version (1.0.5.560).

Zur Behebung des Problems installierten Sie die geforderte Version des Server-Managers.
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8.3 GDI WEBTERMINAL UBERSICHT
Nach dem Anmelden &ffnet sich die Webterminal-Ubersicht. Hier haben Sie alles im Blick:
- Webterminal: Kommen und Gehen buchen
- Tageslibersicht: Heutige Buchungen
- Salden: Gleitzeit- und Urlaubssalden
- Teamauskunft: Welcher Mitarbeiter/in ist da?
- Urlaub: Genommen, Geplant, Beantragt und Resturlaub
ZEIT PROFI A f e ke e & ome pRPEIPRPETS FR I Y -
Webterminal Tagestbersicht ©
13:11:53 Freitag, 26.01.2018
Zeitart Zeitart Von Bis Kommentar Dauer
e - Anwesend 12:45 12:45 00 h 27 min
Kostenstelle Anwesend 08:00 11:30 03 h 30 min
Bitte auswahlen v
Kostentréger
Bitte auswihlen v
Kommentar
o]
26012018 12-45:00 Uhr Anwesend
Summe: 03h 57 min
Salden © Teamauskunft ¢ Urlaub @
Urlaub 26,50 D | Claudia Scheffer, Claudia ~ Genommen 2
Gleitzeit 215 B EeonGriner Egon Geplant 15
Ist-Gesamt 162:15 F | Gerald Losches, Gerald Beantragt 0
Sollzeit 160:00 SEM, Ginger Dankwart, Dankwart Rest 115
. Hans Schmitt

F  Karl Maller

Webterminal: Hier kénnen Sie Ihre ,Kommen*“ oder ,,Gehen” Buchung erfassen.

Fir eine ,Kommen” Buchung wahlen Sie dazu die Zeitart aus, evtl. eine Kostenstelle und/oder Kostentréger.
Schreiben Sie evtl. einen Kommentar und klicken Sie auf die Schaltfliche ,Kommen*“. Die zuletzt gewahlte
Einstellung der Zeitart, Kostenstelle und Kostentrager wird sich gemerkt und bei erneutem anmelden wieder
vorgeschlagen.

Fiir eine ,,Gehen” Buchung klicken Sie auf die Schaltflache ,,Gehen”.
Neu ab GDI Zeit Version 5.0.2.x und Webterminal 1.0.4.x:

Fiir eine ,,Gehen” Buchung schreiben Sie evtl. einen Kommentar und klicken Sie auf die Schaltflache ,,Gehen”.
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Wurde eine ,,Gehen” Buchung am Vortag vergessen, erscheint eine Warnung im Webterminal.

e

Letzte Buchung:
1608 2018 08-:01-00 Uhr - Anwesend
Es fehit eine GEHT Buchung!

Wenn eine erneute Buchung erstellt wurde, ist die vorherige Buchung zu korrigieren. Die kann unter Historie|
Tabelle korrigiert werden, sofern das Recht vorhanden ist oder lhr Vorgesetzter macht die Korrektur tiber die
Monatstibersicht sofern dieser die Rechte dazu hat.

Die Verwaltung der Zeitarten wird in der GDI Zeit vorgenommen.
Hier gibt es zwei Moglichkeiten, welche Zeitarten angezeigt werden sollen:

1. Es werden keine Handygruppen definiert, dann sind nur die Zeitarten auswahlbar, die zu den Zeittypen "Im
Haus", "Produktiv im Haus", "AuRer Haus" und "Produktiv auRer Haus" gehoren.

2. Es werden Handygruppen definiert, dann sind die Zeitarten auswahlbar die in der Handygruppe zugeordnet
wurden (gleiche Handhabung wie in der GDI Zeit-App).

Tipp: Die Einrichtung einer Handygruppe finden Sie in der Hilfe der GDI Zeit unter:

GDI Zeit| Stammdaten| Zeiterfassungsstamm| Handygruppe| Anlage und Funktion der Handygruppen

Suchfunktion fiir die Felder Kostenstelle und Kostentrager:

Bei diesen Feldern haben Sie die Moglichkeit durch Klick in ,,Bitte auswéahlen” per Tastatureingabe eine Suche
der Kostenstelle oder des Kostentragers vorzunehmen.

Kostenstelle

Dies gilt auch bei dem Punkt ,, Buchungen bearbeiten” bei der Historie, Monatsiibersicht und Buchungsfreigabe.
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Tagesiuibersicht: In der Tagestibersicht sehen Sie Ihre heute getatigten Buchungen.

Neu ab der Webterminal Version 1.0.6.x: In der Tagesilbersicht haben Sie die Mdoglichkeit sich Ihre Spalten
anzeigen zu lassen die Sie nutzen. Des Weiteren kdnnen Sie diese sortieren und die Einstellung dauerhaft
speichern.

Um lhre Ansicht einzustellen, welche Spalten Sie anzeigen wollen klicken Sie am rechten Rand auf dieses

Symbol
Es wird eine Auswahlliste gedffnet:
Entfernen oder setzten Sie den Haken bei der Spalte, die in Ihrer
v Zeitart Ansicht erscheinen soll.
+ Von
+ Bis Um die Einstellungen zu speichern und beim nachsten Aufruf wieder

so zu sehen, klicken Sie in der Liste auf ,Einstellung speichern.
" Kommentar

+ Geht-Kommentar Haben Sie die Einstellung nicht gespeichert und eine Auswabhl fir die
< FETer Anzeige bestimmter Spalten getroffen, wird die Maske wieder im
Auslieferungszustand angezeigt.

Einstellung speichern Beim Klick auf ,Einstellung zurticksetzen” in der Liste wird die Ansicht
Einstellung zuriicksetzen der Maske wieder in den Auslieferungszustand zuriickgesetzt.

Sortierung der Spalten:

Um die Anzeige lhrer Spalten zu sortieren, klicken Sie mit der linken Maustaste auf die Spalte die verschoben
werden soll und halten die Maustaste gedriickt. Ziehen Sie nun die Spalte nach rechts oder links und lassen die
Maustaste an der gewiinschten Stelle wieder los.

Dauer Zeitart Bis
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Salden: In den Salden bekommen Sie die Werte des jeweiligen Zeitkontos angezeigt. Die Anzeige lasst sich in
der GDI Personalzeit unter dem jeweiligen Arbeitsplan unter dem Punkt ,Saldenanzeige” steuern.

Teamauskunft: Hier sehen Sie immer aktuell welche/r Mitarbeiter/in in lhrem Unternehmen anwesend ist.

Urlaub: Hier ist schnell ersichtlich wie viel Urlaub bereits genommen, geplant oder beantragt wurde. Ebenfalls
wird der verbleibende Resturlaub angezeigt.

8.4 HISTORIE
In der Buchungshistorie werden die Buchungszeit sowie der dazugehorige Saldo angezeigt.

Fiir abgeschlossene Buchungszeiten (zusammengehdrende ,Kommen“- und , Gehen“-Buchungen) werden
parametrierte Berechnungen aus der GDI Zeit (automatische Pausenabzlige, Rundungen, Kappungen,
Zuschlage, etc.) automatisch beriicksichtigt. Ist ein Buchungszeitraum noch nicht abgeschlossen, weil die
»,Gehen“-Buchung noch nicht erfolgt ist, ist flir den Zeitraum seit der letzten ,Kommen“-Buchung nur ein
Naherungswert angegeben, der sich durch die parametrierten Berechnungen noch andern kann.

In der Historie gibt es zwei verschiedene Ansichten. Diese werden jeweils im Rhythmus einer Woche angezeigt:

Ansicht Kalender

Historie < 19012018 >

Kalende Tabelle

< Montag 15.01.18 Dienstag 16.01.18 Mittwoch 17.01.18 Donnerstag 18.01.18 Freitag 19.01.18 Samstag 20.01.18 Sonntag2101.18 >
e et -

10-00

1100

12:00

1300

13:00

Dienstgang: 04 h 00 min
Kostenstelle: 4001

14:00
15:00
16:00

- -

18:00

1900

2000

Hier erfolgt die Darstellung in Form eines Kalenders. Uber die Pfeile nach ,links“ und ,rechts” kann die Woche
jeweils umgestellt werden. Beim Klick auf das Kalendersymbol kann auch direkt ein Datum ausgewahlt werden.
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Ansicht Tabelle

Historie

Kalender  Tabelle

+ Buchungerstellen

Datum

b 31012019

¥ 30012019
30.01.2019
30.01.2019

v 29012019
29012019
29.01.2019

b 28012019

¥ 25012019
2501.2019
25012019

b 24012019

» 23012019

» 22012019

¥ 21012019
21012019
21012019

T 18012019
18.01.2019

» 17012019

Hier wird die Woche in tabellarischer Form angezeigt. Durch Klick auf das ,Dreieck” links in der Spalte ,,Datum”
kénnen zu dem jeweiligen Tag die Einzelbuchungen angezeigt werden. Das Umschalten des Datums erfolgt wie

— Buchung |&schen

Dauer
08h00min (3
08h00min ()
04 h 00 min

04 h 00 min
08h30min ()
04 h 30 min
04h00min
08h00min (D
08h00min ()
04 h 00 min

04 h 00 min
08h00min ()
08h00min (3
08h00min ()
08h00min (D
04 h 00 min

04 h 00 min
08h00min (i)
08 h 00 min

08h00min (D

[# Buchung bearbeiten

Zeitart

[Anwesend]
|Dienstgang Anwesend]
Dienstgang
Anwesend
[Anwesend]
Anwesend
Anwesend
[Anwesend]
[Anwesend]
Anwesend
Anwesend
[Anwesend]
[Anwesend]
[Anwesend]
[Anwesend]
Anwesend

Anwesend

[Urlaub]

Urlaub

[Urlaub]

in der Ansicht Kalender beschrieben.

Buchung bearbeiten (ab Webterminal Version 1.0.1.3):

Historie

Kalender ~ Tabelle
[# Buchung bearbeiten
Datum Dauver
» 01012018 09 h 00 min
» 02012018 08 h 30 min
¥ 03012018 08 h 00 min

03012018 04 h 00 min

Der Benutzer kann eine Buchung bearbeiten, wenn in der GDI Zeit unter den Zeiterfassungsoptionen|

Zeitart

[Feiertag Pause]
[Anwesend]

[Anwesend]

Anwesend

< |8

4 Buchung aufteilen

Von

08:00
08:00
13:00
08:00
08:00
13:00
08:00
08:00
08:00
13:00
08:00
08:00
08:00
08:00
08:00
13:00

08:00

Bis

17:00
17-:00
17:00
12:00
17:30
17:30
12:00
17:00
17:00
17:00
12:00
17-:00
17:00
17-:00
17:00
17:00

12-:00

<&

17:30
17:00
17:00

Januar 2019

Kostenstelle

Januar 2018

>

Kostentrager

GUl¥
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Geht-Kommentar =

Webterminal die Einstellung ,Korrekturen” auf , Erlauben” gesetzt ist.

Der angemeldete Benutzer kann die eigenen Buchungen der einzelnen Tage einsehen und auch manuell

verandern.

Hinweis: Manuelle Anderungen sind nur in Verbindung mit einer Texteingabe méglich.
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Weiterer Hinweis: Eine Buchung kann nicht mehr gedndert werden, wenn bereits ein Monatsabschluss

erfolgt ist.

Beispiel: Ein Monatsabschluss bis November 2017 wurde durchgefiihrt. Es knnen nur noch Buchungen ab

dem 01. Dezember 2017 gedandert werden. Es erscheint folgende Meldung, wenn eine Buchung vor dem 01.

Dezember 2017 bearbeitet wird:

@ Die Buchung liegt vor dem Monatsabschluss und kann deswegen nicht gedndert werden.

Buchung bearbeiten + X

feitart

Anwesend W

Datum

&1 30012019

eit  Dauer

B 13:00:00

B | 17-:00:00

Kostenstelle

B+t oy 10

CITte ausw ."il'l’%"

Kostentrager

Bitta aie

B ..—.1.'-..'"."1|'|'5" W'

Kommentar  Geht-Kommentar

©GDI mbH, GDI Mobile Zeiterfassung

Die Felder:
Zeitart: Wiahlen Sie hier eine Zeitart aus.

Datum: Waihlen Sie hier das Datum aus, an welchem Tag die Buchung
gedndert werden soll. Durch vorherige Markierung der Buchung ist
dieses bereits vorbelegt.

Nun ist auszuwdhlen ob eine Zeit oder eine Dauer gedndert werden
soll:

Zeit: Wahlen Sie hier eine Uhrzeit von und eine Uhrzeit bis aus.

Dauer: Geben Sie hier eine Anzahl der Stunden an. Die Dauer ist in
Dezimalzahlen zu erfassen. Beispiel: 5 Stunden 15 Minuten ->
Erfassung 5,25.

Kostenstelle: Wahlen Sie eine Kostenstelle aus.
Kostentrager: Wahlen Sie einen Kostentrager aus.

Hinweis: Stehen lhnen keine Kostenstelle oder Kostentrager zur
Verfligung (durch Handygruppe nicht definiert), werden diese Felder
nicht angezeigt.

Kommentar (Pflichtfeld): Hier muss ein Kommentar zu der Buchung
erfasst werden.

Geht-Kommentar: Hier kénnen Sie einen Kommentar zur ,Geht”-
Buchung erfassen oder dndern.

Um die Eingabe zu Speichen driicken Sie die Schaltflache
,Speichern”. Um lhre Eingaben nicht zu speichern driicken Sie die
Schaltflache ,Verwerfen”.
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Kommt es bei der Anderung zu einer Uberschneidung mit einer anderen Buchung, so wird lhnen dies angezeigt
und Sie miissen die Anderung anpassen.

Es wurden Zeitiiberschneidungen gefunden! Es wurden Zeitiberschneidungen gefunden!
Montag 15.07.1% Montag 15.07.19
9:00
7:00
09:24:46 - 13.07:49
07:21.07 - 09:24:46 1000 Anwesend: 03 h 35 min
Anwesend: 02 h 04 min

800

09:00:00- 13-07-49
Aktuelle Buchu:

= 1300
13:07-00 - 18:45:00

Aktuelle Buchung

OK OK

Buchung bearbeiten per Antrag (ab Webterminal Version 1.0.5.x und GDI Zeit 5.1.x):

Der Benutzer kann eine Buchung bearbeiten, wenn in der GDI Zeit unter den Zeiterfassungsoptionen|
Webterminal die Einstellung ,Korrekturen” auf , Korrektur per Antrag” gesetzt ist. Fiir die Bearbeitung wird ein
Antrag gestellt.

In der Historie sehen die Schaltflaichen dann so aus:

Kalender Tabe
— Buchung léschen (Antrag) = [# Buchung bearbeiten (Antrag)

Die Handhabung ist wie bereits unter vorigem Punkt ,Buchung bearbeiten” beschrieben. Der Unterschied ist
jedoch, dass beim ,Speichern” die Anderung nicht sofort libernommen wird, sondern ein Antrag dafiir gestellt
wird. Der Antrag muss dann vom ,Gruppenleiter” oder ,Stellvertreter” bearbeitet werden, damit die Anderung

wirksam wird.

Hinweis: (ab Webterminal Version 1.0.7.x):

Wurde eine Buchung lber die Buchungsfreigabe freigegeben, so kann diese vom Mitarbeiter nicht mehr
bearbeitet, aufgeteilt oder geléscht werden. Es erscheinen folgende Meldungen:

@ Bereits freigegebene Buchungen tber die Buchungsfreigabe kénnen nicht nachtraglich geandert werden. Bitte kontaktieren Sie Ihren Vorgesetzten!

@ Bereits freigegebene Buchungen tber die Buchungsfreigabe konnen nicht geloscht werden. Bitte kontaktieren Sie Ihren Vorgesetzten!

Um eine nachtragliche Veranderung an der Buchung vornehmen zu kénnen, muss die Freigabe der Buchung
durch den Vorgesetzten entfernt werden.
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Buchung nacherfassen (ab Webterminal Version 1.0.2.x):
—{ HS < September 2018 | »
Kalender  Tabelle
+Buchungerstellen | —Buchungléschen [ Buchungbearbeiten
Datum Dauer Zeitart Von Bis Kommentar Kostentrager Kostenstelle
» 03.09.2018 04 h 30 min [Anwesend] 08:00 18:00 [KT1] [1001,4001]
» 04.09.2018 07 h 30 min [Anwesend] 08:00 17:00 [KT2] [4001]

Der Benutzer kann eine ,Buchung erstellen” bzw. ,Buchung I6schen”, wenn in der GDI Zeit unter den
Zeiterfassungsoptionen| Webterminal die Einstellung ,,Nacherfassen” auf ,,Erlauben” gesetzt ist.

. 4 Buchungerstellen
Um eine Buchung zu erfassen klicken sie auf die Schaltflache: *

+ X
Buchung erstellen Die Felder:
Zeitart Zeitart: Wahlen Sie hier eine Zeitart aus.
Anwesend
Datum: Waihlen Sie hier das Datum aus, an welchem Tag die
Datum Buchung gemacht werden soll.
29.07.2019 Nun ist auszuwahlen ob eine Zeit oder eine Dauer angegeben
werden soll:
Zeit  Dauer Zeit: Wahlen Sie hier eine Uhrzeit von und eine Uhrzeit bis aus.
an . . . . .
Dauer: Geben Sie hier eine Anzahl der Stunden an. Die Dauer ist
1h:mimi-ss in Dezimalzahlen zu erfassen. Beispiel: 5 Stunden 15 Minuten ->
Erfassung 5,25.
Bis
Kostenstelle: Wahlen Sie eine Kostenstelle aus.
el
Kostentrager: Wahlen Sie einen Kostentrager aus.
Kostenstelle
- Hinweis: Stehen |hnen keine Kostenstelle oder Kostentrager zur
S A Verfugung (durch Handygruppe nicht definiert), werden diese
. Felder nicht angezeigt.
Kostentrager
Biesn . Kommentar: Hier kann ein Kommentar zu der Buchung erfasst
werden.
Kommentar  Geht-Kommentar Geht-Kommentar: Hier kdnnen Sie einen Kommentar zur ,Geht“-
Buchung erfassen.
Um die Eingabe zu Speichen driicken Sie die Schaltflache
,Speichern”. Um lhre Eingaben nicht zu speichern driicken Sie die
E——. Schaltflache ,Verwerfen”.
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Um eine Buchung zu I6schen wéhlen Sie eine einzelne Buchung aus. Klappen Sie das Dreieck mit einem Klick auf

= Buchung l&schen
und markieren die Buchung die zu I6schen ist. AnschlieBend die Schaltflache

dricken.
v 02112017 08 h 00 min [Anwesend] 08:00 17:00
02112017 04 h 00 min Anwesend 13:00 17-:00
02.11.2017 04 h 00 min Anwesend 08-00 12-00
» 03.11.2017 08 h 00 min [Anwesend] 08:00 17:00
» NAT1T 217 NA h NN min TArmnaeandl na-nn 17-NN

Die Buchung wird sofort gel6éscht. Es erfolgt keine Abfrage.

Buchung nacherfassen per Antrag (ab Webterminal Version 1.0.5.x und GDI Zeit 5.1.x):

Der Benutzer kann eine Buchung nacherfassen, wenn in der GDI Zeit unter den Zeiterfassungsoptionen|
Webterminal die Einstellung ,,Nacherfassen” auf ,,Nacherfassen per Antrag” gesetzt ist. Flr die Erfassung einer
neuen Buchung wird ein Antrag gestellt.

In der Historie sieht die Schaltflache dann so aus:

Kalender Tabelle

+ Buchungerstellen (Antrag)

Die Handhabung ist wie bereits unter vorigem Punkt ,, Buchung nacherfassen” beschrieben. Der Unterschied ist
jedoch, dass beim ,Speichern” die Anderung nicht sofort libernommen wird, sondern ein Antrag dafiir gestellt
wird. Der Antrag muss dann vom ,Gruppenleiter” oder ,Stellvertreter” bearbeitet werden, damit die Anderung
wirksam wird.
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Masken-Einstellung speichern (ab Webterminal Version 1.0.4.x):

In der Historie ,Ansicht Tabelle” haben Sie die Moglichkeit sich lhre Spalten anzeigen zu lassen die Sie nutzen.
Des Weiteren kénnen Sie diese sortieren und die Einstellung dauerhaft speichern.

Um lhre Ansicht einzustellen, welche Spalten Sie anzeigen wollen klicken Sie am rechten Rand auf dieses

Symbol
— Es wird eine Auswabhlliste ge6ffnet:
entar Geht-Kommentar =
« Datum Entfernen oder setzten Sie den Haken bei der Spalte, die in lhrer Ansicht
erscheinen soll.
" Dauer
" Feitart Um die Einstellungen zu speichern und beim nachsten Aufruf wieder so
« Von zu sehen, klicken Sie in der Liste auf ,Einstellung speichern”.
v Bis Haben Sie die Einstellung nicht gespeichert und eine Auswahl fur die
" Kostenstelle Anzeige bestimmter Spalten getroffen, wird die Maske wieder im
v Kostentriger Auslieferungszustand angezeigt.

v Kommentar Beim Klick auf ,Einstellung zuriicksetzen“ in der Liste wird die Ansicht

' Geht-Kommentar der Maske wieder in den Auslieferungszustand zurtickgesetzt.

Einstellung speichern

Einstellung zuriicksetzen
Sortierung der Spalten:

Um die Anzeige lhrer Spalten zu sortieren, klicken Sie mit der linken Maustaste auf die Spalte die verschoben
werden soll und halten die Maustaste gedriickt. Ziehen Sie nun die Spalte nach rechts oder links und lassen die
Maustaste an der gewlinschten Stelle wieder los.

Dauer Zeitart Bis
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Buchungsdetails anzeigen (ab Webterminal Version 1.0.4.x):

Datum: 28.02.2019

Fehler:
Istgesamt > Maxzeit Buchungsdetails des einzelnen Tages angezeigt.

Durch den Klick auf das (D in der Spalte ,, Dauer” werden lhnen die

Kernzeitfehler
i Buchungen:
Von Bis Std Zeitart |
| 0100 SP
08:00:00 11:00:00 03:00 A
11:01:00 14:00:00 01:59 SC
15:00:00 22:00:00 07:00 A

| Zeitkonten:
SOLL 08:00 |
ISTGESAMT 11:59 |
NZ25 02:00 |
GLEITZEIT -03:59 |

| Summe: [
Summe 11:59 I
variable Pause 01:00 |

Buchung aufteilen (ab Webterminal Version 1.0.4.x):

Gebuchte Stunden kdénnen nachtréglich z. B. auf unterschiedliche Kostenstellen, Kostentrager oder auch auf
Tatigkeiten (Zeitart) verteilt werden. Des Weiteren kann zu der Buchung noch ein Kommentar erfasst werden.

Hinweis: Der Benutzer kann eine Buchung aufteilen, wenn in der GDI Zeit unter den Zeiterfassungsoptionen|
Webterminal die Option ,,Erlauben” bei den Korrekturen gesetzt ist.

Um eine Buchung aufzuteilen, wéhlen Sie diese aus

v 02112017 08 h 00 min [Anwesend] 08:00 17:00
02112017 04 h 00 min Anwesend 13:00 17-00
02.11.2017 04 h 00 min Anwesend 08:00 12:00

» 03112017 08 h 00 min [Anwesend) 08:00 17:00

» NA11 17 NA kAN min & ramscandl NRAON 1700

o= Buchung aufteilen

und klicken anschlieBend auf die Schaltflache
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Buchung aufteilen +
Datum Dauer Zeitart Von Bis Kommentar Geht-Kommentar
04.07.2019 04 h 00 min Anwesend 08:00 12:00
+ neue Buchunghinzufiigen — Buchungléschen © Restdauer: 02h 00 min
Zeitart Kostenstelle Kostentrager Dauer - Kommentar Geht-Kommentar
Dienstgang Vertrieb Kostentrager 2 02:00

Ubernehmen Abbrechen

+ neue Buchung hinzufiigen
Um eine neue Buchung hinzuzufiigen klicken Sie auf die Schaltflache

Wahlen Sie die Zeitart, die Kostenstelle oder den Kostentrager aus, geben Sie die Anzahl der Stunden ein und
erfassen ggf. einen Kommentar. Klicken Sie anschlieBend auf ,Ubernehmen” um die erfasste Buchung zu
bestatigen.

Am oberen Bildschirmrand auf der rechten Seite, wird Ihnen die jeweils verbleibende Restdauer angezeigt.

Mochten Sie eine bereits erfasste Buchung innerhalb der Aufteilung I6schen, dann markieren Sie diese und

— Buchung léschen
klicken auf die Schaltflache

Nachdem Sie die Neuverteilung vorgenommen haben, klicken Sie auf die Schaltflache "Speichern". Mochten Sie
die Verteilung nicht Glbernehmen, dann klicken Sie auf ,,Verwerfen”.

In den Jahreswerten der GDI Zeit oder in der Monatsibersicht des Webterminals sind die neu entstandenen
Buchungen einzusehen.

Alle nicht verteilten Stunden bleiben mit der urspriinglich gemachten Angabe bestehen.

Hinweis (ab Webterminal Version 1.0.7.x):

Wurde eine Buchung lber die Buchungsfreigabe freigegeben, so kann diese vom Mitarbeiter nicht mehr
aufgeteilt werden. Es erscheint folgende Meldung:

@ Bereits freigegebene Buchungen tber die Buchungsfreigabe konnen nicht nachtraglich geandert werden. Bitte kontaktieren Sie Ihren Vorgesetzten!

Um eine nachtragliche Aufteilung an der Buchung vornehmen zu kénnen, muss die Freigabe der Buchung durch
den Vorgesetzten entfernt werden.
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Die Teamauskunft bietet Ihnen die Méglichkeit eine Ubersicht iiber den Buchungsstatus lhrer Mitarbeiter zu

erhalten. Im Folgenden werden die Funktionen ndher beschrieben.

Fur die Anzeige der Mitarbeiter gelten die gleichen Rechte wie in der GDI Zeit.

Ist ein Mitarbeiter ausgeschieden und ein Austrittsdatum erfasst, wird dieser in der Teamauskunft generell

nicht mehr angezeigt.

Ist in Ihrer Datenbank, bei lhrem Mitarbeiter das Feld Telefon oder E-Mail gepflegt, so wird Ihnen die

Information hier angezeigt.

9 Claudia Scheffer, Claudia
~

Egon Gruner, Egon

Gerald Losches, Gerald

e Ginger Dankwart, Dankwart

Hans Schmitt

‘J Karl Muller
4 o

Ludwig Lange, Ludwig

-

b

Max Muster

=

Michael Haas, Michel

O Peter Hansen, Peter

Beim Klick in die jeweilige Spalte kann nach ,,Name®“, ,Anwesend”, ,Telefon“ oder

Anwesend Telefon
AuBer Haus

Im Haus

Krank

AuBer Haus

Im Haus

Urlaub 0621-554412
Im Haus

Im Haus

Im Haus

Gegangen

,E-Mail“ jeweils auf- oder absteigend sortiert werden.

E-Mail

mueller@gdi-demo.de

Aufgrund der geltenden Datenschutz-Grundverordnung (DSGVO) kann die Teamauskunft so eingestellt werden,

dass nur noch die notigsten Felder angezeigt werden. Die Einstellungen werden im Hauptprogramm

vorgenommen. Lesen sie dazu die Hilfe unter GDI Zeit| Auswertungen| Teamauskunft| Teamauskunft nach

DSGVO welche Einstellungen bendtigt werden.

©GDI mbH, GDI Mobile Zeiterfassung

Stand: 19.09.2022

Seite 57 von 133



GuUl¥

SOFTWARE
8.6 ANTRAGE

Die Antragsverwaltung dient dazu, dass Mitarbeiter selbstéandig Antrdge fur Fehlzeiten wie Urlaub, Krankheit,
Fortbildung usw. stellen kénnen.

Voraussetzung ist, dass Mitarbeitergruppen angelegt sind und die Mitarbeiter einer Gruppe zugeordnet sind.
Des Weiteren muss ein Bediener fur den Mitarbeiter angelegt sein, damit er sich bei der jeweiligen
Erfassungsmoglichkeit anmelden kann.

e Inder GDI Zeit: Menlipunkt "Bearbeitung" - "Antrage".
e Im GDI Webterminal: Meniipunkt , Antrage”.
e Inder GDI Zeit App: Schaltflache ,,Antrage”.

Die eigenen Anwesenheits- und Fehlzeiten, sowie auch die der anderen Gruppenmitglieder, konnen
eingesehen werden.

Einzelbuchungen mit Uhrzeiten und Stunden werden dabei nicht angezeigt.
Die Vorgehensweise:

1. Der Mitarbeiter stellt einen Antrag (z.B. fiir Urlaub). Dieser wird mit Bestatigung des Buttons ,Einreichen” bei
dem zustandigen Vorgesetzten beantragt.

2. Der Vorgesetzte wird Uber den Antrag in der Zeiterfassung und per E-Mail informiert.
3. Der Vorgesetzte kann den Antrag genehmigen oder ablehnen.

4. Der Mitarbeiter sieht im Antragswesen, ob sein Antrag genehmigt oder abgelehnt wurde und wird per E-Mail
informiert.

5. Ein Antrag kann vom Mitarbeiter jederzeit zurilickgezogen werden.

Um jeweils eine E-Mail fiir den Antragsstatus zu versenden, ist wie folgt vorzugehen:

1. Im GDI App Server muss ein SMTP-Server fir den Mailversand hinterlegt sein (Kapitel 4.2 Stichwort
“SMTP Konfiguration fiir E-Mail Versand“.

2. In der GDI Zeit muss im Personalstamm eine giiltige E-Mail-Adresse fiir jeden Mitarbeiter hinterlegt
sein.
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Ansicht Antrage:

A R

Antrage

i + Antragerstellen = — Antragzuriickziehen | ™| Ubersicht | ¥ Filter +

Antrige Urlaubssaldo
Bezeichnung Von Bis Tege Senieen Bemerkung Sttus Info Urlsubsanspruen U B
Urlaub 02122019 13122019 | 10 11 Beantragt B Genommen 0 0
Schwerbehinderten Urlaub 04112019 05112019 | 2 [T Beantragt ? Geplant 18 2
Gleitzeitabbau 30082019 | 30082019 | 05 LT Genehmigt 2 Rest 12 3
Urlaub 14082019 | 8 L] [ —
Personaldaten Augst2019 September 201
. e Mo | Di |Mi|Do| Fr | Sa|So|Mo| Di |Mi|Do|Fr|Sa|So Mo Mi (Do | Fr|Sa|So |Mo| Di (Mi|Do|Fr So |Mo| Di |Mi (Do | Fr So Di|Mi|Do|Fr|Sa Mo| Di (Mi|Do| Fr | Sa |50 |Mo| Di

" e 151617 (18|19 |20 (21|22 |23 (24 | 25|26 (27|28 |29 |30 (31|01 (02|03 |04 (05|06 |07 |08 (09|10 (11|12|13 |14 |15|16|17 (18 |19[20|21| 22|23 |24|25|26|27|28|29 (30|31 (01|02 |03

1000 Administrator
1002 Maller FE FE
1003 Herbst. UBURURURU UuUu |GLZ|
1004 Schulze
il an . W - .
£ 2018 + Antragerstellen | = Antragzuriickziehen = [¥)Ubersicht = Y Filter ~

Jahr: Es werden alle Antrage ab dem ausgewahlten Jahr angezeigt.
Antrag erstellen: Anlage eines neuen Antrages sowie gleichzeitiges Einreichen.

Antrag zuriickziehen: Antrige (genehmigte, beantragte) die noch nicht angetreten wurden, konnen noch
zuriickgezogen werden und der jeweilige Anspruch wird zurtickgerechnet.

Ubersicht: Hier haben Sie den Uberblick iiber die geplanten Fehlzeiten fiir das komplett ausgewahlte Jahr. Je
nach Rechte oder Gruppenzuordnung werden in dieser Ansicht, lhnen die Gruppen angezeigt, in denen Sie
zugeordnet sind.

Filter: Hier konnen Gruppen- oder Statusfilter gesetzt werden.

Hinweis: Ist in den Zeiterfassungsoptionen der GDI Zeit der Haken bei "Genehmigung durch nur einen
Vorgesetzten" gesetzt, so wird der Gruppenfilter im Antragswesen des Webterminals nicht angeboten.

Die Anzeige des Gruppenfilters erscheint nur, wenn man in mindestens zwei Mitarbeitergruppen
Mitglied ist.
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Genehmigen  Antrige

Antrage: Hier kdnnen die Mitarbeiter ihre Antrage erstellen/beantragen oder zuriickziehen.

Genehmigen: Der Gruppenleiter / Stellvertreter kann in dieser Ubersicht die beantragten Antrige genehmigen
oder ablehnen.

Je nach Rechteeinstellung ist die Ansicht "Antrége" und/oder "Genehmigen" verfigbar. Ist ein Mitarbeiter als
Gruppenleiter oder Stellvertreter definiert, wird die Kartei ,Genehmigen® zuerst angezeigt.

Genehmigen  Antrage

Des Weiteren ist fur diesen Mitarbeiter im Men links sichtbar, wie viele neue
Antrage zur Bearbeitung vorliegen.

Urlaubssaldo:

In der Ansicht ,Antrdge” wird der Urlaubssaldo des

Urlaubsanspruch u BU .
Antragsstellers angezeigt.
Genommen 0 0
Geplant 18 2
In der Ansicht ,Genehmigen” wird der Urlaubssaldo des
Rest 12 3 Mitarbeiters angezeigt, dessen Antrag gerade bearbeitet

wird.

Die Anzeige von Schwerbehinderten Urlaub ,BU“ erfolgt nur, wenn der Mitarbeiter darauf auch einen
Anspruch hat.
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Antrag erstellen:

Um einen neuen Antrag zu erstellen klicken Sie im Menii auf ,Antrag erstellen”.
Nun 6ffnet sich folgendes Fenster:

Antragerstellen
Zeitart

Urlaub

Zeitraum

Mo 12.02.2018 Fr16.02 2018

Erster Tag Mitte Letzter Tag
l:' ganzer Tag D ganzer Tag I:‘ ganzer Tag

Bemerkung

Urlaub

Einreichen Abbrechen

Zeitart: Wahlen Sie die gewiinschte Zeitart mit Hilfe der Auswahlliste aus. Beispiel: Wahlen Sie "U" - fur Urlaub
oder "BU" - fuir Schwerhinderten Urlaub aus.

Zeitraum: Wahlen Sie einen Zeitraum Uber den Kalender aus. Der ausgewadhlte Zeitraum muss in der Zukunft
liegen! Ab der GDI Zeit Version 4.3.x kann ein Antrag ab dem heutigen Tag gestellt werden!

Erster Tag / Mitte / Letzter Tag: Geben Sie hier an, ob der Antrag fiir ganze Tage oder fiuir Tages-/Schicht-
Bereiche gelten soll.

Erster Tag: Am ersten Antragstag 1)
Mitte: Die Tage zwischen ersten und letzten Antragstag 1)
Letzter Tag: Am letzten Antragstag 1)

zu 1) Ganzer Tag: Antrag gilt fiir den ganzen Tag.

Halber Tag: Der Antrag gilt fir den halben Tag, undefiniert, ob es sich um Schichtbeginn oder -ende
handelt.

Halber Tag Schichtanfang: Der Antrag gilt fiir den halben Tag zum Schichtbeginn.

Halber Tag Schichtende: Der Antrag gilt fir den halben Tag zum Schichtende.

Bemerkung: Hier kdnnen Sie optional einen Text zu lhrem Antrag erfassen. Diesen finden Sie in der Antragsliste
und in der Antragsinfo wieder. Fur lhren Gruppenleiter/Stellvertreter ist dieser Text auch sichtbar und kann als
Entscheidungshilfe dienen.

Ist Ihr Antrag korrekt, wird die Schaltflache ,Einreichen” freigegeben. Nach Bestatigen des Buttons wird lhr
Antrag gestellt.
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Es werden bei der Einreichung folgende Priifungen je nach Zeittyp durchgefiihrt:

Urlaub - "U" (U=Kiirzel des Zeittyps in der GDI Zeit):
- Urlaubsanspruch: Ist noch genug Urlaub im aktuellen Jahr vorhanden?
- Mindestbesetzung: Ist die Mindestbesetzung in der Mitarbeitergruppen unterschritten?

Schwerbehinderten Urlaub - "C" (C=Kiirzel des Zeittyps in der GDI Zeit):
- Urlaubsanspruch fiir den Schwerbehinderten: Ist noch genug Schwerbehinderten Urlaub im aktuellen Jahr
vorhanden?

Passt eine Prufung nicht, erhalten Sie entsprechende Hinweis-/Fehlermeldung und lhr Antrag wird nicht
eingereicht.

@ Fehler: Antrag nicht méglich, da die Minimalbesetzung am 08.03.2017 nicht erfullt istl
Antrag nicht méglich, da die Minimalbesetzung am 09.03.2017 nicht erfallt istl
Antrag nicht méglich, da die Minimalbesetzung am 10.03.2017 nicht erfllt istl

oder

@ Fehler: Sie haben lhren Urlaubsanspruch um -7,5 Tage Uberzogen. Ihr Resturlaub betragt 13,5 Tage.

T T T TR W W T WK

Dricken Sie den Button ,,Abbrechen” wird lhr Antrag nicht gestellt und die Eingaben verworfen.

Des Weiteren wird auch gepriift, ob der Mitarbeiter in einer Mitarbeitergruppe ist. Ist dies nicht der Fall
erscheint folgende Meldung:

@ Fehler: Sie sind in keiner Mitarbeitergruppe zugeordnet. Kontaktieren Sie lhren Vorgesetzten.

Priifung auf doppelte Antrige (ab Webterminal Version 1.0.10.x):

Ist bereits fir einen Zeitraum ein Antrag gestellt, so wird eine Hinweismeldung ausgegeben:

Bestatigen - Antrag-Uberschneidungen + X
Antrag Gberschneidet sich mit:

Bezeichnung Von Bis Tage Schichten Bemerkung Status

Urlaub 11072022 = 15072022 5 [T 1] Beantragt

Méchten Sie den Antrag trotzdem einreichen?

Nein Ja

Hinweis: Wurde bereits eine Fehlzeit in den Jahreswerten manuell gebucht und dann noch ein Antrag erstellt,
erkennt dies das System nicht!
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In der Ansicht ,,Antrage” sehen Sie lhren eingereichten Antrag:
Bezeichnung Von Bis Tage Schichten Bemerkung Status Info
Urlaub 26.03.2018 31032018 @ 4 Bl uviaw Beantragt 2
Urlaub 2002.2018 22022018 3 [T 1] Beantragt 2

In der Spalte ,,Bemerkung” sehen Sie Ihre Texteingabe, die Sie zu dem gestellten Antrag eingegeben haben.
In der Spalte ,,Status” kénnen Sie den aktuellen Stand lhres Antrages verfolgen. Mogliche Status:

- Beantragt

- Genehmigt

- Abgelehnt

- Zurlickgezogen

Klicken Sie in der Spalte ,Info“ auf das ,?“, bekommen Sie die Info (iber den Genehmigungsstatus in den
einzelnen Mitarbeitergruppen. Dies ist sinnvoll, wenn Sie mehreren Mitarbeitergruppen zugeordnet sind.
Damit der Antrag als genehmigt gilt, muss in jeder Gruppe eine Genehmigung vorliegen. In der Spalte Text wird
der Ablehnungsgrund angezeigt, wenn ein Antrag abgelehnt wird.

Genehmigungstatus

Gruppe Leiter Stellvertreter Status Bezeichnung Text
AUSHILFEN Robin Schulz Karl Maller Beantragt
BURO Robin Schulz Karl Miller Beantragt

Gruppenauswahl-Bereich:

Die Gruppenansicht zeigt alle Mitglieder der Gruppe mit den eventuell gebuchten Fehlzeiten fir den Zeitraum,
der in der Einzelansicht markiert ist.

Nur feste Gruppenmitglieder werden bei der Minimalbesetzung beriicksichtigt.

Hier kann jedoch festgestellt werden, ob ein weiterer Mitarbeiter der Gruppe bereits eine Fehlzeit geplant oder
eingetragen hat. Des Weiteren kann man sehen, ob die Minimalbesetzung bereits erreicht wurde.

Je nach eingestelltem Recht kénnen Sie Mitarbeiter einer Gruppe ansehen, um z. B. sich lberschneidende
Urlaubszeitraume zu vermeiden.

Personaldaten Februar 2018

BN MName po| Fr | 5a | So Di |Mi|Do|Fr|Sa|So|Mo|Di|Mi|Do|Fr|Sa|So | Mo|Di|Mi|Do|Fr|Sa|So Mo|Di|Mi|Do|Fr|Sa|So[Mo|Di|Mi|Do| Fr |54
: 1 13|14 |15 (16 (17 (18 (19|20 |21 |22 |23 (24 (25| 26|27 |26 |29 (30(31(01 (02|03 |04 |05 (06 (07 (08 101112 (13 (14| 15| 16| 1

1002 Karl Maller u

1003 Tobias Schmitt . IGLZ| U

1005 Max Muster

1000 Administrator

1004 Robin Schulz viufufufu
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Ansicht Genehmigen:
ZEIT PROFI
B 2018 ) Antraggenehmigen  ©) Antragablehnen [ Ubersicht = Y Filter ~
Antrage Urlaubssaldo
Beantragt am Gruppe Name Zeitart Von Bis Tege Bemerkung Status Infg Genommen 0,5
27012018 AUSHILFEN Tobias Schmitt Urla.. 26032018 31032018 4 Urlaub Beantragt ? " Geplant 18
27.01.2018 BURO Tobias Schmitt Urla... 26032018 31.03.2018 4 Urlaub Beantragt 2 Rest 10
27012018 AUSHILFEN Tobias Schmitt Urla.. 29012018 31012018 3 Beantragt ?
27012018 BURO Tobias Schmitt Urla.. 29012018 31012018 3 Beantragt ?
AUSHILFEN Tobias Schmitt Urla_.. 20022018 22022018 3 Beantragt ?
.
< ) ) >
Personaldaten |er2018 Marz 2018
BNI. Fr|Sa|So |Mo|Di Do Sa | So |Mo Mi Mo | Di | Mi | Do Sa Di |Mi|Do| Fr | Sa|So|Me| Di | Mi|Do Sa|§
2| 03|04 |(05|(06(07|08(09|10|11(12|13|14|15|16(17|18|19(20|21(22|23|24(25|26|27|28|01|(02|03|(04|05|06|07|08 (09| 10| 1|
1002 Karl Maller
1003 Tobias Schmitt URpuUgu
1005 Max Muster
1000 Administrator
1004 Robin Schulz
2 2018 ) Antrag genehmigen | ©) Antragablehnen | [¥]Ubersicht | Y Filter +~

Jahr: Antrage fiir das Jahr, in dem diese begonnen haben.

Antrag genehmigen: Markieren Sie einen Antrag, um diesen zu genehmigen. Der Mitarbeiter erhalt in seiner
"Antragskarte" den Status "genehmigt".

Antrag ablehnen: Markieren Sie einen Antrag, um diesen abzulehnen. Der Mitarbeiter erhilt in seiner
"Antragskarte" den Status "abgelehnt". Wird der Antrag abgelehnt, muss ein Ablehnungsgrund erfasst werden,
der dann beim Antragsteller erscheint.

Ubersicht: Hier haben Sie den Uberblick iiber die geplanten Fehlzeiten fiir das komplett ausgewéhlite Jahr. Je
nach Rechte oder Gruppenzuordnung werden in dieser Ansicht, Ihnen die Gruppen angezeigt, in denen Sie
zugeordnet sind.

Filter: Hier konnen Gruppen- oder Statusfilter gesetzt werden.

Hinweis: Ist in den Zeiterfassungsoptionen der GDI Zeit der Haken bei "Genehmigung durch nur einen
Vorgesetzten" gesetzt, so wird der Gruppenfilter im Antragswesen des Webterminals nicht angeboten.

Im Gruppenfilter werden nur die Gruppen angezeigt in denen man Gruppenleiter oder Stellvertreter
ist.
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Ubersicht:
Ubersicht + X
Perconaldaten Juni 2018
BNE Name Mi|Do| Fr|Sa|So|Mo|Di | Mi|DofFr|Sa|So | Mo|Di|(Mi|De|FrSa|So(Mo| Di
: pO|31|01(02|03|04(05 06|07 (06(09|10|11|12(13|14|15(16(17| 18|19
AUSHILFEN Aushilfen chne Soll
1002 Karl Maller FE
e = | ee] T
1005 Max Muster FE
BURO Boro
1000 Administrator FE
1002 Karl Maller FE
1003 Tobias Schmitt FE
1004 Robin Schulz FE
|

Hier haben Sie den Uberblick tiber die geplanten Fehlzeiten fiir das komplett ausgewéhlte Jahr. Ihnen werden
die Gruppen angezeigt, in denen Sie zugeordnet sind.

Hinweis:
Durch die Nutzung von verschiedenen Browsern und verschiedenen Zoom Einstellungen kann es zu

Verschiebungen des Rasters im Kalender kommen. Durch betatigen der Scroll Leiste wird dies automatisch neu
skaliert.

Mehrfachauswahl von Antrdgen (ab Webterminal Version 1.0.10.x):

Im Antragswesen kénnen nun mehrere Antrage markiert und auf einmal ,,genehmigt” bzw. ,,abgelehnt”
werden.

Bei einer Ablehnung wird der Ablehnungsgrund nur einmal angegeben und fir alle abgelehnten Antrage
verwendet.

Dies gilt fur die Karteireiter “Genehmigen (Neue Antrage)” und “Genehmigen (Neue Korrekturbuchungen)”.

Genenmigen (Neue Antrage) G igen (Neue Korrektur Meine Antrage

[0  Beantrsgtam Gruppe Neme Zeitart Von Bis Tage Bemerkung Status Info

[m] 31.08.2022 14:19 Urlaub 21112022 25112022 5] Beantragt ‘ ?‘

29.08.2022 18:08 Urlaub 30082022 30082022 Beantragt

1207 2022 14-05 Urlaub 18.072022 19072022 2 Beantragt
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Antréage fiir Buchungskorrekturen genehmigen (ab Webterminal Version 1.0.10.x):

Fiir die Buchungskorrektur gibt es auf dem Meniipunkt “Antrage” einen neuen Karteireiter ,,Genehmigen (Neue
Korrekturen)“. Hier kdnnen Sie die Antrage der Buchungskorrekturen, die der Mitarbeiter Uber das
Webterminal gestellt hat, bearbeiten.

Wie Sie die Einstellung aktivieren, damit Antrage fur Buchungskorrekturen gestellt werden kénnen, lesen Sie
unter Zeiterfassungsoptionen | Webterminal.

Ga
ZEIT PROFI Antrige

M 2022 ) Antraggenehmigen "8 Antragablehnen 'V Filter ~

O Axten
O | Korrektur 1009.202219:49 Anwesend 07.09.2022 13.00:00 17:1212 vergessen zu buchen Beantragt

Beantragi am Grugpe Zettars Dt Von Bis Dauer e Status.

Korrektur 0 2195 sar 09092027 vergessen zu buchen Beantragt

Erstellen 00 2 o 09092022 Nacherfassung Arbeitszeit Beantragt

O Leschen 10092022 19:55 Urlaub 08.09.2022 08h00 min Bitte Icschen, war doch in der Firma Beantragt

10092022 1956 . 08092022 Nacherfassung Arbeitszoit

Personaibe | Dawm Zeitart von Bis Dauer Koswenstelle Kestermriger Tt Gete st

6 08.09.2022 Urlaub 08h00min

& 08092022 Anwesend 075922 163742 Nacherfassung Arbeitszeit

Antrag genehmigen: Markieren Sie einen oder mehrere Antrdge, um diese(n) zu genehmigen. Der Mitarbeiter
erhalt in seiner "Antragskarte" den Status "genehmigt".

Antrag ablehnen: Markieren Sie einen oder mehrere Antrage, um diese(n) abzulehnen. Der Mitarbeiter erhalt
in seiner "Antragskarte" den Status "abgelehnt".

Hinweis: Werden mehrere Antrage markiert und abgelehnt, so wird der Ablehnungsgrund nur einmal
angegeben und fir alle abgelehnten Antrage verwendet.

Filter: Hier konnen Statusfilter gesetzt werden. Bsp. Sie mochten alle Antrdge sehen die den Status “Abgelehnt”
haben.

Bei der Buchungskorrektur gibt es drei Aktionen fiir einen Antrag. Diese kénnen Sie unter GDI Zeit | Bearbeiten
| Antrége | Antrage stellen nachlesen.

©GDI mbH, GDI Mobile Zeiterfassung Stand: 19.09.2022 Seite 66 von 133



GUl¥

SOFTWARE
8.7 URLAUBSKALENDER

Im Urlaubskalender haben Sie eine Jahresiibersicht Gber die Fehlzeiten (Urlaub, Gleitzeit, Schwerbehinderten-
Urlaub usw.). Sie bekommen hier die Mitarbeitergruppen angezeigt in denen Sie zugeordnet sind. Wurden Sie
in einer Mitarbeitergruppe als Gruppenleiter oder Stellvertreter definiert, bekommen Sie auch diese Gruppe
angezeigt auch wenn Sie hier als Mitarbeiter in der Gruppe nicht zugeordnet wurden.

ZEIT PROFI i Y [ [

Urlaubskalender

£ 2018

Personaldaten Juni 2018

BN Mi|Do| Fr|5a|50|Me| Di|Mi|Do| Fr|Sa|So|Mo|Di|Mi|Do| Fr | Sa| So |Mo| Di | Mi| Do Sa Di | Mi So |Mo Mi | Dq
. Bl16|17 (18|19 (20|21 |22|23|24|25|26(27 |28|29|30(31|01|02|03|04|05(06|07(08|09|10(11 (12|13 |14 |15|16|17|18|19|20]2:

AUSHILFEN Awushilfen ohne Soll

1002 Karl Maller FE FE L e e

005 Tolschmi B B [olelolelel T eleTeTe e T eTe o]y
1005 Max Muster FE FE

BURO Boro

1000 ‘Administrator FE|FE FE

1002 Karl Maller FE FE L e e

008 Tolschmi B B [oTeToleel T eleTe oo T eTe Ty
1004 Robin Schulz FE FE

LAGER Lager

1006 Hans Schmitt FE FE

&1 2018

Hier kdnnen Sie das Jahr auswéahlen, welches Sie in der Ansicht sehen wollen. Im aktuellen
Jahr erfolgt die Anzeige ab dem aktuellen Monat.

Hinweis:

Durch die Nutzung von verschiedenen Browsern und verschiedenen Zoom Einstellungen kann es zu
Verschiebungen des Rasters im Kalender kommen. Durch betatigen der Scroll Leiste wird dies automatisch neu
skaliert.
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NEU ab Version GDI Zeit 4.3.2.x und Webterminal 1.0.2.x:

Aufgrund der neuen Datenschutz- Grundverordnung (DS-GVO) besteht die Moglichkeit die Ansicht
einzuschranken. Jetzt wird zusatzlich das Recht ,Teamauskunft” aus der Menii-/Rechteverwaltung des
Bedieners gepruft. Nur wenn das Recht ,Anzeige vollstandig” eingestellt ist, erfolgt die Anzeige wie in obigem
Screenshot. Ist das Recht nicht vorhanden werden die Tage einheitlich in der Farbe , blau” angezeigt.

A2 Meni-/Rechteverwaltung - =2 X

g = Speichern 3 Abbrechen | [ Meni laden [Z] Meni speichern E Standard Menii | _&  Benutzerdefinierte lcons ~ @ SchlieBer

1 Menii| 2 Bediener | 3 Allgemein

Bedier - |Bedienername | Gruppe Bedienerdaten | Rechte bei Mitarbeitern | Ressourcerechte
1007 Michael Haas MORMALER LUSE
| admin Administrator ADMIN Mr Mame Teamauskunft Zeiterfassung
g Aushilfed ADMIN | |4 ® Keine Rechte @ Lesen und Schreiben
1 hs Hans Schmitt NORMALER USE _—3 @ Anzeige vollstandig Lesen und Schreiben
Clkhm Karl Mller KEY USER 2 SAURIER NS AU RL: =8
s Robin Schulz ~ NORMALER USE ||| @ Keine Rechte Kein Zugrif
- prs Sophie Schwarz  NORMALER USE [ 1000 An:.l.ministrator L Keinfe Rechte Lesen und Schre_ihen
. R Stacy Lee KEY USER || 1533 :u:er_::rlb- g .:nze?ge nac: ggg:g Il:esen unj :c:re?sen
T — chmitt Tobias Anzeige nacl esen und Schreiben
>[N Tobias Schmit__ [EGUIMEEY - ¢ T .
_1005 Muster Max @ Anzeige vollstandig Kein Zugriff

1006 Schmitt Hans
1007 Haas Michael o
1008 Scheffer Claudia ) Anzeige nach DSGVO
10089 Dankwart Ginger 2 Anzeige nach DSGVO
®
®

Anzeige vollstandig Kein Zugriff
Kein Zugriff
Kein Zugriff
Kein Zugriff
Lesen und Schreiben
Kein Zugriff

Anzeige nach DSGVO

1010 Losches Gerald Keine Rechte
1011 Schwarz Sophie

@
o
®
[
@
@
Anzeige vollstandig @ Lesen und Schreiben
®
®
®
®
®
@
®

Keine Rechte

2018
Personaldaten April 2018
PN Name Fr | Sa|So |Mo| Di |Mi|Do| Fr | Sa|So |Mo|Di|Mi|Do| Fr|Sa|So (Mo|Di|Mi|Do| Fr|Sa|So|Mo
16 (17|18 |19 |20 (21|22 |23 |24 (25|26(27 |28 (29 | 30|31 |01 |02 (03 |04 |05 |06 (07 | 08 | 09

BURO Baro

1000 Administrator

1002 Muoller Karl

1003 Schmitt Tobias

1004 Schulz Robin FE FE

1006 Schmitt Hans GI_Z- FE FE

1007 Haas Michael

1011 Schwarz Sophie

1012 Graner Egon

1013 Lee Stacy

LAGER Lager

1005 Muster Max

1010 Losches Gerald

1014 Lange Ludwig
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NEU ab Version GDI Zeit 5.2.1.x und Webterminal 1.0.7.x:

Im Auslieferungszustand werden nur Urlaub, Schwerbehinderten Urlaub, Gleitzeit und Feiertage angezeigt.

Mobchten Sie sich dort weitere Zeitarten anzeigen lassen, dann lesen Sie dazu mehr in der Hilfe unter GDI Zeit |
Zeiterfassungsstamm | Zeitarten | Anlage und Funktion von Zeitarten.

NEU ab Webterminal Version 1.0.9.x:

Um eine bessere Ubersicht im Urlaubskalender zu schaffen, sind ab der Version 1.0.9.x weitere Filter verfiigbar.

B2 2021 & Einzelansicht il Gruppenauswahl  #& Mitarbeiterauswahl =~ B Monatsauswahl

B 2021 {#} Gruppenansicht = 3& Mitarbeiterauswahl = ¥¥ Monatsauswahl

Bei der Ansicht kann zwischen einer ,Einzelansicht” und ,,Gruppenansicht” ausgewahlt werden. In der
,Einzelansicht” werden die doppelten Mitarbeiter herausgefiltert und der Mitarbeiter ist hier nur einmal
sichtbar. Unter dem Menupunkt ,Einstellungen” kann die Ansicht sowie die Sortierung nach
,Personalnummer” oder ,Name” vordefiniert werden.

Die weiteren Filtermoglichkeiten sind:

Gruppenauswahl:

Hier haben Sie die Moéglichkeit nur ausgewahlte
Gruppen sich anzeigen zu lassen. Moéchten Sie

; MINI-JOB Minijobber wieder alle Gruppen sehen, dann setzen Sie den
Haken bei , Alle Gruppen” oder rufen den

O TEILZEIT Teilzeit Mitarbeiter Urlaubskalender neu auf.

Gruppenauswahl + X

o VOLLZEIT Vollzeit Mitarbeiter

Bei der Schaltflache ,, Auswahl: Mitglied” wird der
Filter so definiert, dass nur die Gruppen in den
Filter genommen werden, bei der Sie als
Mitarbeiter zugeordnet wurden. Die Gruppen in
denen Sie nur als Gruppenleiter / Stellvertreter
definiert wurden, werden nicht mit angezeigt.

Alle Gruppen Auswahl: Mitglied OK
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Mitarbeiterauswahl:

Mititbeitarsiisvahl H.ier habe.n Sie t.jie Moglichkeit si.ch lhre

eigene Mitarbeiterauswahl anzeigen zu
lassen. Mdochten Sie wieder alle
Mitarbeiter sehen, dann setzen Sie den
Haken bei ,Alle Mitarbeiter” oder rufen
den Urlaubskalender neu auf.

|_| Alle Mitarbeiter ‘ OK
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Monatsauswahl:

Monatsauswahl

O

O
O
O
v

L

v
O
O
O

v

Januar
Februar
Marz
April
Mai
Juni

Juli

August

September
Oktober
Movember

Dezember

GUl¥
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4+ Hier haben Sie die Moglichkeit nur ausgewahlte
Monate sich anzeigen zu lassen. Mochten Sie
wieder alle Monate sehen, dann setzen Sie den
Haken bei ,Alle Monate” oder rufen den
Urlaubskalender neu auf.

|| Alle Monate
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8.8 MONATSUBERSICHT

In der Monatslbersicht konnen Buchungen erstellt, Buchungen geldscht oder bearbeitet werden. Der
Menipunkt erscheint, wenn Sie in einer Mitarbeitergruppe als ,Gruppenleiter” oder ,Stellvertreter” festgelegt
wurden. Die Ansicht und Bearbeitung hangt von den Rechten ab, die Sie als Bediener in der Menii-
/Rechteverwaltung unter ,,Rechte bei Mitarbeitern” fiir den einzelnen Mitarbeiter erhalten haben und ob der
Mitarbeiter als Bediener angelegt wurde.

Hinweis: Eine Buchung kann nicht mehr gedndert werden, wenn bereits ein Monatsabschluss erfolgt ist.

Beispiel: Ein Monatsabschluss bis November 2017 wurde durchgefiihrt. Es knnen nur noch Buchungen ab
dem 01. Dezember 2017 gedandert werden. Es erscheint folgende Meldung, wenn eine Buchung vor dem 01.
Dezember 2017 bearbeitet wird:

@ Die Buchung liegt vor dem Monatsabschluss und kann deswegen nicht gedndert werden.

Die Elemente:

L 4 Dezember 2017 >

Hier schalten Sie zwischen den Monaten um. Nutzen Sie dazu die
Pfeiltasten.

Die Schaltflachen:

+ Buchungerstellen = — Buchungléschen | [# Buchungbearbeiten | JwBuchungaufteilen = @ Geriteansicht = #-Saldeneinblenden ¥ Filter +

Ab der Webterminal Version 1.0.9.x ist die Schaltflache ,Salden einblenden” verfiigbar.

Wichtiger Hinweis: Die Schaltflachen sind deaktiviert, wenn Sie fiir einen Mitarbeiter nur Lese Rechte

besitzen.

Schaltflache ,,Gerateansicht“: Hier konnen sie zwischen der Gerateansicht und Personalansicht wechseln.
- nur mit dem Modul ,,Geratebuchungen” nutzbar -

Die Handhabung fiir Geratebuchungen zu erstellen, lI6schen oder zu bearbeiten erfolgt analog wie bei der
Bearbeitung fiir die Mitarbeiter.

*Buchungerstellen = =Buchungloschen [+ Buchung erstellen: Wahlen Sie links einen Mitarbeiter aus fiir den
Sie eine Buchung erstellen méchten und driicken die Schaltflache.

Nr. - Mitarbeiter

0 [y
2 Scheffer, Claudia
100000000 Administrator,
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Nun haben Sie die Mdglichkeit eine Buchung zu erfassen:
Buchung erstellen + X Die Felder:
Zeitart . . o .
Zeitart: Wahlen Sie hier eine Zeitart aus.
Anwesend "W
Datum Datum: Wahlen Sie hier das Datum aus, an welchem Tag die
— Buchung gemacht werden soll.
B | 22072019
Nun ist auszuwahlen ob eine Zeit oder eine Dauer angegeben
7eit  Dauer werden soll:
Von Zeit: Wahlen Sie hier eine Uhrzeit von und eine Uhrzeit bis aus.
=z L8 Dauer: Geben Sie hier eine Anzahl der Stunden an. Die Dauer ist
_ in Dezimalzahlen zu erfassen. Beispiel: 5 Stunden 15 Minuten ->
Bis
Erfassung 5,25.
= il Nn:ss
- Kostenstelle: Wahlen Sie eine Kostenstelle aus.
Kostenstelle Kostentrager: Wahlen Sie einen Kostentrager aus.
Bitte auswahlen "W
Hinweis: Stehen lhnen keine Kostenstelle oder Kostentrager zur
Kostentrager Verfugung (durch Handygruppe nicht definiert), werden diese
Felder nicht angezeigt.
Bitte auswahlen "W
Kommentar: Hier kann ein Kommentar zu der Buchung erfasst
Kommentar  Geht-Kommentar werden.
Geht-Kommentar: Hier kdnnen Sie einen Kommentar zur
,Geht“-Buchung erfassen.
Um die Eingabe zu Speichen driicken Sie die Schaltflache
,Speichern”. Um lhre Eingaben nicht zu speichern driicken Sie
die Schaltflache ,Verwerfen”.
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- Buchung I6schen: Wihlen Sie links einen Mitarbeiter aus fiir den Sie eine Buchung I6schen mochten.

=+ Buchungerstellen = =Buchungldschen [

Nr. - Mitarbeiter
Mustermann, Max . . s s .
_ Jetzt haben Sie die Moglichkeit die Buchungen einen ganzen Tages zu

2 Scheffer, Claudia I6schen, dann markieren Sie den kompletten Tag und driicken
100000000 Administrator, »Buchung l6schen”.
Datum Dauer Zeitart Von Bis Komr
» 01112017 08 h 00 min [Feiertag]
v 02.11.2017 08 h00min [Anwesend] 08:00 17:00

02.11.2017 04 h 00 min Anwesend 13:00 17:00

02.11.2017 04 h 00 min Anwesend 08-00 12:00
» 03.112017 08 h 00 min [Anwesend] 08:00 17-00

L Araaanas AnLAA [ S—— v Annn a7 nn

Nun erhalten Sie eine Abfrage ob Sie die Buchung wirklich 16schen wollen:

Warnung X

Sie haben einen Tag ausgewahlt, mochten Sie alle Buchungen dieses Tages lGschen?

Mit ,,Ja“ wird die Buchung geloscht. Mit ,,Nein“ wird der Vorgang abgebrochen.

Mochten Sie nur eine einzelne Buchung lI6schen, dann klappen Sie das Dreieck mit einem Klick auf und
markieren die Buchung die zu I6schen ist. Anschlieend die Schaltflache ,Buchung I6schen” driicken.

¥ 02112017 08 h00 min [Anwesend] 08:00 17:00
02112017 04 h 00 min Anwesend 13:00 17-00
02.11.2017 04 h 00 min Anwesend 08:00 12:00

» 03112017 08 h 00 min [Anwesend] 08:00 17-00

» NA119017 NR hON min A rwmcandl na-nn 17-00

Die Buchung wird sofort geléscht. Es erfolgt keine Abfrage.

Hinweis (ab Webterminal Version 1.0.7.x):

Wurde eine Buchung Uber die Buchungsfreigabe freigegeben, so kann diese vom Mitarbeiter in der
Monatsubersicht nicht mehr geléscht werden. Es erscheint folgende Meldung:

@ Bereits freigegebene Buchungen tber die Buchungsfreigabe kénnen nicht geldscht werden. Bitte entfernen Sie zuerst die Freigabe!

Um eine Buchung zu I6schen, muss zuerst die Freigabe entfernt werden.
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Buchung bearbeiten: Wéhlen Sie links einen Mitarbeiter und im Kalender die Buchung aus, fiir den Sie eine
Buchung bearbeiten méchten und driicken die Schaltflache ,,Buchung bearbeiten”.

+ Buchungerstellen = =Buchungléschen (&

Nr. b= Mitarbeiter
l- Mustermann, Max
= v 02112017 08 h 00 min [Anwesend] 08:00 17:00
2 Scheffer, Claudia
02112017 04-h 00 min Anwesend 13:00 17-00
100000000 Administrator, 02112017 04h 00 min Anwesend 08:00 12:00
» 03112017 08 h 00 min [Anwesend] 08:00 17:00

» N&119017 0R b ONmin [Brwacand] ngon 17.0n

Nun kénnen Sie die Felder wie bereits bei ,,Buchung erfassen” beschrieben verdndern.

Buchung bearbeiten + » | Erfassen Sie Ihre Anderung. Um die Eingabe zu Speichen driicken Sie die
eitart Schaltflache ,Speichern”. Um lhre Eingaben nicht zu speichern driicken Sie
elta
die Schaltflache ,Verwerfen”.

Anwesend W

Datum Kommt es bei der Anderung zu einer Uberschneidung mit einer anderen
£ 30012019 Buchung, so wird lhnen dies angezeigt und Sie miissen die Anderung

anpassen. — -

Zeit Dauer Es wurden Zeitiberschneidungen gefunden!
P Montag 1507.19

Von

£ 13:00:00 .

Bis 07:2107-09:2446

Anmwesend: 02 h 04 min
2 17-00:00
Kostenstelle " osonon-130ras
Aktuelle Buchung

Bitte auswahlen v oo

Kostentrager

Bitte auswahlen v °K

Kommentar  Geht-Kommentar Eswurden Zeitberschneidungen gefunden

Montag 1507.19
09.24:46-130749
1000 Anwesend: 03 h 35 min

13.0700-18:4500
Aktuelle Buchung:

oK

Hinweis (ab Webterminal Version 1.0.7.x):

Wurde eine Buchung Uber die Buchungsfreigabe freigegeben, so kann diese vom Mitarbeiter in der
Monatsubersicht nicht mehr bearbeitet werden. Es erscheint folgende Meldung:

@ Bereits freigegebene Buchungen tber die Buchungsfreigabe kénnen nicht nachtraglich geandert werden. Bitte entfernen Sie zuerst die Freigabe!

Um eine Buchung zu bearbeiten, muss zuerst die Freigabe entfernt werden.
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Buchung aufteilen (ab Webterminal Version 1.0.4.x):

Gebuchte Stunden kdnnen nachtraglich z. B. auf unterschiedliche Kostenstellen, Kostentrager oder auch auf
Tatigkeiten (Zeitart) verteilt werden. Des Weiteren kann zu der Buchung noch ein Kommentar erfasst werden.

Hinweis: Die Schaltflache ist deaktiviert, wenn Sie fiir den Mitarbeiter nur Lese Rechte besitzen.

Um eine Buchung aufzuteilen, wahlen Sie diese aus

v 02112017 08 h 00 min [Anwesend] 08:00 17:00
02112017 04 h 00 min Anwesend 13:00 17-00
02112017 04 h00min Anwesend 08:00 12:00
» 03112017 08 h 00 min [Anwesend) 08:00 17:00
B AL N7 N8k AN s A rarseandl [aT-Fa'sl 17.0N0
o= Buchung aufteilen
und klicken anschliefend auf die Schaltflache
Buchung aufteilen + X
Datum Dauer Zeitart Von Bis Kommentar Geht-Kommentar
04072019 04 h 00 min Anwesend 08:00 12-00
+ neue Buchung hinzufiigen — Buchunglaschen ) Restdauer: 02 h 00 min
Zeitart Kostenstel E Kostentriger Dauer - Kommentar Geht-Kommentar
Dienstgang »  Vertrieb v Kostentrager2 ~  02:00 v

Ubernehmen Abbrechen

+ neue Buchung hinzufiigen
Um eine neue Buchung hinzuzufiigen klicken Sie auf die Schaltflache

Wahlen Sie die Zeitart, die Kostenstelle oder den Kostentrager aus, geben Sie die Anzahl der Stunden ein und
erfassen ggf. einen Kommentar. Klicken Sie anschlieRend auf ,,Ubernehmen® um die erfasste Buchung zu
bestatigen.

Am oberen Bildschirmrand auf der rechten Seite, wird Ihnen die jeweils verbleibende Restdauer angezeigt.
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Mochten Sie eine bereits erfasste Buchung innerhalb der Aufteilung I6schen, dann markieren Sie diese und

— Buchung l&schen
klicken auf die Schaltflache

Nachdem Sie die Neuverteilung vorgenommen haben, klicken Sie auf die Schaltflache "Speichern". Mochten Sie
die Verteilung nicht tlbernehmen, dann klicken Sie auf ,,Verwerfen®.

In den Jahreswerten der GDI Zeit oder in der Monatsibersicht des Webterminals sind die neu entstandenen
Buchungen einzusehen.

Alle nicht verteilten Stunden bleiben mit der urspriinglich gemachten Angabe bestehen.

Hinweis (ab Webterminal Version 1.0.7.x):

Wurde eine Buchung Uber die Buchungsfreigabe freigegeben, so kann diese vom Mitarbeiter in der
Monatsubersicht nicht mehr aufgeteilt werden. Es erscheint folgende Meldung:

@ Bereits freigegebene Buchungen tber die Buchungsfreigabe kénnen nicht nachtraglich geandert werden. Bitte entfernen Sie zuerst die Freigabe!

Um eine Buchung aufzuteilen, muss zuerst die Freigabe entfernt werden.

Gerateansicht: Hier kdnnen sie zwischen der Gerateansicht und der Personalansicht wechseln. - Nur mit dem
Modul ,,Geratebuchungen” nutzbar.
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Salden einblenden (ab Webterminal Version 1.0.9.x, GDI Zeit 5.3.1.x und Server-Manager 1.0.1.405):

+\- Salden einblenden:

Sie mochten sich die monatlichen Salden

der Zeitkonten lhrer Mitarbeiter anzeigen

Urlaub 2800 lassen, dann driicken Sie die Schaltflache
,Salden einblenden”.

Feiertagszuschlag 125% 3:00

Feiertagszuschlag 150% 0-00 In der Monatsubersicht offnet sich auf
der rechten Seite die Anzeige der Salden.

Gleitzeit 3:.57 Welche Zeitkonten dort angezeigt

werden hdngt davon ab, wie die

Istzeitsumme 179:57 Einstellung der Saldenanzeige in dem
Arbeitsplan gemacht wurde.
Machtzuschlag 25% 3:30
Nachtzuschlag 40% 8:00 Des Weiteren ist es davon abhangig
i ) welche Rechte Sie fiir den Mitarbeiter
Sollzeit 176:00 haben. Sind keine Rechte vorhanden so
Sonntagszuschlag 50% 2.50 bleibt die Anzeige leer.

An den Linien (sog. Splitter), wie links im
Bild zu sehen, kdnnen Sie die GroRe der
Anzeige passend zu |hrem Bildschirm
b . einstellen. Dies wird automatisch
8P|Itter gespeichert, dass beim nachsten Aufruf
die zuletzt gemachten Einstellungen
wieder angezeigt werden kénnen.

In den Einstellungen fiir das Webterminal
kénnen Sie wahlen, ob die Salden schon
beim ersten Aufruf der Monatsibersicht
mit angezeigt werden sollen oder nicht.

Genommen 10
Geplant 4
Beantragt 4
Rest 24
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Filter: Dieser steuert die Anzeige ob nur aktive oder alle (auch ausgeschiedene) Mitarbeiter angezeigt werden
sollen. Dies ist unabhdngig von der Auswahl des Zeitraums. Im Standard steht der Filter auf , Aktive
Mitarbeiter”. Aktiv ist jeder Mitarbeiter, bei dem kein Austrittsdatum hinterlegt ist oder dessen Austrittsdatum

zu heutigem Zeitpunkt oder in der Zukunft liegt.

Alle
" Aktive Mitarbeiter

coarr v

Masken-Einstellung speichern (ab Webterminal Version 1.0.3.x):

In der Monatsibersicht haben Sie die Moglichkeit sich lhre Spalten anzeigen zu lassen die Sie nutzen. Des
Weiteren kénnen Sie diese sortieren und die Einstellung dauerhaft speichern.

Um lhre Ansicht einzustellen, welche Spalten Sie anzeigen wollen klicken Sie am rechten Rand auf dieses

Symbol
— Eswird eine Auswabhlliste gedffnet:
Info Geofen. = &

Entfernen oder setzten Sie den Haken bei der Spalte, die in lhrer Ansicht
' Datum )

erscheinen soll.
+ Dauer
« Zeitart Um die Einstellungen zu speichern und beim nachsten Aufruf wieder so
« Von zu sehen, klicken Sie in der Liste auf , Einstellung speichern”.
v Bis Haben Sie die Einstellung nicht gespeichert und eine Auswahl fir die
« Kostenstelle Anzeige bestimmter Spalten getroffen, wird die Maske wieder im

v Kostentriger Auslieferungszustand angezeigt.

v Kommentar Beim Klick auf ,Einstellung zuriicksetzen” in der Liste wird die Ansicht
" Geht-Kommentar der Maske wieder in den Auslieferungszustand zuriickgesetzt.
+ Info

v Geofence

Einstellung speichern

Einstellung zuriicksetzen
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Sortierung der Spalten:

Um die Anzeige lhrer Spalten zu sortieren, klicken Sie mit der linken Maustaste auf die Spalte die verschoben
werden soll und halten die Maustaste gedriickt. Ziehen Sie nun die Spalte nach rechts oder links und lassen die
Maustaste an der gewliinschten Stelle wieder los.

Von
Dauer Zeitart 0 Bis

Buchungsdetails anzeigen (ab Webterminal Version 1.0.4.x):

Datum: 28.02.2019 Durch den Klick auf das {D in der Spalte ,Dauer” werden Ihnen die
Fehler: Buchungsdetails des einzelnen Tages angezeigt.

Istgesamt > Maxzeit
Kernzeitfehler
JlBuchungen:
. Von Bis Std  Zeitart
| 0100 SP
08:00:00 11:00:00 03:00 A
11:01:00 14:00:00 01:59 SC
15:00:00 22:00-00 07:00 A

| Zeitkonten:
SOLL 08:00 |
ISTGESAMT 11:59
NZ25 02:00 |
GLEITZEIT -03:59 |

| Summe: '
Summe 11:59 l
variable Pause 01:00 |
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GPS Daten einer Buchung anzeigen (ab Webterminal Version 1.0.6.x, GDI Zeit 5.1.2.x und Server-Manager

Voraussetzungen: Sie haben einen Google-Maps Browser Key und in lhrer Zeiterfassung ist das Skript fiir die
Ubergabe der GPS-Koordinaten.

Anzeige in Google-Maps hinterlegt. Ihre Mitarbeiter buchen ihre Zeiten tiber die mobile App und erlauben die
Zeit | Zeiterfassungsoptionen | GPS.

Das Skript sowie eine Anleitung zum Erstellen des Google-Maps Browser Keys finden sie in der Hilfe unter GDI

Hinweis: Die Anzeige Uber das Webterminal erfolgt Gber eine SSL Verbindung. Ist kein SSL-Zertifikat vorhanden
ist es vom eingesetzten Browser abhdngig ob die Daten angezeigt werden.
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Sind die Voraussetzungen erfillt, kdnnen Sie in der Monatslbersicht in der Spalte , Info” an dem jeweiligen Tag
auf die Schaltflache

B

Qo

M,

klicken. Im Browser 6ffnet sich ein neues Fenster mit der Anzeige des Standortes
bei der jeweiligen Buchung. In der Kartenibersicht sehen Sie einen oder mehrere Standorte markiert. Klicken
Sie auf den roten Standort-Pfeil um die Tabelleniibersicht anzuzeigen.

Buchungen, welche im ndheren Umkreis getatigt wurden, werden in einer Tabellenibersicht zusammengefasst.
Der Standard Wert des Umkreises betragt 10 Meter und kann im Skript angepasst werden.
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Geofence Daten anzeigen (ab Webterminal Version 1.0.6.x, GDI Zeit 5.1.2.x und Server-Manager 1.0.1.323):

Voraussetzungen: Sie haben einen Google-Maps Browser Key und in lhrer Zeiterfassung ist das Skript fir die
Anzeige in Google-Maps hinterlegt. Ihre Mitarbeiter buchen ihre Zeiten {iber die mobile App und erlauben die
Ubergabe der GPS-Koordinaten (bei Kommt- und Geht-Buchung). lhre Kostenstellen sind mit einer Ortsangabe

und Radius versehen.

Das Skript sowie eine Anleitung zum Erstellen des Google-Maps Browser Keys finden sie in der Hilfe unter GDI
Zeit | Zeiterfassungsoptionen | GPS. Wie Sie in den Kostenstellen eine Ortsangabe machen finden Sie in der
Hilfe unter GDI Zeit | Stammdaten | Kostenstellen.

Hinweis: Die Anzeige Uber das Webterminal erfolgt Gber eine SSL Verbindung. Ist kein SSL-Zertifikat vorhanden
ist es vom eingesetzten Browser abhdngig ob die Daten angezeigt werden.
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~ 18.05.2020 08h 03 min @ | [Anwesend] 08:05 17:22 135] [KT1] [3) 2 |
18.05.2020 00h 46 min Anwesend 16:35 1722 Baustelle Kostentrager 1 8,
18.05.2020 03h 11 min Anwesend 12:59 16:22 Baustelle Berlin Kostentrager 1 g
18.05.2020 04 h 05 min Anwesend 08:05 12:10 Baustelle Berlin Kostentrager 1 ** Offline__ IS

Sind die Voraussetzungen erfillt, konnen Sie in der Monatslbersicht in der Spalte ,,Geofence” an dem

jeweiligen Tag oder bei der einzelnen Buchung auf die Schaltflache klicken. Im Browser
Fenster mit der Anzeige der Geofence Daten. Klicken Sie auf den roten Standort-Pfeil u
mit den Buchungen anzuzeigen. Klicken Sie auf den blauen Standort Pfeil um die Tabell
Kostenstelle und des festgelegten Radius anzuzeigen.
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Buchungen und Kostenstellen, welche im ndheren Umbkreis getatigt wurden, werden in einer Tabellenibersicht
zusammengefasst. Der Standard Wert des Umkreises betragt 10 Meter und kann im Skript angepasst werden.

In der Spalte Geofence sind verschiedene Anzeigen moglich:

(5

Buchung liegt im Radius der zugeordneten Koordinate in der Kostenstelle.

& Buchung liegt nicht im Radius der zugeordneten Koordinate in der Kostenstelle. Im Karteireiter "Hinweise"
liegt die Fehlermeldung "AuRerhalb des erlaubten Geofence Bereiches" vor. Hat eine Buchung keine GPS-Daten
beim "kommen" bzw. "gehen" wird ebenfalls die Fehlermeldung angezeigt.

3 Buchung liegt nicht im Radius der zugeordneten Koordinate in der Kostenstelle. Im Karteireiter ,Hinweise"
wurde die Fehlermeldung "AuRerhalb des erlaubten Geofence Bereiches" mit "OK" bestatigt.

Die Anzeige in der Ubersicht erfolgt je nach dem Zustand was in den einzelnen Buchungen vorliegt:
- Alle Buchungen griin -> Anzeige griin

- Eine Buchung rot und Fehlermeldung nicht bestéatigt -> Anzeige rot

- Eine Buchung rot und Fehlermeldung bestétigt -> Anzeige rot mit griinem Haken

8.9 BUCHUNGSFREIGABE

Die Buchungsfreigabe dient dazu, geprifte Buchungen eines Mitarbeiters in den GDI Lohn per
Direktverbindung mit automatischer Dateniibernahme zu Gibergeben. Der Menlpunkt ,Buchungsfreigabe”
erscheint, wenn Sie in einer Mitarbeitergruppe als ,Gruppenleiter” oder ,Stellvertreter” festgelegt wurden. Die
Ansicht und Bearbeitung hdngt von den Rechten ab, die Sie als Bediener in der Men(i-/Rechteverwaltung unter
,Rechte bei Mitarbeitern” fiir den einzelnen Mitarbeiter erhalten haben und ob der Mitarbeiter als Bediener
angelegt wurde.

Wichtiger Hinweis: Wenn Sie fiir einen Mitarbeiter nur ,Lese” Rechte besitzen, wird dieser in der Spalte
»PNr.” gelb markiert. Versuchen Sie diesen zu bearbeiten erhalten Sie eine Hinweismeldung.

[ Buchungen freigeben = X Freigabe entfernen E¢ Buchungbearbeiten = — Buchungléschen = 4% Geréteansicht B Wochenansicht

(| Dstum - Dauer Von Bis Status PNr. Mame

X Status PNr. X Name x

Mo 01.07.2019 05h00min (D 15:00:00
O Mo 01.07.2019 05h00min (7 08:00:00 13:00:00 1002 Muller
O Di02.07.2019 09h00min (7 05:00:00 17:00:00 1002 Miiller
O Mi03.07 2019 04h00min (7 08:00:00 12-:00:00 1002 Miiller
O Do 04072019 02h00min (D 13:00:00 15:00:00 1002 Muller
O Do 04.07.2019 04h00min (7 08:00:00 12:00:00 1002 Miiller

@ Sie haben Buchungen ausgewahlt, fir die Sie keine Schreibrechte haben!

Hinweis: Eine Buchung kann nicht mehr gedndert oder geléscht werden, wenn bereits der Monatsabschluss
fiir den Monat erfolgt ist, in der die Buchung lag.

Beispiel: Der Monatsabschluss Oktober 2018 wurde durchgefiihrt. Es konnen nur noch Buchungen ab dem
01. November 2018 gedndert oder geléscht werden.
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Damit eine Ubergabe in den GDI Lohn mit gepriiften Daten erfolgen kann, ist der Haken ,Nur gepriifte Daten”
im Programm GDI Zeit unter Stammdaten | Zeiterfassungsoptionen zu setzen.

{3 Lohnabrechnung - Zeiterfassungs-Optionen - =2 x
o » [ SchlieBen
Optionen =) Allgemein
:
Zeiterfassung Vorgaben fur LEG-Export
Lohnabrechnung Ubergabeziel Stunden- und Bruttolehnerfassung -
f Software-Mafebterminal Mit Kostenstelle
GPS Mit Fehlzeitan
Filiale -
Abteilung -
Personal Yon - Bis < <
Auswertungsgruppe =
Mur geprifte Daten v
Speichern in DiMtemp

Die Freigabe von Buchungen erfolgt nach einem zweistufigen Verfahren. Fiir jeden einzelnen Mitarbeiter ist
jede Buchung freizugeben. Als zweiter Schritt muss im Karteireiter ,Personal” der Mitarbeiter endgiiltig
freigegeben werden, damit eine Ubergabe in den GDI Lohn erfolgen kann. Dies ist sinnvoll, wenn zwei
unterschiedliche Mitarbeiter im Unternehmen die Kontrolle der Buchungen durchfiihren. Beispiel: Mitarbeiter
A kontrolliert die jeweiligen Buchungen. Mitarbeiter B schaut nur noch nach, ob alle Buchungen freigegeben
sind, und erteilt letztlich die Freigabe fiir die Ubertragung der Mitarbeiter in den Lohn.

Alternativ kdnnen die Mitarbeiterbuchungen direkt unter dem Karteireiter ,,Personal” fiir die Ubergabe
freigegeben werden.

Die Elemente im Karteireiter ,,Buchungen:

Buc

Buchungen  Personal

ungsfreigabe ¢[kw2s | umizozo >

[ Buchungen freigeben | X Freigabeentfernen  [# Buchungbearbeiten = — Buchungloschen @ Buchungsorte = @ Geofence = ¥ Gerateansicht | ¥ Monatsansicht
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Buchung freigeben:

Markieren Sie die jeweiligen Buchungen, die Sie freigeben mochten, und
¥ Buchungen freigeben klicken Sie anschlieRend auf die Schaltflache ,Buchung freigeben”.

] Diatum - Wenn Sie den Haken in die Checkbox vor der Spalte ,Datum* setzen, werden
alle Buchungen markiert.
28 | Datum._ =
L] Mo 29.10.2018
[] Mo 29.10.2018
L] Mo 29.10.2018
[] Mo 29.10.2018

Freigabe entfernen:

Markieren Sie die jeweiligen Buchungen, bei denen Sie die Freigabe entfernen mdchten, und klicken Sie
anschlieBend auf die Schaltflache , Freigabe entfernen”.

Wenn Sie den Haken in die Checkbox vor der Spalte ,,Datum” setzen, werden alle Buchungen markiert.

Buchung bearbeiten: Wahlen Sie eine Buchung aus, die Sie bearbeiten mochten, und driicken Sie die
Schaltflache ,Buchung bearbeiten”.

Mo 29.10.2018 08 h 00 min
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Nun kénnen Sie die Felder, wie bereits im Kapitel ,Monatslbersicht” bei ,,Buchung erfassen” beschrieben,

bearbeiten.
Buchung bearbeiten .« | Erfassen Sie die Anderung.
Zeitart Um Ihre Eingaben zu speichern, driicken Sie die Schaltflache ,Speichern®.
Anwesend v . . . . - .
Um Ihre Eingaben nicht zu speichern, driicken Sie die Schaltflache
Datum ,Verwerfen”.
| B 30012019 |

Zeit  Dauer . .. . . . o
— Kommt es bei der Anderung zu einer Uberschneidung mit einer anderen

Wi ..
on Buchung, so wird lhnen dies angezeigt und Sie missen die Anderung

| B 13:00:00 | anpassen.

Bis

| Es wurden Zeitiiberschneidungen gefunden! + X

| £ | 17-00:00

Montag 15.07.1%
Kostenstelle

|Bitte auswahlen v |

700

Kostentrager

|Bitte auswihlen L |

800
Kommentar  Geht-Kommentar

900

10:00

OK

Es wurden Zeitiiberschneidungen gefunden! + X

Montag 15.07.19

900

09:24:46- 13.07:49
10:00  Anwesend: 03 h 35 min

11:00

13-07-00 - 18-45-00

Aktuelle Buchung
14.00

OK
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Markieren Sie mindestens zwei Buchungen und klicken auf die Schaltflache ,, Buchung bearbeiten”. Es 6ffnet
sich das Fenster ,Staffelbearbeitung”. Hier kdnnen Sie ibergreifend fir die markierten Buchungen die Zeitart,
Kostenstelle oder Kostentrager andern.

Um Ihre Eingaben zu speichern, driicken Sie die Schaltflache ,Speichern®.

Um Ihre Eingaben nicht zu speichern, driicken Sie die Schaltflache , Verwerfen”.

Staffelbearbeitung

Zeitart

Dienstgang

Kostenstelle

1| Vertrieb

Kostentriger

KT1 | Kostentrager 1

Speichern Verwerfen

Buchung lI6schen: Wahlen Sie eine oder mehrere Buchungen aus, die geldscht werden sollen, und driicken Sie
die Schaltflache ,,Buchung I6schen”.

9102018

4

Mo 29.102018

4

Mo 29.10.2018

4

Mo 29102018

4|

Mo 29102018

©GDI mbH, GDI Mobile Zeiterfassung
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Nun erhalten Sie eine Abfrage, ob Sie die Buchungen wirklich |6schen mochten:

Warnung X

Mochten Sie diese Buchungen wirklich léschen?

Mit ,,Nein“ wird der Vorgang abgebrochen. Mit ,Ja“ wird die Buchung gel6scht.

Buchungsorte (ab Webterminal Version 1.0.6.x, GDI Zeit 5.1.2.x und Server-Manager 1.0.1.323):

Sind die Voraussetzungen wie unter dem Kapitel ,,Monatsiibersicht” unter dem Stichwort ,,GPS Daten einer
Buchung anzeigen” erfiillt, kann auch in der Buchungsfreigabe der jeweilige Standort fiir eine Buchung
angezeigt werden.

Wahlen Sie eine oder mehrere Buchungen aus, von denen der Standort angezeigt werden soll, und driicken Sie
die Schaltflache ,, Buchungsorte”.

Buchungen  Personal

™ Buchungen freigeben | X Freigabe entfernen | [# Buchungbearbeiten = — Buchungloéschen &3 Buchungsorte ¥ ¢

1 Datum - Dauer Von Bis Status PMNr.

B Datum_ x Status._ ~ PMr._.

Mo 18.05.2020 00hd6min () @ 16:35:55 17:22:12

Mo 18.05.2020 03h1lmin @ 12:59:56 16:22-:33 nicht freigegeben 1003

Mo 18.05.2020 04h05min (D 08:05:22 12:10:45 nicht freigegeben 1003

— w e e aa mm o A am —— A

Im Browser 6ffnet sich ein neues Fenster mit der Anzeige des Standortes bei der jeweiligen Buchung. In der
Kartenibersicht sehen Sie einen oder mehrere Standorte markiert. Klicken Sie auf den roten Standort-Pfeil um
die Tabellenlbersicht anzuzeigen.

Buchungen, welche im ndheren Umkreis getatigt wurden, werden in einer Tabellenlibersicht zusammengefasst.
Der Standard Wert des Umkreises betragt 10 Meter und kann im Skript angepasst werden.

w 1 Y e . . F: 1]
-{':'FF E A rmaa A L Y. 'a.-'r EE 5.-“ *
.“‘___a_-_\’-'!\" hd
“"' Mitarbeiter | Datum | Von | Bis |Dauer |Zeitart |Kostenstelle | Kostentrager a
Centium 14603 Herbst |28.10.2020 | 08:05 |12:10| 4,09 | A 5 a -
@‘%‘" 1003 Herbst [28.10.2020 | 12:59 [16:22 | 320 | A 5 a
i * Roter Text entspricht der Kartenmarkierung @

Parkplatz Reh.___________

¥ —r — T

1

B E Eoren

R B E:'-,I__ A / ;_Es:_chl_?sseq a - ‘~\ N
i | é" | N zf. \"‘.__“'-. i
f SEEV\.’?ERSS;ADT ‘%;". ~\ Georg-Arnhold-Bad 3 a oo

Wiener Platz

i .~~~ Familienbad &...
auptbahnhof¥=--- —
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Geofence (ab Webterminal Version 1.0.6.x, GDI Zeit 5.1.2.x und Server-Manager 1.0.1.323):

Sind die Voraussetzungen wie unter dem Kapitel ,,Monatstbersicht” unter dem Stichwort ,,Geofence Daten
anzeigen” erfillt, kann auch in der Buchungsfreigabe die Anzeige der jeweiligen Geofence Daten erfolgen

Wahlen Sie eine oder mehrere Buchungen aus, von denen die Geofence Daten angezeigt werden sollen, und
driicken Sie die Schaltflache ,Geofence”.

[ Buchungen freigeben = X Freigabe entfernen

[# Buchungbearbeiten =~ — Buchungléschen = 3 Buchungsorte = @ Geofence = #® Gerateansicht
O Datum - Dauer Von Bis Status PNr. Name
2 Datum. x Status... v | |P'\lr... X Mame._.
Mo 18.05.2020 00 h 46 min

nicht freigegeben
Me 18.05.2020

03h1imin (@ 12:59:5 16:22:33

nicht freigegeben
Mo 18.05.2020

04h05min () 08:05:22 12:10:45 nicht freigegeben

TR i NEUSTADT o PP Y Klinik und Poliklinik
ST o e\\«‘“ P fiir Kinder- und.
5 R/ -~ E
2 ; ] ™ g T e i
2 RS &3 % v @ Chlrurgsche@
‘%5 < A > - e @A(benbrucke 9 Z  Notaufnahme /..
% Konigstfer b o > GALmnc(d 1
a % X 7 D o XX
IO Dresden Mitte 3 i o < 3 H° % Tabera  Universitatsklinikum Carl
% 9 B8 @Auguslusbrucke 1 . " R ustav Carus Dresden
a % Sempmper Dres dene " %, \ o -~ Amtsgericht Dresden Trinilalislriedhole i
.8 Hochschule fir B Uit T i < 0oy BSZ filr Technik e Medizi
&\e = Musik Dresden C‘a_r\. o = Vo | 65 |G ~ e "Gustav Anton Zeuner”
T “cte [ Mitarbeiter [ Datum zeitart 2 N0 9 o
1003 Herbst [28.10.2020 | 08:05 [12:10] 4,00 [ A 5 % 5 B Gerokstrap, i a DRK-Blut
g . utspe
WILSDI [1003 Herbst [28.10.2020] 1259 [16:22] 3,20 & 9 % L; i
5 *Roter Text entspricht der Kartenmarkierung PIRNAISCHE. . =

Nord-Ost gG

— [NNE;F A| . [ Kostenstelle | = [ mitarbeiter | patum [ von [ Bis |Dauer|lenmlkmenslnllelkommrﬁgerrw"
) |5 - Baustelle Dresden | Bm".p [1003 Herbst [28.10.2020[16:35 [17:22[ 077 | A | =
Tlefgarageo o

s |
*Roter Text entspricht der Kartenmarkierun 9
Altmarkt-Galerie| " "

%, Altmarkt-Galerie\Dre5sden

—— - . c]
9" ot o
) k5 / Fressnapf-Dresden ety
o X 3 Krankenhaus s1.® B e :
| : i J -Stift D 3
, Aarens . . st tibieaden Martin-Andersen-Nexd-Gymnasium
R Mitarbeiter | Datum | Von | Bis | Daver |Zeitart 5 REWE o s
178 o Centrurd a ac a
3 AU 14003 Herbst |28.10.2020 [08:05 [12:10 | 4,09 [ A s BB Kaufiand
6“ = - aufland
& 1003 Herbst [28.10.202012:59 [16:22| 320 | A 5 O Bsarne Majifaktus ) _ Dresden-Striesen-West
5 *Roter Text entspricht der Kar Center of Future.. Bg
& Parkplatz Re, 5 ! 5
o 5 =, o &
2 s ) ‘%‘ ' 3 ‘ §
fod 2% 7 :
L {SEENOR AR s GeorgAmhold-Bad ; ;
X Parkhaus Wiener Platz &1 Farmilienbad &.. 2
am Hauptbahnhof ¥~ { 7
@Agentur fiir 5 /
Arbeit Dresden ; a
73 % §
9 oA Dresden Hauptbahnhof 1S @@
e a
a
U, a

genstet

Pail Rackwitz-Neue Q

Welt ‘Drachenwiese
Hachschiile fiir

Klicken Sie auf den roten Standort-Pfeil um die Tabellenlibersicht mit den Buchungen anzuzeigen. Klicken Sie

auf den blauen Standort Pfeil um die Tabelleniibersicht mit der Kostenstelle und des festgelegten Radius
anzuzeigen.

Buchungen und Kostenstellen, welche im ndheren Umkreis getdtigt wurden, werden in einer Tabellenibersicht
zusammengefasst. Der Standard Wert des Umkreises betragt 10 Meter und kann im Skript angepasst werden
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Gerateansicht: Hier konnen sie zwischen der Gerateansicht und der Personalansicht wechseln. - Nur mit dem
Modul ,,Geratebuchungen” nutzbar.

Wochenansicht: Hier konnen Sie die Ansicht fiir die Auswahl des Zeitraums wechseln. Wahlen Sie die
Wochenansicht, erhalten Sie diese Ansicht zur Auswahl des Zeitraums:

€ Kwa4s November 2018 >

Um zwischen den Kalenderwochen zu wechseln, nutzen Sie die Pfeiltasten.

Monatsansicht: Hier kdnnen Sie die Ansicht fur die Auswahl des Zeitraums wechseln. Wahlen Sie die
Monatsansicht, erhalten Sie diese Ansicht zur Auswahl des Zeitraums:

L 4 MNovember 2018 >

Um zwischen den Monaten zu wechseln, nutzen Sie die Pfeiltasten.

Sortierung nach Spalten:

In dem Spalten ,Datum®, ,Dauer”, ,Von*, ,Bis“, ,Status”, ,PNr.“, ,Name”, ,Zeitart”, ,Kostenstelle”,
,Kostentrager”, ,Kommentar”, ,Standort kommt“, ,Standort geht” haben Sie die Moglichkeit, die Daten
aufsteigend oder absteigend zu sortieren. Dies ist an dem kleinen Pfeil in der Spalte erkennbar. Um die
Sortierung zu verdandern, reicht ein Klick auf die Spalte aus.

PNr. - Mame =
oder
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Filtermoglichkeiten:

In den Spalten ,Datum®, ,Status”, ,PNr.”, ,Name”, ,Zeitart”, ,Kostenstelle” und ,Kostentrager” besteht die
Moglichkeit, einen Filter zu setzen. Die Filtermoglichkeiten kénnen beliebig miteinander kombiniert werden.

081118 | =
& ¢ MNovember2018 > %
Mo Di Mi Do Er Sa So Datum: Wahlen Sie nach einem Klick auf das Kalendersymbol den Tag aus, den
11 Sie herausfiltern méchten. Die Anzeige passt sich aufgrund der Auswahl

30 31 automatisch an.
5 6 7| ¢ 0 1
12 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 (23| 24 25

26 27 28 29 30 1 2

»
Um den Filter aufzuheben, klicken Sie auf neben der Datumsanzeige.

Status: Um nach dem Status zu filtern, wéhlen Sie die gewiinschte Einstellung im

Etatus Drop-down-Mend. Zur Aufhebung des Filters ist die leere Zeile im Meni

auszuwahlen.

freigegeben
I nicht freigegeben

PNr.: Um nach einer Personalnummer zu filtern, geben Sie die gewlinschte

1003 x Personalnummer ein. Die Daten in der Anzeige passen sich bereits bei der

Eingabe des Wertes an.

x
Um den Filter aufzuheben, klicken Sie auf neben dem Eingabefeld.

Robi| ” Name: Um nach einem Namen zu filtern, geben Sie den gewiinschten

Namen ein. Die Daten in der Anzeige passen sich bereits bei der Eingabe des
Wertes an. Achten Sie bei der Eingabe auf die GroB- und Kleinschreibung.

»
Um den Filter aufzuheben, klicken Sie auf neben dem Eingabefeld.
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Zeitart: Um nach Zeitarten zu filtern, klicken Sie auf die Schaltflache mit ,,...”

neben dem Trichtersymbol.

T
Filterauswahil + X
Anwesend
Dienstgang
Filtern Aufheben

Die Filterauswahl 6ffnet sich. Wahlen Sie die gewlinschte Zeitart aus und
bestatigen dies durch einen Klick auf die Schaltflache , Filtern®.

Um die Auswahl aufzuheben, 6ffnen Sie die Filterauswahl erneut und
klicken Sie auf die Schaltflache , Aufheben”.

Kostenstelle: Um nach Kostenstellen zu filtern, klicken Sie auf die Schaltflache mit ,,...”

neben dem Trichtersymbol.

T

Filterauswahl +

Meine Kostenstellen

1001 Verwaltung

2001 Produktion Bereich A
2002 Produktion Bereich B
3001 Lager Bereich A
3002 Lager Bereich B
4001 Vertrieb

Filtern Aufheben

©GDI mbH, GDI Mobile Zeiterfassung

Die Filterauswahl 6ffnet sich. Wahlen Sie die gewiinschte
Kostenstelle aus und bestatigen dies durch einen Klick auf die
Schaltflache ,Filtern”.

Bei der Auswahl ,,Meine Kostenstellen” werden Ihnen die
Kostenstellen angezeigt, fir die eine Gruppe gebildet wurde und
fir die Sie als ,,Gruppenleiter” oder ,Stellvertreter” eingetragen
sind.

Mehr zur Definition von Kostenstellengruppen lesen Sie in der Hilfe
unter GDI Zeit | Stammdaten | Kostenstellen-Gruppe.

Um die Auswahl aufzuheben, 6ffnen Sie die Filterauswahl erneut
und klicken Sie auf die Schaltflache , Aufheben®.
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Kostentrager: Um nach Kostentrdgern zu filtern, klicken Sie auf die Schaltflaiche mit ,,...“
neben dem Trichtersymbol.

T

Die Filterauswahl 6ffnet sich. Wahlen Sie den gewiinschten Kostentrager
Filterauswahl T | aus und bestatigen dies durch einen Klick auf die Schaltfliche , Filtern®.

KT1 Kostentrager 1
KT2 Kostentrager 2
Um die Auswahl aufzuheben, 6ffnen Sie die Filterauswahl erneut und

klicken Sie auf die Schaltflache , Aufheben”.

Filtern Aufheben
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Masken-Einstellung speichern (ab Webterminal Version 1.0.3.x):

In der Buchungsfreigabe , Ansicht Buchungen” haben Sie die Mdglichkeit sich Ihre Spalten anzeigen zu lassen
die Sie nutzen. Des Weiteren kdnnen Sie diese sortieren und die Einstellung dauerhaft speichern.

Um lhre Ansicht einzustellen, welche Spalten Sie anzeigen wollen klicken Sie am rechten Rand auf dieses

Symbol
Es wird eine Auswabhlliste gedffnet:

Entfernen oder setzten Sie den Haken bei der Spalte, die in lhrer

Geht-Komment.... Stando =
Ansicht erscheinen soll.

»" Datum

+ Dauer Um die Einstellungen zu speichern und beim nachsten Aufruf wieder
so zu sehen, klicken Sie in der Liste auf , Einstellung speichern”.

«" Von

+" Bis Haben Sie die Einstellung nicht gespeichert und eine Auswahl fir die

v Status Anzeige bestimmter Spalten getroffen, wird die Maske wieder im
Auslieferungszustand angezeigt.

+ PNr.

GNr. Beim Klick auf ,Einstellung zuriicksetzen” in der Liste wird die Ansicht
+ Name der Maske wieder in den Auslieferungszustand zurilickgesetzt.
" Zeitart

+" Kostenstelle

" Kostentrager

" Kommentar

«" Geht-Kommentar

#" Standort kommt

+" Standort geht
Einstellung speichern
Einstellung zuriicksetzen

Sortierung der Spalten:

Um die Anzeige lhrer Spalten zu sortieren, klicken Sie mit der linken Maustaste auf die Spalte die verschoben
werden soll und halten die Maustaste gedriickt. Ziehen Sie nun die Spalte nach rechts oder links und lassen die
Maustaste an der gewiinschten Stelle wieder los.

O
Dauer Zeitart Bis
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Buchungsdetails anzeigen (ab Webterminal Version 1.0.4.x):

Datum: 28.02.2019 Durch den Klick auf das @ in der Spalte ,Dauer” werden Ihnen die
Fehler: Buchungsdetails des einzelnen Tages angezeigt.
Istgesamt > Maxzeit
. Kernzeitfehler
{ Buchungen:
| Von Bis Std  Zeitart
| 01:00 SP
08:00:00 11:00:00 03:00 A
11:01:00 14:00:00 01:59 5C
15:00:00 22:00:00 0700 A

| Zeitkonten:
SOLL 08:00 |
ISTGESAMT 11:59
NZ25 02:00 |
GLEITZEIT -03:59 |

| Summe: |
Summe 11:59 l
variable Pause 01:00 |
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Die Elemente im Karteireiter ,Personal“:

Buchungen  Personal

+ freigeben X nicht freigeben | g Gerateansicht

O
z

Mitarbeiter
1000 Administrator,
1002 Maller Karl,
1003 Schmitt Tobias,
1004 Schulz Robin,
1005 Muster Max
1006 Schmitt Hans,
1007 Haas Michael,

Scheffer Claudia,

1009 Dankwart Ginger,

1010 Losches Gerald,
1011 Schwarz Sophie,
1012 Griner Egon
1013 Lee Stacy,

1014 Lange Ludwig.

Oojo/ooooooooaojgoogao
15}
8

1015 Hansen Peter,

In der Spalte ,Offene Buchung” gibt es drei verschiedene Statusanzeigen:

Oktober 2018 >

Offene Buchungen Soll

00h 00 min
40 h 00 min
184 h00min
184 h 00 min
27h00 min
184 h00 min
184 h 00 min
40h00 min

176 h 00 min

176 hOOmin
184 h00 min
184 h 00 min
40h00 min

176 h 00 min

184 h0Omin

IIIII | IIIIIIII |

Ist
00h 00 min
40h 00 min
184 h 00 min
184 h 00 min
27h 00 min
184 h 00 min
184 h 00 min
40h 00 min
168 h 00 min
176 h00 min
184 h 00 min
184 h 00 min
40h 00 min
176 h 00 min

184 h 00 min

Rot: Die Mitarbeiterbuchungen wurden noch nicht freigegeben.

Differenz
00h 00 min
00h 00 min
00h00min
00h 00 min
00h00min
00h 00 min
00h 00 min
00h00min
-8 h 00 min
00h00min
00h 00 min
00h 00 min
00h00min
00h 00 min

00h00min

GuUl¥

Urlaub

o|leo|e|e|le|e|e|e

o|le|o|le|o|e

SOFTWARE

Krank

o|le|o|lu|oc|lo|o|o|w|o|o|e|oc|a|o

Gelb: Auf der Buchungsebene sind alle Buchungen freigegeben, es ist noch eine Freigabe im Bereich Personal

erforderlich.

Griin: Die Mitarbeiterbuchungen sind freigegeben. Dies kann auch unabhdngig erfolgen, ohne eine

Buchungspriifung vorzunehmen.

Die Ziffer in der Spalte ,Offene Buchungen” gibt an, wie viele Buchungen auf der Buchungsebene noch keine

Freigabe erhalten haben.

" freigeben

® nicht freigeben

M Gerateansicht

Oktober 2018 >

freigeben: Markieren Sie die jeweiligen Mitarbeiter, die Sie freigeben méchten, und klicken Sie anschlieRend

auf die Schaltflache ,freigeben”. Wenn Sie den Haken in der Checkbox vor der Spalte ,Nr.“ setzen, werden alle

Mitarbeiter markiert.

nicht freigeben: Markieren Sie die jeweiligen Mitarbeiter, bei denen Sie die Freigabe entfernen mochten, und

klicken Sie anschlieRend auf die Schaltflache ,nicht freigeben”. Wenn Sie den Haken in der Checkbox vor der

Spalte ,Nr.” setzen, werden alle Mitarbeiter markiert.

Gerateansicht: Hier kdnnen sie zwischen der Gerateansicht und Personalansicht wechseln. - Nur mit dem
Modul ,,Geratebuchungen” nutzbar.

Zeitraum: Nutzen Sie die Pfeiltasten, um den passenden Zeitraum auszuwahlen.

Gleiches gilt, wenn Sie Geratebuchungen priifen méchten. Jedoch erfolgt hier zwangsldufig keine Ubergabe in

die Lohnabrechnung. - Nur mit dem Modul ,,Gerdatebuchungen” nutzbar.
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Masken-Einstellung speichern (ab Webterminal Version 1.0.3.x):

In der Buchungsfreigabe , Ansicht Personal” haben Sie die Moglichkeit sich Ihre Spalten anzeigen zu lassen die
Sie nutzen. Des Weiteren kénnen Sie diese sortieren und die Einstellung dauerhaft speichern.

Um lhre Ansicht einzustellen, welche Spalten Sie anzeigen wollen klicken Sie am rechten Rand auf dieses

Symbol
Es wird eine Auswahlliste gedffnet:

_ Entfernen oder setzten Sie den Haken bei der Spalte, die in lhrer
Krank = . .
Ansicht erscheinen soll.

v N
v Mitarbeiter
+ Offene Buchungen

Um die Einstellungen zu speichern und beim nachsten Aufruf wieder
so zu sehen, klicken Sie in der Liste auf ,Einstellung speichern”.

Haben Sie die Einstellung nicht gespeichert und eine Auswahl fiir die

+ Soll
Anzeige bestimmter Spalten getroffen, wird die Maske wieder im
+ Ist . )
Auslieferungszustand angezeigt.
+ Differenz
v Urlaub Beim Klick auf ,Einstellung zurlicksetzen” in der Liste wird die Ansicht
der Maske wieder in den Auslieferungszustand zuriickgesetzt.
" Krank

Einstellung speichern

Einstellung zuriicksetzen

4

Sortierung der Spalten:

Um die Anzeige lhrer Spalten zu sortieren, klicken Sie mit der linken Maustaste auf die Spalte die verschoben
werden soll und halten die Maustaste gedriickt. Ziehen Sie nun die Spalte nach rechts oder links und lassen die
Maustaste an der gewlinschten Stelle wieder los.

Vi
Dauer Zeitart Bis
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8.10 HINWEISE

Unter dem Menipunkt ,,Hinweise” konnen Fehler wie in den Jahreswerten bearbeitet werden. Der Menipunkt
erscheint, wenn Sie in einer Mitarbeitergruppe als ,Gruppenleiter” oder ,Stellvertreter” festgelegt wurden.

Hin

% Hinweise als "OK" bestatigen

O Datum -~ PNC Name Fehlertext Bearbeiten | =
x| [r x S x Fehlertext X
O | 03052019 1014 Lange Ludwig Keine Buchung vorhanden Sollzeit > O [£3 Q
0O 02052019 1005 Muster Max Keine Buchung vorhanden Sollzeit >0 [£3
0O | 02052019 1014 Lange Ludwig Keine Buchungvorhanden Sollzeit >0 [£7
O 30042019 1005 Muster Max Keine Buchung vorhanden Sollzeit >0 [£3
0O | 30042019 1014 Lange Ludwig Keine Buchung vorhanden Sollzeit >0 £3
0O 29042019 1014 Lange Ludwig Keine Buchung vorhanden Sollzeit >0 [£7
0O | 26042019 1014 Lange Ludwig Keine Buchungvorhanden Sollzeit >0 [£7
0O 25042019 1005 Muster Max Keine Buchung vorhanden Sollzeit > O [£3
0O | 25042019 1014 Lange Ludwig Keine Buchung vorhanden Sollzeit >0 [£3

Es gibt zwei mogliche Bearbeitungsmethoden:

Sie driicken die Schaltflache ,Buchung bearbeiten” : Es erscheint ein Fenster in dem Sie vorhandene
Buchungen bearbeiten kénnen.

Buchungen bearbeiten +

Freitag, 26.01.2018
Zeitart Von Bis Dauer Aktionen
Anwesend 10:00:00 14:00:00 03 h00 min g o

Summe: 03 h 00 min

Hier kann die Buchung mit der Schaltflache bearbeitet oder mit der Schaltflache o geldéscht
werden.

Durch Driicken der Schaltflache ,Buchung I6schen” wird die Buchung wird sofort geloscht. Es erfolgt keine
Abfrage.
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Zeitart + x| Bei,Buchung bearbeiten” erscheint das Fenster zur Korrektur wie bereits im Kapitel
Anwesend v ,Monatsilbersicht“ beschrieben.

Datum

2 01072019

Zeit  Dauer
Von

2 15:00-00

Bis

£ 20-00-00

Kostenstelle

Bitte auswihlen v

Kostentriger

Bitte auswihlen v

Kommentar  Geht-Kommentar

Wahlen Sie einen oder mehrere Hinweise aus und driicken die Schaltflache ,Hinweis als ,0K“ bestatigen”

X Hinweise als "OK" bestatigen

Der Hinweis wird in der Anzeige nicht mehr angezeigt und in den Jahreswerten ist dieser als ,,OK” bestatigt.

#|Personallr Datum Text Ok
1003 <Tobias Schmitt= [
1003 =Tobias Schmitt= 15.01.2018 Istgesamt = Maxzeit

Des Weiteren ist fir den angemeldeten Mitarbeiter im Meni links
sichtbar, wie viele neue Hinweise zur Bearbeitung vorliegen.

Masken-Einstellung speichern (ab Webterminal Version 1.0.3.x):

In der Tabellenansicht haben Sie die Moglichkeit sich lhre Spalten anzeigen zu lassen die Sie nutzen. Des
Weiteren kdnnen Sie diese sortieren und die Einstellung dauerhaft speichern.

Um lhre Ansicht einzustellen, welche Spalten Sie anzeigen wollen klicken Sie am rechten Rand auf dieses

Symbol
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Es wird eine Auswabhlliste geoffnet:

Entfernen oder setzten Sie den Haken bei der Spalte, die in lhrer

Bearbeiten = . .
Ansicht erscheinen soll.

+ Datum

Um die Einstellungen zu speichern und beim nachsten Aufruf wieder
v PNr. so zu sehen, klicken Sie in der Liste auf , Einstellung speichern®.
+" Name

+ Eehlertext Haben Sie die Einstellung nicht gespeichert und eine Auswahl fir die

Anzeige bestimmter Spalten getroffen, wird die Maske wieder im
«" Bearbeiten

Auslieferungszustand angezeigt.

Einstellung speichern Beim Klick auf ,Einstellung zurlicksetzen” in der Liste wird die Ansicht

) . der Maske wieder in den Auslieferungszustand zuriickgesetzt.
Einstellung zuriicksetzen

Sortierung der Spalten:

Um die Anzeige lhrer Spalten zu sortieren, klicken Sie mit der linken Maustaste auf die Spalte die verschoben
werden soll und halten die Maustaste gedriickt. Ziehen Sie nun die Spalte nach rechts oder links und lassen die
Maustaste an der gewinschten Stelle wieder los.

Dauer Zeitart Bis

©GDI mbH, GDI Mobile Zeiterfassung Stand: 19.09.2022 Seite 100 von 133



GUl¥

SOFTWARE

8.11 EINSTELLUNGEN

In den Einstellungen kann der angemeldete Bediener sein Webterminal fir
sich selbst gestalten (ab Webterminal Version 1.0.6.x).

Der Punkt ist links im Men( des angemeldeten Bedieners zu finden.

Finstellungen
Zuriicksetzen
Menipunkte Webterminal Historie Urlaubskalender
1.Element Standardansicht Sortierung nach
¥ | Historie Buchungsterminal Kalender v Personalnummer
+| Teamauskunft ;
2. Element Ansicht
¥| Antrége Webterminal / Teamauskunft Gruppenansicht  «

Tagesibersicht v
¥ | Urlaubskalender

+| Monatsiibersicht 3.Element Aktualisierungsintervall
Teamauskunft v _keine-
v| Buchungsfreigabe keine v
¥| Hinweise 4. Element
Salden v Monatsibersicht
5. Element
Urlaub v Salden anzeigen

Hinweis: Die Einstellungen werden bereits nach der Anderung automatisch gespeichert. Wirksam werden diese nach dem
JAbmelden® und erneutem _Anmelden® oder durch Aktualisierung des Webterminals Gber den Browser mit der Taste |F5*.

Menlipunkte: Hier konnen Sie einstellen, welche Menulpunkte links zur Verfigung stehen sollen. Sie sind kein
Gruppenleiter oder Stellvertreter in einer Mitarbeitergruppe, dann stehen Ihnen die Menipunkte
»Monatsibersicht”, ,,Buchungsfreigabe“ und ,Hinweise” nicht zur Verfligung.

Webterminal: Hier kénnen Sie die Elemente der Startseite nach Ihren Anforderungen anordnen oder nur
teilweise anzeigen lassen. Legen Sie einfach lhre Reihenfolge fest.

Historie: In der Historie gibt es zwei Karteireiter. Legen Sie hier fest welcher Karteireiter beim auswahlen des
Menipunktes ,Historie” als Standard angezeigt werden soll.

Webterminal/Teamauskunft: Legen Sie hier fest, in welchem Intervall die Teamauskunft bzw. das
Startseitenelement automatisch aktualisiert werden soll. Die Zeit lauft ab der Anmeldung bzw. nach
Aktualisierung des Browsers.
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Monatsiibersicht: Ab der Webterminal Version 1.0.9.x besteht fiir einen Gruppenleiter / Stellvertreter die
Moglichkeit fiir seine Monatsansicht die Salden anzeigen zu lassen. Hier kann schon vorab eingestellt werden,
ob die Darstellung der Monatsansicht mit oder ohne Salden erfolgen soll. Das ein- bzw. ausblenden der Salden
kann in der Monatsansicht zusatzlich gesteuert werden.

Urlaubskalender: Legen Sie hier fest, ob im Urlaubskalender die Sortierung nach ,,Personalnummer” oder
,Name“ erfolgen soll. Ab der Webterminal Version 1.0.9.x ist es moglich eine Voreinstellung fur die Ansicht des
Urlaubskalenders vorzunehmen. Zur Auswahl stehen die Ansichten ,Einzelansicht” und ,,Gruppenansicht”.

Uber die Schaltfliche ,Zuriicksetzen” wird der Auslieferungszustand wieder hergestellt.

8.12 PASSWORT ANDERN

Sie mochten als Benutzer ihr Passwort andern, dann klicken Sie auf den Namen links im Men. Es erscheint der
Menipunkt ,Passwort dndern”.

CTu | 4

ZEIT PROFI

Passwort andern
_— )

Bitte wihlen Sie ein neues Passwort!

Meues Passwort sssnsene

Passwort bestitigen | ssssssss)

Nach Aufruf des Menipunktes 6ffnet sich ein Fenster in dem Sie ihr Passwort andern kénnen. Durch

,Speichern” der Anderung ist Ihr neues Passwort aktiv.

©GDI mbH, GDI Mobile Zeiterfassung Stand: 19.09.2022 Seite 102 von 133



GUl¥

SOFTWARE
8.13 ABMELDEN

GUl&

ZEIT PROFI

Fiir die Abmeldung aus dem Webterminal klicken Sie links im Meni auf ,Abmelden”.
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9. Bedienung GDI Zeit-App

9.1 EINFUHRUNG

N @ Tl 46% @ 14:59

— Mit der GDI Zeit App koénnen Sie lhre GDI Zeit erstmals auf mobile

,Endgerate” nutzen. Alles was Sie dazu bendétigen ist ein Smartphone
(Android ab 4.0.3 oder iOS ab 9.3) sowie den GDI App Server.

GUlS

ZEIT PROFI Die GDI Zeit App kommuniziert von lhrem mobilen Endgerat direkt mit

Ihrem GDI App Server und erhalt alle notwendigen Informationen aus
dem Live-System lhrer GDI Zeit. Dies ermdglicht beispielsweise die
A of Verwendung von kundenspezifischen Zeitarten, Kostenstellen oder

Kommen Gehen

Kostentragern. Sobald Sie den jeweiligen Datensatz in der Datenbank des

@ _3 Kunden angelegt haben, kénnen Sie auch mobil darauf zugreifen und
Dauerbuchung Gersite Ihre Buchung durchfihren.

ﬂ I\Q Die GDI Zeit App bietet nicht nur die Moglichkeit Ihre eigene Kommen-
Teamauskunft Historie

und Gehen-Buchung durchzufiihren, sondern ermdglicht auch das

Buchen fiir beliebig viele weitere Mitarbeiter.

)
Antrage
Optional bieten wir auch die Funktion ,Dauerbuchung” an. (Mehr dazu
Letzte Buchung .. .
05.07.2016 lesen Sie im Kapitel 9.4).
09:25:57, Gegangen
Des Weiteren konnen Sie in der Teamauskunft den aktuellen
= 0 = Buchungsstatus |hres gesamten Teams entnehmen. Die Teamauskunft
bietet lhnen hierbei zusatzlich die Maoglichkeit direkt mit einem
Mitarbeiter, tiber Telefon, Handy oder Email, in Kontakt zu treten.
Netzbetreiber = 16:37 (=) 4
In der Buchungshistorie informieren Sie sich tGber lhre letzten Buchungen
Tobias Schmitt / . . . . . . . .
Abteilung Marketing sowie die dazugehorigen Salden. Grafisch aufbereitet wird hier die
> \ bereits gearbeitete Zeit in Bezug auf lhre Sollzeit berechnet und

Al d 5:36 Uh " . . .
nuesendsett ' dargestellt. AuBerdem kdnnen Sie hier auch Informationen zu lhrem

Urlaubskonto finden.
L

Die GDI Zeit-App bietet auRerdem die Moglichkeit des Offline-Betriebs,

Sald
seen d. h. dass Sie auch ohne Internetverbindung Buchungen erfassen
Gleitzeit 5 Stunden kbnnen'
Ist-Gesamt 119 Stunden . . . . . . .
Dieses Dokument beschreibt die Installation und Konfiguration eines GDI
© sonet 120 Stunden App Servers und der GDI Zeit-App zum gemeinsamen Betrieb sowie die
Bedienung der GDI Zeit-App.
é 2 &
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9.2 KOMMEN

NI@ 5.l 99%0 16:01

Zeitart Mﬂ”
Mitarbeiter Mﬂjl
Kostentréager Mul
Kostenstelle N“II
@ Buchung erfassen

‘:'j In den Grabengaérten 1, 76829
Landau in der Pfalz, Deutschland
Genauigkeit: 103 Meter

Netzbetreiber & 15:38 - =) §

A Kommen

Zeitart Bitte Auswahlen
Kostenstelle Bitte Auswahlen
Kostentrager Bitte Auswahlen
Mitarbeiter Ich, 1 weiterer

% Stockton St 1000, 94108 San Francisco

@ Buchung erfassen
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Der Kommen-Bildschirm bietet Ihnen verschiedene
Auswahlmdéglichkeiten fir lhre Buchung. In der linken Spalte lesen
Sie die jeweilige Kategorie, in der rechten Spalte wird jeweils der
aktuell ausgewahlte Wert angezeigt. Im Folgenden werden die
verschiedenen Einstellméglichkeiten naher erklart:

9.2.1 ZEITARTEN

Waihlen Sie diese Zeile, so konnen Sie die Zeitart auswéhlen, die Sie
Buchen mochten. Es werden die aktuell in lhrer Zeiterfassung
hinterlegten und gultigen Zeitarten geladen und angezeigt. Die
aktuell ausgewadhlte Zeitart wird grafisch durch den Haken
dargestellt.

StandardmaéRig wird hier die Zeitart ,A” fir Anwesend hinterlegt.
Eine gednderte Auswahl bleibt bis zum nachsten Abmelden in der
App bestehen.

9.2.2 KOSTENSTELLEN

Wahlen Sie diese Zeile, so konnen Sie eine Kostenstelle fiir lhre
Buchung wiahlen. Es werden die aktuell in lhrer Zeiterfassung
hinterlegten und giltigen Kostenstellen geladen und angezeigt. Die
aktuell ausgewahlte Kostenstelle wird grafisch durch einen Haken
dargestellt.

StandardmafRig wird hier keine Kostenstelle hinterlegt. Eine
gednderte Auswahl bleibt bis zum ndchsten Abmelden in der App
bestehen.

9.2.3 KOSTENTRAGER

Wahlen Sie diese Zeile, so konnen Sie einen Kostentrager fiir lhre
Buchung wahlen. Es werden die aktuell in lhrer Zeiterfassung
hinterlegten und gililtigen Kostentrager geladen und angezeigt. Der
aktuell ausgewdhlte Kostentrager wird grafisch durch einen Haken
dargestellt.

StandardmaRig wird hier kein Kostentrager hinterlegt. Eine
gednderte Auswahl bleibt bis zum nachsten Abmelden in der App
bestehen.
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9.2.4 MITARBEITERAUSWAHL

Wahlen Sie diese Zeile, so konnen Sie auswédhlen fir welchen Mitarbeiter Sie die Buchung durchfiihren
mochten. Sie haben die Moglichkeit beliebig viele Mitarbeiter auszuwahlen. Aktuell ausgewadhlte Mitarbeiter
werden durch den Haken gekennzeichnet. Sollten keine weiteren Mitarbeiter angezeigt werden, so verfligen
Sie nicht Uber die Rechte fiir andere Mitarbeiter zu buchen. Beachten Sie, dass fiir eine erfolgreiche Buchung
mindestens eine Person ausgewahlt sein muss.

StandardmaRig wird hier der angemeldete Benutzer ausgewahlt. Eine gednderte Auswahl bleibt bis zum
nachsten Abmelden in der App bestehen.

Zusatzlich zur Filtermoglichkeit nach Favoriten (Kapitel 9.2.7) besteht hier die Méglichkeit nach ,Abteilungen”
zu Filtern.

In Android sehen Sie dazu folgende Icons:

ﬁ Der Abteilungsfilter ist nicht aktiv.
ﬁ Der Abteilungsfilter ist aktiviert.

Beim Klick auf das Icon, kénnen Sie die Definition des Filters vornehmen:

Abteilungen: X

Q,

Abteilung Marketing
Abteilung Vertrieb D
Ubernehmen

Filter zurlicksetzen
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In iOS sehen Sie dazu folgende Icons:

Netzbetreiber 5 15:38 7 &34 (Uber den ,Trichter” kénnen Sie die Anzeige Uber die
{Kommen  Mitarbeiter ¥ ¢¢ [ ,Abteilungen”filtern.

Q Suchen

Uber den ,Stern“ kénnen Sie die Favoriten aktivieren oder
LIRS AR NS deaktivieren (Kapitel 9.2.7).

Tobias Schmitt v

Alle auswahlen  Alle abwahlen Uber das ,Pfeil“ Symbol kénnen die Namen nach

Administrator ,Personalnummer” oder ,,Name” sortiert werden.

Claudia Scheffer v

Genereller Hinweis: Abteilungen missen im Firmenstamm der GDI Zeit angelegt werden und in den
Stammdaten des Personals hinterlegt sein. Nur dann ist die Nutzung dieses Filters moglich!

Sind Handygruppen definiert, werden nur die Abteilungen anzeigt, die bei den dazugehdrigen Mitarbeitern zur
Gruppen eingetragen sind.

9.2.5 ZUSATZTEXT

In dieser Zeile kénnen Sie optional einen Text erfassen. Dieser darf max. 100 Zeichen enthalten. Dieser ist dann
in der GDI Zeit unter den Jahreswerten bei der jeweiligen Buchung sichtbar.

Ab der GDI Zeit Version 5.0.2.x und des dazugehdrigen Server Managers, ist es moglich auch bei der ,,Gehen”
Buchung einen Zusatztext zu erfassen. Grundsatzlich kdnnen nun Zusatztexte von max. 255 Zeichen bei den
Buchungen erfasst werden.

9.2.6 BUCHUNG ERFASSEN

Durch das Auswahlen dieses Buttons wird die GDI Zeit-App eine Verbindung zu lhrem GDI AppServer herstellen
und die Buchung generieren. Die GDI Zeit-App liefert Ihnen eine Meldung zuriick und teilt lhnen mit, ob lhre
Buchung erfolgreich durchgefiihrt werden konnte. Die Buchung kann nur erfolgen, wenn Sie sich in der App
angemeldet haben und Sie mindestens einen Mitarbeiter ausgewahlt haben.
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9.2.7 FAVORITEN

Bei der Auswahl des Mitarbeiters, Zeitart, Kostenstelle, Kostentrager oder Gerates haben Sie die Moglichkeit
Favoriten zu wahlen. Um diese zu definieren miissen in den Handygruppen bei dem Feld ,Dispo” ein Haken bei
der jeweiligen Auswahl gesetzt werden. Weiteres dazu finden Sie in der Hilfe unter GDI Zeit| Stammdaten|
Zeiterfassungsstamm| Handygruppe| Anlage und Funktion der Handygruppen.

In den Apps sehen Sie bei der Auswahl jeweils das ,Stern” Icon:

“ Die Favoriten sind nicht aktiv.
“ Die Favoriten sind aktiv.

In den Einstellungen der GDI Zeit App haben Sie die Mdglichkeit die Favoriten als vorrangige Anzeige zu
benutzen.

9.2.8 LOKALE FAVORITEN (AKTUELL NUR ANDROID)

Bei der Auswahl des Mitarbeiters, Zeitart, Kostenstelle, Kostentrager oder Gerates
haben Sie die Mdoglichkeit lokale Favoriten zu wahlen.

Q, Mitarbeiter durchsuchen
9 Tooi ) Um diesen zu definieren, klicken Sie auf die entsprechende Auswabhl bis der kleine
obias Schmitt *

Weitere Mitarbeiter ( nur markierte [J ) rote Stern erscheint. Gleiches gllt far die Deaktivierung.

Auswahl: Alle / [[] Keine

] Administrator 1000

Griiner Egon 1012 %

7] Losches Gerald 1010

Miiller Karl 1002 %

[ Schulz Robin 1004

N 79% @10:30
Zeitart Anwesend > lm]
Mitarbeiter Ich und 2 Andere mj]
Kostentrager Kostentriger 1 lﬂj]
Kostenstelle Verwaltung m"
= (] <
g In den Grabengérten 1, 76829

Landau in der Pfalz, Deutschland
. . . L. Genauigkeit: 25 Meter
Um in der Hauptmaske den lokalen Favoriten auszuwahlen, machen Sie in der
jeweiligen Zeile einen , Long Klick”. Der lokale Favorit wurde angewendet, wenn

die Schrift rot ist.

@ Buchung erfassen

= (] <
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9.3 GEHEN
9.3.1 GEHEN BUCHEN
—— e | Siehe Kapitel 9.2 ,Kommen
Zusatztext 9.3.2 MITARBEITERAUSWAHL
[} é\:::‘\i(;;;:!lggmms‘gfﬂe1,?6829 Landau in der Pfalz, Deutschland Siehe Kapitel 9.2 ,,Kommen“ Punkt 9.2.4
,Mitarbeiterauswahl”
9.3.3 BUCHUNG ERFASSEN
Siehe Kapitel 9.2 ,Kommen“ Punkt 9.2.6 ,,Buchung
erfassen”
‘ @ Buchung erfassen
4 e |
Mitarbeiter Ich

% Klaus-von-Klitzing-Strale 1, 76829 Landau in der Pfalz

@ Buchung erfassen
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Voraussetzung fiir die Nutzung der Dauerbuchung:

1. Eine Handygruppe muss eingerichtet sein.

Der Nutzer muss der Handygruppe zugeordnet sein.

Mindestens bei einer Zeitart muss der Haken ,nur Dauer buchen” in dieser Handygruppe aktiviert

sein.

Tipp: Die Einrichtung einer Handygruppe finden Sie in der Hilfe der GDI Zeit unter:

GDI Zeit| Stammdaten| Zeiterfassungstamm| Handygruppe| Anlage und Funktion der Handygruppen

In der Ubersicht haben Sie die gleiche Auswahlmédglichkeit wie im Kapitel 9.2 ,,Kommen*.

Es gibt zwei Moglichkeiten eine Dauerbuchung zu erfassen:

1. Angabe der Uhrzeit ,von“ und ,bis“, die App errechnet die Differenz und sendet das Ergebnis in die

GDI Zeit.

2. Angabe der Dauer in Stunden. Die Erfassung erfolgt in Industriestunden.
Beispiel: Die Maschine wurde 3 Stunden und 15 Minuten genutzt. Erfassung: 3,25.

Optional kann ein Zusatztext bis 100 Zeichen erfasst werden.

MNIQ F .l 69%@ 1513

T —
Zeitart L]
Mitarbeiter | M'l]
Kostentrager “'Il
Kostenstelle | M"l

Uhrzeit
@ bis
Dauer in Stunden
@ Buchung erfassen

g In den Grabengarten 1, 76829
Landau in der Pfalz, Deutschland

©GDI mbH, GDI Mobile Zeiterfassung

In der Android App ist die Dauerbuchung tber die Schaltflache

@

Dauerbuchung
auf dem Startbildschirm aufrufbar.
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In der iOS App kann eine Dauerbuchung erzeugt werden, wenn Sie die Schaltflache ,Kommen“ driicken. Bei der
Anzeige ,,Kommen“ wird in der ersten Zeile die Option , Dauerbuchung” angezeigt. Durch betatigen des
Schiebers, werden dann die zusatzlichen Felder fiir eine Dauerbuchung angezeigt. Um die Erfassung zwischen
,Uhrzeit“ und ,Stunden” zu wechseln reicht es aus, einfach auf die entsprechende Erfassung (Uhrzeit, Stunden)
zu klicken.

o] Io]
v Kommen e e v Kommen o8
B, N Kommen s [ .

Dauerbuchung ‘ Dauerbuchung ‘
Dauerbuchung .

Zeitart Anwesend Zeitart Anwesend
Zeitart Anwesend )

Kostenstelle Produktion Bereich A Kostenstelle Produktion Bereich A
Kostenstelle Bitte Auswahlen B B

Kostentrager Kostentréger 2 Kostentrager Kostentrager 2
Kostentrager Bitte Auswéhlen

Mitarbeiter ich Mitarbeiter Ich
Mitarbeiter Ich

In den Grabengérten , 76829 Landau in
z der Pfalz

In den Grabengarten , 76829 Landau in % 'd”di"; (IErabengérten , 76829 Landau in
% der Pfalz er Pfalz
( ,'; Buchung erfassen
@ Buchung erfassen @ Buchung erfassen
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9.5 GERATEBUCHUNGEN (AKTUELL NUR ANDROID)

X@ = 76%E 12:04

“ Voraussetzung fir die Nutzung der Geratebuchung:

Zeitart |||_1[j] 1. Die Lizenz ,Geratebuchungen” muss vorhanden sein.

Der Mitarbeiter muss das Recht haben auf ein Gerat

Gerate “N.l] buchen zu diirfen (Menii/Rechteverwaltung oder

Kogtentriger “"!.]] Verwaltung iber Handygruppen).

||Hl]] Tipp: Die Einrichtung einer Handygruppe finden Sie in der Hilfe der
~' GDI Zeit unter:

Kostenstelle

Uhrzeit
® " GDI Zeit| Stammdaten| Zeiterfassungstamm| Handygruppe|

Anlage und Funktion der Handygruppen

Dauer in Stunden

o

i T In der Ubersicht der Geratebuchung haben Sie die gleiche

O 1 Auswahlméglichkeit wie im Kapitel 9.2 ,Kommen*.

Zéhlerstand Die Auswahl eines Gerates ist gleich, wie die eines Mitarbeiters.

O Start bis Ende Lediglich die Filterfunktion nach Abteilung gibt es hier nicht.
@ Buchung erfassen

Es gibt vier Moglichkeiten eine Geratebuchung zu erfassen:

1. Angabe der Uhrzeit ,von“ und ,bis“, die App errechnet die Differenz und sendet das Ergebnis in die
GDI Zeit.
2. Angabe der Dauer in Stunden. Die Erfassung erfolgt in Industriestunden.

Beispiel: Die Maschine wurde 3 Stunden und 15 Minuten genutzt. Erfassung: 3,25.

3. Angabe der Dauer in Tagen. Hier ist die Anzahl der Tage anzugeben. In den Einstellungen unter
»,Dauerbuchungen” missen hierzu die Sollstunden pro Tag definiert sein.

4. Angabe des Zahlerstandes ,,Start” und ,,Ende”, die Daten werden in die GDI Zeit (bergeben und die
Differenz unter der ,Dauer” ausgegeben. Der letzte Zahlerstand wird sich fiir die nachste Buchung fir
das Gerat gemerkt, so dass einfach nur der neue Endstand erfasst werden muss.

Optional kann ein Zusatztext bis 100 Zeichen erfasst werden.
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9.6 TEAMAUSKUNFT

Die Teamauskunft bietet lhnen die Méglichkeit, eine Ubersicht iber den Buchungsstatus lhres Teams zu
erhalten. Im Folgenden werden die Funktionen ndher beschrieben.

Fiir die Anzeige der Mitarbeiter gelten die gleichen Rechte wie in der GDI Zeit.

Ist der Nutzer in einer definierten Handygruppe, so werden lediglich die Mitarbeiter aus dieser Gruppe
angezeigt.

Ist der Nutzer in mehreren Handygruppen so werden alle Mitarbeiter gruppeniibergreifend angezeigt.

Ist bei einem Mitarbeiter ein Austrittsdatum erfasst, wird dieser in der Teamauskunft nicht mehr angezeigt.

MO Tl 84% 0 10:42 Netzbetreiber & 15:38 () 4
Teamauskunft u\
Karl Miller
@ Im Haus @
Q_ Teamauskunft durchsuchen
Administrator Ludwig Lange
Nicht definiert @ @ Im Haus @
Aushilfe1 @
Im Haus Max Muster @
Herbst @ Nicht definiert
Urlaub
Mller Michael Haas
Im Haus @ @ Im Haus @
Rainer Schulze @
Krank
Peter Hansen @
Im Haus
\ Robin Schulz
w Krank @
Sophie Schwarz
9 AuBer Haus @

LY us Stacy Lee
{& Im Haus @

A 3 &

Ubersicht Teamauskunft Einstellungen

Aufgrund der geltenden Datenschutz-Grundverordnung (DSGVO) kann die Teamauskunft so eingestellt werden,
dass nur noch die noétigsten Felder angezeigt werden. Die Einstellungen werden im Hauptprogramm
vorgenommen. Lesen sie dazu die Hilfe unter GDI Zeit| Auswertungen| Teamauskunft| Teamauskunft nach
DSGVO welche Einstellungen benétigt werden.
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9.6.1 BUCHUNGEN

An der rechten Seite wird ein blauer Kreis mit einem Pfeil (ab iOS7 ein Informationssymbol) angezeigt. Sofern
Sie Uber das Recht verfligen, dirfen die Buchungen der hier angezeigten Mitarbeiter eingesehen werden.
Wahlen Sie dieses aus, so werden lhnen die letzten Buchungen dieses Mitarbeiters inklusive seiner Salden
angezeigt (Weitere Informationen zur Buchungsanzeige finden Sie im Kapitel 9.6 ,, Buchungshistorie).

GO 5 gl 83% W 10:45 Netzbetreiber = 15:39

Karl Miiller

Abteilung Technik

Personal Salden : -

Mittwoch, 28.12.2016
22.11.2017, Mittwoch
Von Bis

07:58:00 07:58:00 08:00 - 15:39 7:39

2 h 47 min

7:39

Dienstag, 27.12.2016
21.11.2017, Dienstag

Von Bis
16:30:00 17:15:00 08:00 - 12:00 4:00
15:00:00 16:30:00 13:00 - 17:00 4:00
13:29:00 15:00:00
10:05:00 12:31:00 8:00
09:00:00 10:05:00
07:57:00 09:00:00

8 h 17 min ’ 20.11.2017, Montag

08:00 - 17:00 9:00
Montag, 26.12.2016
Von Bis 9:00
- 8.00h
>
8 h 0 min 17.11.2017, Freitag
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9.6.2 TELEFON / HANDY

Ist in lhrer GDI Zeit, bei Ihrem Mitarbeiter das Feld Telefon/Handy gepflegt, so wird lhnen bei der Auswahl des
Mitarbeiters die Telefonfunktion zur Verfligung stehen. Sie kdnnen aus der GDI Zeit-App direkt ein Telefonat zu
der hinterlegten Telefon-/Handynummer durchfihren.

Haben Sie in den Einstellungen (siehe Kapitel 9.7 ,Einstellungen®) eine Vorwahl hinterlegt, so wird die
Auswahlmoglichkeit der Telefonnummer wie folgt durchgefihrt:

e  Es wird nur die in der Datenbank hinterlegte Nummer vorgeschlagen
e Es wird die eingegebene Vorwahl + die in der
Datenbank hinterlegte Nummer vorgeschlagen
e Es wird die Handynummer vorgeschlagen (sofern in der Datenbank gepflegt)

Der Aufruf dieser Informationen erfolgt durch Antippen der Zeile des jeweiligen Mitarbeiters.

P = al 85%H 10:59

1003 - Herbst

Telefon: 0622-33256

1002 - Karl Miiller

0621-554412

mueller@gdi-demo.de

0175-123456789

Abbrechen

9.5.3 E-MAIL

Ist in lhrer GDI Zeit bei Ihrem Mitarbeiter das Feld E-Mail gepflegt, so wird Ihnen bei der Auswahl des
Mitarbeiters die E-Mail-Funktion zur Verfiigung stehen. Sie kénnen hiermit direkt eine E-Mail an die in lhrer
Datenbank hinterlegte Email-Adresse versenden.
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9.7 BUCHUNGSHISTORIE

9.7.1 BUCHUNGSHISTORIE

In der Buchungshistorie werden die Buchungszeit sowie der dazugehérige Tagessaldo der letzten zehn Tage
angezeigt.

Fiir abgeschlossene Buchungszeiten (zusammengehdrende ,Kommen“- und ,Gehen“-Buchungen) werden
parametrierte Berechnungen aus der GDI Zeit (automatische Pausenabziige, Rundungen, Kappungen,
Zuschlage, etc.) nicht beriicksichtigt.

Ist ein Buchungszeitraum noch nicht abgeschlossen, weil die ,Gehen”-Buchung noch nicht erfolgt ist, ist fiir den
Zeitraum seit der letzten ,Kommen“-Buchung nur ein N&dherungswert angegeben, der sich durch die
parametrierten Berechnungen noch andern kann.

Somit werden bei dem jeweiligen Tag die erfassten Buchungen nur summiert. Wie bereits oben beschrieben,
werden hier keine parametrierten Berechnungen aus der GDI Zeit beriicksichtigt.

Zu jedem Datum wird eine Statusanzeige dargestellt, welche die bereits geleistete Arbeitszeit im Verhaltnis zur
aktuellen Sollzeit visualisiert.

Die Anzeige der Buchungsdetails kann entweder (iber Hauptmeni fur den jeweils gerade angemeldeten
Benutzer oder aber durch den blauen Pfeil in der Teamauskunft fir die jeweiligen Mitarbeiter aufgerufen
werden. Voraussetzung hierflr ist, dass der App-Nutzer (ber die Leserechte fir die Buchungen des
einzusehenden Mitarbeiters verflgt.

Am Ende der Buchungshistorie werden zusatzlich noch die aktuellen Informationen zu lhrem Urlaubskonto
angezeigt. Hier erfahren Sie wie viele Tage |hres Urlaubs Sie bereits genommen, geplant oder bereits beantragt
haben und wie viele Tage Ihnen noch zur Verfligung stehen.

MG T al 83% M 10:45 R bens 15:37 =

Tobias Schmitt
Abteilung Marketing

Personal Salden|

Anwesend seit 15:36 Uhr

Mittwoch, 28.12.2016 ;i
=
Von Bis —

8 h 0 min ib

07:58:00 07:58:00 °
2h 47 min 22.11.2017, Mittwoch
Dienstag, 27.12.2016 08:00 - 12:29 4:30
15:36 - 15:37 0:01
Von Bis
4:31
16:30:00 17:15:00
15:00:00 16:30:00
13:29:00 15:00:00 i
10:05:00 12:31:00 21.11.2017, Dienstag
09:00:00 10:05:00 N
07:57:00 09:00:00 08:00 - 12:00 +:00
13:00 - 17:00 4:00
8h 17 min
8:00
Montag, 26.12.2016
Von Bis 20.11.2017, Montag
8.00h o5
@ @ o
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9.7.2 BUCHUNGSDETAILS

Die Buchungsdetails geben nahere Informationen zu Buchungen an einem bestimmten Datum. In Abhangigkeit
des gewahlten Datums werden alle an diesem Datum durchgefiihrten Buchungen des jeweiligen Mitarbeiters
angezeigt. Zusatzlich zur Anzeige in der Buchungshistorie werden zu jeder Buchung auch die gebuchte
Kostenstellen, der gebuchte Kostentrager, die gebuchte Zeitart sowie der gebuchte Zusatztext angezeigt.

W3 5 a4l 83% M 10:45 Netzbetreiber & 15:37 (=) 4
v 22.11.2017 ¢\/
© 08:00-1229 - ]
Zeitart Anwesend
16:30:00- 17:15:00 Kostenstelle
Zeitart Anwesend Kostentrager
Dauer 04:2%h
Kostentréger Vertrieb Text
Kostenstelle 15:36 - 15:36
Zeitart A d
Dauer 00:45:00 ot fwesen
Kostenstelle
Text Kostentrager
Dauer 00:00h
Text
15:00:00 - 16:30:00
Zeitart Dienstgang
Kostentrager Vertrieb

Kostenstelle

Dauer 01:30:00

Text

13:29:00 - 15:00:00

Zeitart Anwesend
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9.8 ANTRAGE

9.8.1 ANTRAG STELLEN

Die Antragsverwaltung dient dazu, dass Mitarbeiter selbstéandig Antrage fir Fehlzeiten wie Urlaub, Krankheit,
Fortbildung usw. stellen kénnen.

Voraussetzung ist, dass Mitarbeitergruppen angelegt sind und die Mitarbeiter einer Gruppe zugeordnet sind.
Des Weiteren muss ein Bediener fur den Mitarbeiter angelegt sein, damit er sich bei der jeweiligen
Erfassungsmoglichkeit anmelden kann.

e Inder GDI Zeit: Menilpunkt "Bearbeitung" - "Antrdge".
e Im GDI Webterminal. Menipunkt ,Antrage”.
e Inder GDI Zeit App : Schaltflache , Antrage”.

Die eigenen Anwesenheits- und Fehlzeiten, sowie auch die der anderen Gruppenmitglieder, konnen
eingesehen werden.

Einzelbuchungen mit Uhrzeiten und Stunden werden dabei nicht angezeigt.
Die Vorgehensweise:

1. Der Mitarbeiter stellt einen Antrag (z.B. fur Urlaub). Dieser wird mit Bestatigung des Buttons ,,Speichern” bei
dem zustdndigen Vorgesetzten beantragt.

2. Der Vorgesetzte wird Uber den Antrag in der Zeiterfassung und per E-Mail informiert.
3. Der Vorgesetzte kann den Antrag genehmigen oder ablehnen.

4. Der Mitarbeiter sieht im Antragswesen, ob sein Antrag genehmigt oder abgelehnt wurde und wird per E-Mail
informiert.

5. Ein Antrag kann vom Mitarbeiter jederzeit zurlickgezogen werden.

Um jeweils eine E-Mail fiir den Antragsstatus zu versenden, ist wie folgt vorzugehen:

1. Im GDI Appserver muss ein SMTP-Server flr den Mailversand hinterlegt sein (Kapitel 4.2 Stichwort “SMTP
Konfiguration fiir E-Mail Versand”.

2. In der GDI Zeit muss im Personalstamm eine giiltige E-Mail-Adresse fiir jeden Mitarbeiter hinterlegt sein.
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9.8.2 BEDIENUNG ANDROID
NG =0 90% W 08:55
Ansicht: Als Mitarbeiter
< Ansicht: Als Mitarbeiter >
& aalter Herbat Name: Hier wird der Name des angemeldeten Mitarbeiters angezeigt.
%‘ 2017 - Jahr: Antrage flr das Jahr, in dem diese begonnen haben.
12.05.2017 - 12.05.2017 Genehmigt

17ag Ubersicht iiber Antrige: In der Liste unten sehen Sie Ihre bereits gestellten

03.04.2017 - 06.04.2017 Genehmigt
Urlaub 4 Tage
(siehe Bild unten).

23.02.2017 - 23.02.2017 Genehmigt

1Tag
17.04.2017 - 21.04.2017 Abgelehnt
Urlaub 4 Tage
10.04.2017 - 14.04.2017 Abgelehnt
Urlaub 4 Tage
23.03.2017 - 23.03.2017 Abgelehnt
Urlaub 1Tag

N{@ =0l 90% W 08:56

Antragsdetails

Antragsteller: Walter Herbst

Zeitart: Urlaub
Von: 03.04.2017
Bis: 06.04.2017
Tage: 4
Erster Tag Mitte Letzter Tag

Antragsdetails: Hier sehen Sie die Details zu lhrem Antrag.

Antrdage mit dem jeweiligen Informationen sowie den ,Status”. Durch Klick
auf den Antrag erhalten Sie weitere Detailinformationen zu lhrem Antrag

Urlaubszeiten: Hier werden die Salden des Antragsstellers angezeigt.

Ubersicht: Die Gruppenansicht zeigt alle Mitglieder der Gruppe mit den

eventuell gebuchten Fehlzeiten fiir den Zeitraum des gestellten Antrages. Je
. . . nach Rechte oder Gruppenzuordnung werden in dieser Ansicht, lhnen die
Text: Gruppen angezeigt, in denen Sie zugeordnet sind.

Urlaubszeiten

Genommen: 7 Tag(e) .
Gruppen zu filtern:

Geplant: 15 Tag(e)

Beantragt: 4 Tag(e)

Rest: 3,5 Tag(e)

Gruppenauswahl: Alle

Genehmigungsstatus MOg'IChe Status:
AUSHILFEN / Rainer Schulze Genehmigt
Stellvertreter: Walter Herbst - Beantra gt
BURO / Rainer Schulze Genehmigt - Genehmigt

Stellvertreter: Walter Herbst

Stand: 19.09.2022

Gruppen: X
Q
Alle
AUSHILFEN O
BURD a

der zugeordneten Mitarbeitergruppe sehen.

- Abgelehnt

Durch einen Klick auf die Gruppenauswahl, haben Sie die Méglichkeit nach

Genehmigungsstatus: Hier konnen Sie den jeweiligen Genehmigungsstatus

- Zurlickgezogen
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Antrag erstellen:

N{ @ = 89% W 08:58 Um einen neuen Antrag zu erstellen klicken Sie oben rechts im
Menu auf ,,+“.

Zeitart
Bitte wahlen Sie hier eine Zeitart fiir lhren Antrag aus.
Zum Beispiel "U-Urlaub" fiir einen Urlaubsantrag.

U <Urlaub>
Nun 6ffnet sich nebenstehendes Fenster.

Zeitart: Wahlen Sie die gewiinschte Zeitart aus mit Hilfe einer
Zeitraum , Auswahlliste. Beispiel: Wahlen Sie "U" - fir Urlaub oder "BU" - fiir
Bitte wahlen Sie den Zeitraum fiir lhren Antrag aus. .

Schwerbehinderten Urlaub aus.

20.07.2017 - 20.07.2017 g Zeitraum: Wahlen Sie einen
Zeitraum Uber den Kalender
aus. Der ausgewahlte Zeitraum o | e v
Tages-/Schicht-Bereich muss in der Zukunft liegen! Ab 5112016 0311 2016
Geben Sie hier an, ob der Antrag fiir ganze Tage oder fir der GDI Zeit Version 4.3.x kann
Tages- /Schicht-Bereiche gelten soll. - B
ein Antrag ab dem heutigen 5
Erster Tag Mitte Letzter Tag & & DO" 13 JUII

Tag gestellt werden! Sollten

. . . die Zeitrdume nicht Jui 2017

zueinander passen, erhalten

Sie dementsprechend eine
Text
Geben Sie hier den Bemerkungstext zu lhrem Antrag an.
Diese Eingabe ist optional.

Hinweismeldung.

Bemerkung

Tages-/Schicht-Bereich:

Erster Tag / Mitte / Letzter Tag: Geben Sie hier an, ob der Antrag fiir ganze Tage oder fiir Tages-/Schicht-
Bereiche gelten soll. Eine Auswahl kann durch einen Klick auf das jeweilige Icon fiir Tages-/Schicht-Bereich
getroffen werden.

Erster Tag Mitte Letzter Tag

Erster Tag: Am ersten Antragstag 1) Mitte: Die Tage zwischen ersten und letzten Antragstag 1) Letzter Tag: Am
letzten Antragstag 1)

zu 1) Ganzer Tag: Antrag gilt fiir den ganzen Tag. Halber Tag: Der Antrag gilt fir den halben Tag, undefiniert, ob
es sich um Schichtbeginn oder -ende handelt. Halber Tag Schichtanfang: Der Antrag gilt fir den halben Tag
zum Schichtbeginn. Halber Tag Schichtende: Der Antrag gilt fiir den halben Tag zum Schichtende.
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Text: Hier konnen Sie optional einen Bemerkungstext zu Ihrem Antrag erfassen. Diesen finden Sie in der
Antragsliste und in der Antragsinfo wieder. Fiir Ihren Gruppenleiter/Stellvertreter ist dieser Text auch sichtbar
und kann als Entscheidungshilfe dienen.

Ist Ihr Antrag korrekt, wird die Schaltflache ,Speichern” freigegeben. Nach Bestatigen des Buttons wird lhr

Antrag gestellt.

Es werden bei der Einreichung folgende Prifungen je nach Zeittyp durchgefiihrt:

Urlaub - "U" (U=Kiirzel des Zeittyps in der GDI Zeit): - Urlaubsanspruch: Ist noch genug Urlaub im aktuellen Jahr
vorhanden? - Mindestbesetzung: Ist die Mindestbesetzung in der Mitarbeitergruppen unterschritten?

Schwerbehinderten Urlaub - "C" (C=Kiirzel des Zeittyps in der GDI Zeit): - Urlaubsanspruch fiir den
Schwerbehinderten: Ist noch genug Schwerbehinderten Urlaub im aktuellen Jahr vorhanden?

Passt eine Priifung nicht, erhalten Sie entsprechende Hinweis-/Fehlermeldung und Ihr Antrag wird nicht

eingereicht.

Ansicht: Als Gruppenleiter/Stellvertreter

| N{@ =l 89% W 08:58 Um in die Ansicht des Gruppenleiters oder Stellvertreters zu

Ansicht: Als Gruppenleiter / Stellvertreter

& Alle

% Beantragt

Beantragt am: 09.03.2017 15:19:05
Von 24.04.2017 bis 26.04.2017

Urlaub

Beantragt am: 09.03.2017 15:14:05
Von 27.03.2017 bis 29.03.2017

Urlaub

Beantragt am: 22.02.2017 16:14:56
Von 19.06.2017 bis 24.06.2017

3 Tage
Hans Schmitt
Beantragt

3 Tage
Hans Schmitt
Beantragt

5 Tage
Rainer Schulze

Urlaub Beantragt
Beantragt am: 22.02.2017 09:29:20
Von 08.05.2017 bis 12.05.2017 5 Tage

Urlaub

©GDI mbH, GDI Mobile Zeiterfassung

Rainer Schulze
Beantragt

kommen missen Sie in einer Mitarbeitergruppe als
Gruppenleiter oder Stellvertreter hinterlegt sein. Ist dies der Fall
dann kommen Sie in diese Ansicht wenn Sie die Pfeiltasten nach
links oder rechts betatigen.

Es werden immer die Antrage fir alle Mitarbeiter angezeigt.

Durch Klick auf die Pfeiltaste nach unten haben Sie die
Moglichkeit die Antrage nach lhrem Status zu filtern:

Status:

Beantragt
Genehmigt

Abgelehnt

Ubernehmen

Filter zuriicksetzen
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Antragsteller:
Zeitart:

Von:

Bis:

Tage:

Erster Tag

Text:

Urlaubszeiten

Genommen:
Geplant:
Beantragt:
Rest:

X @ <. 89% W 08:59

« Genehmigen ‘ x Ablehnen

Antragsdetails

Hans Schmitt
Urlaub
24.04.2017
26.04.2017

3

Mitte Letzter Tag

16 Tag(e)
0 Tag(e)

15 Tag(e)
12 Tag(e)

Gruppenauswahl: Alle

Genehmigungsstatus

LAGER / Walter Herbst

Stellvertreter: Rainer Schulze

Beantragt

GUl¥

SOFTWARE

Durch einen Klick auf den jeweiligen Antrag, konnen Sie diesen
bearbeiten. Hier werden Ihnen die Details zu dem gestellten Antrag
angezeigt.

Urlaubszeiten: Hier werden die Salden des jeweiligen Mitarbeiters
angezeigt, dessen Antrag Sie gerade bearbeiten.

Ubersicht: Die Gruppenansicht zeigt alle Mitglieder der Gruppe mit
den eventuell gebuchten Fehlzeiten fir den Zeitraum des gestellten
Antrages. Je nach Rechte oder Gruppenzuordnung werden in dieser
Ansicht, Thnen die Gruppen angezeigt, in denen der Mitarbeiter
zugeordnet ist.

Genehmigungsstatus: Hier kdnnen Sie den jeweiligen
Genehmigungsstatus der zugeordneten Mitarbeitergruppe sehen.

Uber die zwei Schaltflichen oben kénnen Sie den Antrag "Genehmigen” oder ,,Ablehnen”. Bei einer Ablehnung
ist ein Ablehnungsgrund anzugeben.

©GDI mbH, GDI Mobile Zeiterfassung

f Ablehnungsgrund V X ‘

Bitte gebien Sie den Ablehnungsgrund an
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Antrage

GEPLANTE ANTRAGE
Di. 17.07.18 - Fr. 20.07.18

3 Tage

VERGANGENE ANTRAGE

Mo. 04.06.18 - Fr. 22.06.18

15 Tage Url

Mo. 26.03.18 - Do. 29.03.18

4 Tage
& 25 "
‘< &t
Ubersicht Teamauskunft Antrig
{ Antrage Antrag

Schmitt Tobias
3 Tage
Di. 17.07.18 - Fr. 20.07.18

Kein Zusatztext hinterlegt

Tages-/Schichtbereich
Erster Tag Mitte

A

Genehmigungsstatus
BURO / Schulz Robin
Stellvertreter: Miiller Karl
Urlaub
Geplant
Genommen
Beantragt
Rest

A &

Ubersicht Teamauskunft Antrag

BEDIENUNG 10S

GUl¥
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4 ﬁ'\ Ansicht des Mitarbeiters:

Einstellungen

Zurijckzieteg

G

Letzter Tag

=

(G

3 Tage
19.5 Tage
3 Tage

18 Tage

&

Einstellungen

©GDI mbH, GDI Mobile Zeiterfassung

Hier gibt es zwei Bereiche:

Geplante Antrage: Hier sehen Sie die Antrage die gestellt wurden und in der
Zukunft liegen.

Vergangene Antrage: Hier sehen Sie die Antrdge die gestellt wurden und in
der Vergangenheit liegen.

Durch einen Klick auf den jeweiligen Antrag kommen Sie zu den Details.

Antragsdetails: Hier sehen Sie die Details zu Ihrem Antrag.

Genehmigungsstatus: Hier kdnnen Sie den jeweiligen Genehmigungsstatus
der zugeordneten Mitarbeitergruppe sehen.

Mogliche Status:

- Beantragt - Abgelehnt

- Genehmigt - Zurlickgezogen

Salden: In der Box sind die Urlaubssalden des Antragsstellers zu sehen.
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Antrag erstellen:

£ Antrége
fMvon
Mo DI Mi
2 3 a4
o 0 m
% 17 18

23 24 25

30 31

Urlaub v

Juli 2018

Do

Tages-/Schichtbereich

(Bis

Fr

20

27

Schichtbereich

GuUl¥

SOFTWARE

Um einen neuen Antrag zu erstellen klicken Sie oben im Men auf ,+“.

Antrage ,f_ Iﬂ

Nun 6ffnet sich nebenstehendes Fenster.

Zeitart: Wahlen Sie die gewiinschte Zeitart aus mit Hilfe einer Auswahlliste.
Beispiel: Wahlen Sie "U" - fir Urlaub oder "BU" - fiir Schwerbehinderten
Urlaub aus.

Convie <

Urlaub

Gleitzeitabbau

Schwerbehinderten Urlaub

Zeitraum: Wahlen Sie einen Zeitraum (iber den Kalender aus. Der ausgewahlte Zeitraum muss in der Zukunft
liegen! Ab der GDI Zeit Version 4.3.x kann ein Antrag ab dem heutigen Tag gestellt werden! Sollten die
Zeitrdume nicht zueinander passen, erhalten Sie dementsprechend eine Hinweismeldung.

Der rote Punkt im Kalender zeigt Ihnen das heutige Datum an. Durch Antippen des ersten Punktes im Kalender
wird das Startdatum (blauer Punkt) gesetzt. Beim zweiten Antippen eines Punktes im Kalender wird das
Enddatum gesetzt. Der ausgewahlte Zeitraum ist nun blau markiert.

[17.07.2018 -
Juli 2018

Mo Di Mi Do

2 3 4 5

23

30 31

©GDI mbH, GDI Mobile Zeiterfassung

Fr

6

10 m 12 13
- QO OO
24 25 26 27

Sa

(¥20.07.2018 Um das Datum nochmals zu verandern tippen Sie oben auf das

jeweilige Datum. Im gezeigten Bild links ist das Enddatum zur

Veranderung markiert (Fettdruck).
So

Um in Kalender den Monat zu wechseln wischen Sie im Bereich
des Kalenders nach rechts oder links.
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Tages-/Schicht-Bereich:

Erster Tag / Mitte / Letzter Tag: Geben Sie hier an, ob der Antrag fiir ganze Tage oder fiir Tages-/Schicht-
Bereiche gelten soll. Eine Auswahl kann durch einen Klick auf das jeweilige Icon fir Tages-/Schicht-Bereich
getroffen werden.

Tages-/Schichtbereich

Erster Tag Mitte Letzter Tag

Erster Tag: Am ersten Antragstag 1) Mitte: Die Tage zwischen ersten und letzten Antragstag 1) Letzter Tag: Am
letzten Antragstag 1)

zu 1) Ganzer Tag: Antrag gilt fiir den ganzen Tag. Halber Tag: Der Antrag gilt fir den halben Tag, undefiniert, ob
es sich um Schichtbeginn oder -ende handelt. Halber Tag Schichtanfang: Der Antrag gilt fiir den halben Tag
zum Schichtbeginn. Halber Tag Schichtende: Der Antrag gilt fiir den halben Tag zum Schichtende.

Die Anzeige richtet sich danach wie viele Urlaubstage Sie ausgewahlt haben.

Bemerkung (Optional): Hier kénnen Sie optional einen Bemerkungstext zu Ihrem Antrag erfassen. Diesen
finden Sie in der Antragsliste und in der Antragsinfo wieder. Fir lhren Gruppenleiter/Stellvertreter ist dieser
Text auch sichtbar und kann als Entscheidungshilfe dienen.

Um den Antrag einzureichen, tippen Sie auf die Schaltflache ﬁ Danach wird lhr Antrag gestellt.

Es werden bei der Einreichung folgende Prifungen je nach Zeittyp durchgefiihrt:

Urlaub - "U" (U=Kiirzel des Zeittyps in der GDI Zeit): - Urlaubsanspruch: Ist noch genug Urlaub im aktuellen Jahr
vorhanden? - Mindestbesetzung: Ist die Mindestbesetzung in der Mitarbeitergruppen unterschritten?

Passt eine Priifung nicht, erhalten Sie entsprechende Hinweis-/Fehlermeldung und Ihr Antrag wird nicht
eingereicht.
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Ansicht Mitarbeiter-Antrige (Ansicht als Gruppenleiter/Stellvertreter):

TR 1818 +ovem  Um in die Ansicht des Gruppenleiters oder Stellvertreters zu kommen missen
< Mitarbeiter-Antrige ¥ @ Sje in einer Mitarbeitergruppe als Gruppenleiter oder Stellvertreter hinterlegt
sein. Ist dies der Fall dann kommen Sie in diese Ansicht wenn Sie auf die

Schmitt Tobias BURO
3 Tage
Di. 17.07.18 - Fr. 20.07.18 @ ‘ﬂ
« y (T . .

Schaltflache unter dem Punkt Antrage tippen.
Lee Stacy BURO
p=— Als Info wird bei den Icons angezeigt ob offene Antrage vorhanden sind.
Mo. 18.06.18 - Fr. 22.06.18 @

2 B°

Schulz Robin BURO " N “'
8 Tage ” o F I'\TI'E,IE e
Mi. 06.06.18 - Fr. 15.06.18 O

Es werden immer die noch offenen Antrage angezeigt.
Griiner Egon BURO
1 e | - &
“Kf" oo b & BO o Uber die Schaltflache oben rechts, kann die Ansicht aus ,alle Antrage
Obersicht Teamauskunft Antric Einstellungen anzeigen” gewechse|t werden.

Uber die Schaltfliche kénnen die Antrdge nach den Mitarbeitergruppen gefiltert werden.

Gruppe

AUSHILFEN

BURO

Abbrechen
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{ Mitarbeiter-Antrage Antrag
Schmitt Tobias

3 Tage U
Di. 17.07.18 - Fr. 20.07.18

Kein Zusatztext hinterlegt

Tages-/Schichtbereich

Erster Tag Mitte

A,

Genehmigungsstatus

BURO / Schulz Robin
Stellvertreter: Miiller Karl

Urlaub

@ Geplant

Genommen
Beantragt
Rest

A A3 B

Obersicht Teamauskunft Antriige

(G

Letzter Tag

=

G2

3 Tage
19,5 Tage
3 Tage

18 Tage

Einstellungen

GUl¥

SOFTWARE

Durch einen Klick auf den jeweiligen Antrag, konnen Sie diesen bearbeiten.

Hier werden Ihnen die Details zu dem gestellten Antrag angezeigt.

Genehmigungsstatus: Hier konnen Sie den jeweiligen Genehmigungsstatus

der zugeordneten Mitarbeitergruppe sehen.

Urlaubszeiten: Hier werden die Salden des jeweiligen Mitarbeiters angezeigt,

dessen Antrag Sie gerade bearbeiten.

T
Uber die zwei Schaltflichen oben rechts " kénnen Sie den Antrag "Genehmigen” oder
,Ablehnen”. Bei einer Ablehnung ist ein Ablehnungsgrund anzugeben.

©GDI mbH, GDI Mobile Zeiterfassung

Antrag genehmigen

Sind Sie sich sicher, dass Sie den
Antrag genehmigen mdchten?

Abbrechen

Genehmigen

Antrag ablehnen

Sind Sie sicher, dass Sie den Antrag
ablehnen moéchten?

Abbrechen Ablehnen

Stand: 19.09.2022
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9.9

GuUl¥

SOFTWARE
EINSTELLUNGEN

Unter den Einstellungen kdnnen verschiedene Optionen festgelegt werden:

Passwort verwenden: Hier kann ein Passwort hinterlegt werden, dass der Zugriff auf die Einstellungen
nur durch die Angabe dieses Passwortes ermdglicht.
Servereinstellungen/Verbindungsinformationen: Hier werden lhnen die Informationen uUber die
Server URL und Port angezeigt. Eine Anderung kann bei den Apps vorgenommen werden, wenn Sie
ausgeloggt sind. Auf den jeweiligen Startbildschirmen koénnen dann die Verbindungsinformationen
bearbeitet werden.
Automatisches Login/Eingeloggt bleiben: Diese Funktion ermdglicht eine automatisches Anmelden an
der App mit einem Benutzer.
GPS — Koordinaten tibermitteln: Hier kann definiert werden, ob die Standortangaben bei Buchungen
Ubermittelt werden sollen, unabhédngig vom GPS Status. (Ab Android 5.0: Die GPS-
Standortibermittlung wird von Seiten des Betriebssystems gesteuert.)
o GPS — Cache verwenden: Diese Funktion ermoglicht es den Standort schneller zu ermitteln,

fUhrt jedoch zu falschen oder ungenaueren Ergebnissen.

GPS — Timeout: Bei dieser Funktion wird die GPS Ermittlung nach 12 Sekunden beendet.

Bei i0S missen zur Ubermittlung die Ortungsdienste aktiviert sein und die Option in der App

eingestellt werden.
Teamauskunft anzeigen: Diese Option steuert, ob der Menipunkt ,Teamauskunft” angezeigt werden
soll.
Die Angabe einer Telefonnummer ist optional. Das Feld Telefon dient als Mdglichkeit eine Vorwahl
oder auch die firmeneigene Telefonnummer zu hinterlegen. Dies ist beispielsweise dann sinnvoll,
wenn in |hrer Datenbank keine kompletten Telefonnummern, sondern lediglich die internen
Durchwahlen hinterlegt sind.

In den Einstellungen sind weitere Optionen verfligbar:

Kostentrager anzeigen
Anzeige Favorit vorrangig
QR-Code automatisch auswahlen (Auswahl nur in Android)
Pflichtfelder:
o Kostenstelle
o Kostentrager
Sortierung von Kostenstellen und Kostentragern

Fur die Dauerbuchungen kann eine Sollzeit pro Tag definiert werden (Aktuell nur in Android).
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NEQ =L 79% @ 11:09

Version: 2.0.0.10
Sicherheit

D Passwort verwenden

Servereinstellungen

Server URL

Port

Hinweis: Servereinstellungen kdnnen nicht gedndert
werden wahrend Sie eingeloggt sind.

Allgemein
GPS Koordinaten iibermitteln
|:| GPS Cache verwenden
GPS Timeout
Automatisches Login
Kostentrager anzeigen
Teamauskunft anzeigen

D Anzeige Favorit vorrangig

R-Code automatisch auswéhlen

« Speichern

Unterschiede bei den Betriebssystemen:

i0S:

GUl¥

SOFTWARE
Netzbetreiber & 15:39 (=)
Elnstellungen —

SICHERHEIT

Passwort verwenden

VERBINDUNGSINFORMATIONEN

Benutzer wh
Server-URL https://192.168.0.43
Server-Port 23043

OPTIONEN

Eingeloggt bleiben O
GPS-Koordinaten tbermitteln O
Kostenstellen
Kostentrager

Teamauskunft anzeigen D

Favoriten vorrangig

L) < o

Ubersicht Teamauskunft Einstellungen

- Die GPS-Standortiibermittlung wird von Seiten des Betriebssystems gesteuert. Eine zuséatzliche

Einstellung in der App gibt es nicht.

- Inden Einstellungen von iOS kann noch die Optionen fiir die Kamera, Siri, und Mobile Daten festgelegt

werden.

{ Einstellungen GDI Zeit

©GDI mbH, GDI Mobile Zeiterfassung

GDI ZEIT ZUGRIFF ERLAUBEN

Standort

Kamera

Siri & Suchen
Suchen & Siri-Vorschlage

Saed

Mobile Daten

Stand: 19.09.2022
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GUl¥

SOFTWARE
9.10 LOGIN

Geben Sie bitte nun lhre Benutzerdaten aus der GDI Zeit an um sich einzuloggen.
Durch das Auswihlen der ,Einloggen/Login“-Schaltfliche bestédtigen Sie lhre Eingaben. Wenn der
Anmeldevorgang erfolgreich war, werden Sie auf den Startbildschirm weitergeleitet und die App kann ab sofort

genutzt werden.

W@ .l 98%M 16:07
]

Benutzerdaten

Benutzername

Passwort

Serverinformationen
Benutzer

URL: https://zeiterfassung.server.de
or Passwort

Port: 23043
® URL Port

GO

ZEIT PROFI

9.11 BILD ANDERN (AKTUELL NUR 10S)

Correr = 0:50 AM v+ Klicken Sie in der Ubersicht der App auf das Bild oben um es zu dndern!

A Benutzerbild Bearbt

Sie sehen dann lhr Benutzerbild in voller GréRe.
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SOFTWARE
Um dies zu andern klicken Sie auf ,Bearbeiten”. Nun stehen lhnen vier Funktionen zur Verfligung:

Foto auswahlen: Sie konnen ein Bild aus lhrem Fotoalbum auswaéhlen.

Foto aufnehmen: lhre Kamera am Smartphone wird gestartet und Sie konnen
ein Bild aufnehmen.

Foto l6schen: Das Foto wird aus der Datenbank der GDI Zeit compact geloscht.

Abbrechen: Der Vorgang wird abgebrochen und Sie gelangen wieder auf lhre
App Ubersicht.

Foto auswahlen

Foto aufnehmen

Foto léschen

Abbrechen

9.12 HANDYGRUPPE

Bei der Nutzung der App besteht die Moglichkeit der Steuerung von Mitarbeitern, Kostenstellen, Kostentragern
und Zeitarten liber die Anlage von Handygruppen.

Wichtig: Wird keine Handygruppe definiert, werden in der App alle zu diesem Zeitpunkt giiltigen Mitarbeiter,
Kostenstellen, Kostentrdger und Zeitarten angezeigt.

Tipp: Die Einrichtung einer Handygruppe finden Sie in der Hilfe der GDI Zeit unter:

GDI Zeit| Stammdaten| Zeiterfassungstamm| Handygruppe| Anlage und Funktion der Handygruppen
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SOFTWARE
9.13 OFFLINE - BETRIEB

Die GDI Zeit-App bietet die Moglichkeit des Offline-Betriebs, d. h. dass Sie auch ohne Internetverbindung zu
lhrem GDI App-Server Buchungen erfassen kénnen. Diese werden beim ndchsten Start der App und
bestehender Verbindung zum App-Server automatisch tbertragen.

Ob Sie im Offline-Modus sind sehen Sie im Screenshot.
Die Buchungshistorie ist im Offline-Betrieb nicht verfiigbar.

NO al 71%0E 15:22 Netzbetreiber = 13:51 (=) 4

2

Tobias Schmitt
Abteilung Marketing =

2

M —! °
Kommen Gehen
@
Dauerbuchung
Teamauskunft Historie
Keine Internetverbindung
ie Sie tatigen werden
@ rnetverbindung
Antrage

Letzte Buchung

@

Unterschiede bei den Betriebssystemen:
Android:

Auf dem Startbildschirm gibt es zusatzlich einen ,Button” falls Buchungen aus dem Offline-Betrieb vorhanden
sind. Dieser bietet die Méglichkeit die Ubertragung der Buchungen an die GDI Zeit nochmal manuell
durchzufihren.

Bei der Teamauskunft wird der letzte abgerufene Stand angezeigt ohne Angabe des Status. Die
Zusatzinformationen konnen dadurch weiterhin aufgerufen werden.
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9.14 QR-CODE

Die GDI-Zeit App bietet die Maoglichkeit, die Einstellungen fir Buchungen durch scannen von QR-Codes
vorzunehmen. Die erforderlichen QR-Codes kdnnen sie in der GDI Zeit unter den Auswertungen im Ordner QR-

) &%

werden. Nachdem Sie auf das Symbol geklickt haben, aktiviert sich an lhrem Endgerat die Kamera und das

Codes erstellen. Uberall in der App, wo sie dieses Symbol sehen , kdnnen Einstellungen eingelesen

Einlesen des QR-Codes kann beginnen.
Diese Funktion kann genutzt werden fir:

- ,Kommen” - Buchung (Zeitart, Mitarbeiter, Kostenstelle, Kostentrager)
- ,Gehen”—Buchung (Mitarbeiter)
- ,Dauerbuchung” (sofern aktiv), (Zeitart, Mitarbeiter, Kostenstelle, Kostentrager)

Die QR-Codes kénnen auch schon bei der Erstellung im Programm kombiniert werden.

Bsp. Zeitart ,,Anwesend”, Mitarbeiter ,Miller” und Kostenstelle ,1“. Somit ist nur ein QR-Code einzulesen und
die gewlinschten Einstellungen stehen zur Verfligung.

In der App kénnen nur QR-Codes eingelesen werden, die einer bestimmten Syntax entsprechen. Andere QR-
Codes bleiben unberiicksichtigt. Der QR-Code muss folgendermalRen aufgebaut sein, damit die App die
einzelnen Felder zuordnen kann:

<PZE>
<KostenstelleNr>3</KostenstelleNr>
<KostentraegerNr>1</KostentraegerNr>
<PersonalNr>1000</PersonalNr>
<ZeltartNr>A</ZeitartNr>

</PZE>

Hinweis:

Die Elemente ,KostenstelleNr”, ,KostentraegerNr“, ,PersonalNr”
und , ZeitartNr“ sind optional und missen nicht zwangslaufig
angegeben werden.
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