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Die Funktion ,Erste Schritte soll dem Anwender eine kurze und prazise Anleitung Uber die wichtigsten
Funktionen innerhalb der GDILine geben. Die ,Ersten Schritte® kdnnen auch als PDF direkt aus der
Maske ausgegeben und so natirlich auch ausgedruckt werden. Sinnvoll ist es, bevor mit der Arbeit in
der GDILine begonnen wird, diese Info nicht nur zu lesen, sondern zu verstehen und sich zu merken,
bzw. bei Bedarf zu drucken. Dieses Fenster kann auch abgeschaltet werden (untere linke Ecke). Bei
Anlage eines neuen Bedieners, wird es jedoch fiir diesen Bediener automatisch wieder aufgerufen.
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Wir machten Ihnen hier einige wichtige Funktionsweisen erklaren, darmit Sie sich schnell irm Programm zurechitinden und das
Leistungsspekirurm auch voll ausnutzen kannen. Aufden Seiten 1 und 2 erfahren Sie mehr dber die Mavigationsleiste, auf der
Seite 3 Gber die verschiedenen Eingabefelder, auf der Seite 4 dher die Suchfunktionen auf der Seite 5 Ober den Ratgeber und auf
der Seite 6 Oher die Symhbolleiste.

Die Navigationsleiste

In nahezu jeder Maske innerhalb der GDILine ist eine sog. Navigationsleiste zu finden. Sie befindet sich in der Regel unmittelbar
unterhalb der Titelzeile der Maske und enthalt Symhbole, die einen schnellen Zugriff aufin der Maske zur Verfilgung stehenden
FProgrammifunktionen ermdalichen. In einigen Masken sind auch mehrere Navigationsleisten zu finden, wenn dies die Gliederung
der Maske erfordert

Die angezeigten Syrmbole variieren je nach bendtigter Funktionalitat. So fehlen logischerweise in den Masken des Menldpunkts
"Auswertungen" die Symbole zum Mavigieren (vor, zurlick, Speichern, Lischen, .. daflr sind die Syrmbole fir Ausgabe auf
Bildschirm oder Drucker vorhanden. Stehen Funktionen aufgrund won Plausibilitdtsprifungen oder eingestellten Rechten nicht
dauerhaft zurVerflgung, so werden diese grau (inaktiv ) dargestellt

Die einzelnen Symbole der Standardnavigationsleiste werden auf der nachsten Seite (Seite 2) dargestellt und erlautert
U auf die ndchste Seite zu gelangen, klicken Sie eintach suf den Schatter weiter > im unteren Bereich der Maske

Sie kdnnen die "Ersten Schrite” abechaten, indem Sie das Kreuz aus dem Ankreuzfeld herausnehmen (urters linke Ecke in der Maske).
Aufrufen kinnen Sie die "Ersten Schritte” jederzeit in der Mendleiste urder: 7 | Erste Schritte

v Diesen Dialog beim Start anzeigen ‘E als POF Weiter P Abbruch n




Die Navigationsleiste

In nahezu jeder Maske innerhalb der GDILine ist eine sog. Navigationsleiste zu finden. Sie befindet sich in der
Regel unmittelbar unterhalb der Titelzeile der Maske und enthalt Symbole, die einen schnellen Zugriff auf in der
Maske zur Verfliigung stehenden Programmfunktionen ermdglichen. In einigen Masken sind auch mehrere
Navigationsleisten zu finden, wenn dies die Gliederung der Maske erfordert.

Die angezeigten Symbole variieren je nach bendtigter Funktionalitét. So fehlen logischerweise in den Masken des
Menipunkts "Auswertungen" die Symbole zum Navigieren ( vor, zurtick, Speichern, Léschen, ...) dafir sind die
Symbole fir Ausgabe auf Bildschirm oder Drucker vorhanden. Stehen Funktionen aufgrund von
Plausibilitatsprifungen oder eingestellten Rechten nicht dauerhaft zur Verfiigung, so werden diese grau ( inaktiv )
dargestellt.

Beispiel einer typischen Navigationsleiste: ( Seite 2)
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14 Zurick zum ersten Datensatz

{ Zuriick zum vorherigen Datensatz
4 Vor zum nachsten Datensatz

q Vor zum letzten Datensatz
Aktualisieren der Maske

Kopieren eines Datensatzes

I |QQ

Loéschen eines Datensatzes
Einfligen eines Datensatzes

Speichern einer Anderung

X+

Verwerfen einer Anderung
Aufruf einer Auswahlliste
ﬂ Beenden der Maske




Verschiedene Arten von Eingabefeldern: ( Seite 3)

Neben "normalen" Eingabefeldern findet man in der GDILine Eingabefelder mit integrierter Zusatzfunktion. Meist
wird dies in Form eines "Buttons" (Symbols) auf der rechten Seite des Eingabefelds deutlich. Dies signalisiert,
dass man nicht nur per Tastatureingabe im Feld ein Eingabe vornehmen kann, sondern auch per Knopfdruck
(Mausklick auf den Button / Symbol ) oder " F4 - Taste" die Zusatzfunktion nutzen kann.

H

Auswahltabelle (Grid Button)
Es wird eine Auswahltabelle angezeigt, die eine gezielte Suche ermdglicht. Hinweise Uber die mdglichen
Suchfunktionen und Sortierungen erhalten Sie auf Seite 4

Auswahlliste ( Combo-Box )
Es wird eine Auswahlliste angezeigt, aus der Sie einen Eintrag auswahlen kénnen. Diese Liste ist im Programm
fest hinterlegt.

;

E-Mail-Button
Sofern Sie die E-Mail-Adresse in diesem Feld eingetragen haben, kdnnen Sie direkt Ihr Mailprogramm aufrufen
und eine E-Mail senden. Die Empfangeradresse wird automatisch in lhr Mailprogramm eingetragen.
Internetanschluss vorausgesetzt)

|

Internet-Button

Sofern Sie die Internetadresse (URL) in diesem Feld eingetragen haben, kénnen Sie direkt lhren Internet-Browser
aufrufen. Ist die URL korrekt eingetragen, wird die Seite automatisch aufgerufen und angezeigt.
(Internetanschluss vorausgesetzt)

ﬂ.._
Telefon

+Meier

Theier

Alle Namen, die die Zeichenkette "Meier", beliebig geschrieben, im Namen enthalten haben
Alle Namen, deren Name einer Soundex-Suche )1 nach "Meier" entspricht
Alle Namen, die mit der Zeichenkette "Meier" beginnen

Alle Namen, deren Zeichenkette mit "Meier" identisch ist. (Gro3-/Kleinschreibung!)
YaMeier

Meier%
HMeierd

Alle Namen, deren Zeichenkette mit "Meier" endet
Alle Namen, deren Zeichenkette mit "Meier" beginnt

Alle Namen, deren Zeichenkette "Meier" enthalt ( vgl. Funktion mit "+" )

>Meier Alle Namen, deren Zeichenkette, alphabetisch sortiert, gréRer als "Meier" ist

==Meler Alle Namen, deren Zeichenkette, alphabetisch sortiert, gréRer oder gleich "Meier" sind

“=Meier Alle Namen, deren Zeichenkette, alphabetisch sortiert, kleiner oder gleich "Meier" sind

)' Die Soundex Suche erméglicht die Suche nach hnlichen Begriffen. Das klassische Beispiel: die Suche nach
"Meier", liefert hier tatsachlich alle "Meier", "Meyer", "Mayer", "Mair", usw.

Gibt man einen Suchbegriff ohne Suchoption ein, wird als Standardvorgabe bei Zeichenkettenfeldern die
Option "-" und bei numerischen Feldern die Option ">=" verwendet.



Der Ratgeber - Funktion und Bedeutung : ( Seite 5)

Der Ratgeber hilft Innen beim Arbeiten mit dem
GDILine Produkt schnell die richtigen Einstellungen
vorzunehmen. Wir empfehlen lhnen zur besseren
Ubersicht bei gedffnetem Ratgeber eine Auflésung
von 1024 x 768 Bildpunkten.
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In der Farbe "griin" werden Verweise auf Masken oder Felder angegeben. Senkrechte Striche ( | ) markieren hier

einen Menlpunkt in der Menlleiste, Pfeile ( > ) stellen hier Punkte innerhalb einer Maske dar. Beispiel:
Stammdaten | Krankenkassen > Beitragssatze

In der Farbe "rot" werden wichtige Hinweise angegeben, die in dieser Maske zu bericksichtigen sind.

Die Symbolleise - Funktion und Bedeutung : ( Seite 6)

Die Symbolleiste kénnen Sie unter dem MenUpunkt ? | Symbolleiste ein- bzw. ausschalten. Mit der

Symbolleiste haben Sie wichtige Mentaufrufe im Direktzugriff. Ein Klick genligt und die Maske oder die Funktion
wird ausgefihrt :

S ERELE B B

Mandantenneuanlage mit Assistent (diesen Assistenten erhalten Sie nur tber die Symbolleiste)
Mandantenwechsel

Q Personalverwaltung

'* Schnellauskunft ( schnelle Berechnung von Netto zu Brutto und Brutto zu Netto )

% Auswertungs - Assistent

= Monatsabschluss - Assistent

I% Direkte E-Mail an GDI ( Internetanschluss vorausgesetzt )

fat

@ Ein-/Ausschalter fiir den Ratgeber

Aufruf der Homepage von GDI ( Internetanschluss vorausgesetzt )
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